WOJT GMINY

_ GILOWICE Zarzgdzenie Nr 332 /13
pow. zywiecki — woj. &lgskie

Wajta Gminy Gilowice
z dnia 4 marca 2013r.

w sprawie: zmian w zarzqdzeniu Nr 544/10 7 dnia 13 grudnia 2010r. w sprawie stosowania
regulaminu kontroli finansowej oraz instrukcji zasad sporzqdzania, obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy w Gilowicach oraz w zarzgdzeniu
Nr 17/11 z dnia 3 stycznia 2011r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
organu podatkowego Gminy Gilowice.

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
/ Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm. /

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 544/10 Wojta Gminy Gilowice z dnia 13 grudnia 2010r. w sprawie.
stosowania regulaminu kontroli finansowej oraz instrukcji zasad sporzagdzania, obiegu
i kontroli dokumentéow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy w Gilowicach
wprowadzam zmiany:

I. W zalgczniku Nr 2 do zarzadzenia - Instrukcja zasad sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy w Gilowicach:

1. § 8 otrzymuje brzmienie:

,Dokumenty placowe

W celu prawidlowego udokumentowania wysokosci wynagrodzenia oraz odniesienia ich do
poszczegolnych kierunkéw dziatalnosci Urzedu, prowadzone  sg dla pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie dokumenty:

1) umowa o prace,

2) listy plac,

3) karta zasitkowa,

4) karta wynagrodzenia z pelng ewidencja.

Umowa o prace zostala oméwiona w § 7 niniejszej instrukcji.

1. Lista plac

Symbol dokumentu — wydruk komputerowy.
Lista ptac stanowi dokument do wyptaty wynagrodzenia. Lista ptac sporzadzana jest przez
pracownika ds. ptac. Podstawe do sporzadzenia listy ptac stanowig: angaze, zaswiadczenia



w wypadku nieobecnosci usprawiedliwionej ( druki L-4, zaswiadczenia lekarskie ), wnioski
w sprawie wysokosci premii. Obliczenia potracen i ustalenia wynagrodzenia netto dokonuje
pracownik ds. ptac.

Listy plac podpisuje sporzadzajacy (pod wzgledem formalno-rachunkowym), kierownik
Jednostki podpisuje pod wzgledem merytorycznym. Zatwierdza do wyplaty kierownik
jednostki lub upowazniona przez niego osoba oraz skarbnik gminy lub jego zastepca.
Listy ptac sporzadza si¢ oddzielnie dla grup pracownikéw — Wéjt, Administracja (pracownicy
Urzgdu), Obstuga (pracownicy obstugi w innych budynkach niz Urzad), Kierowca (autobus
szkolny) i inne w miar¢ potrzeb prawidtowego grupowania wydatkéw. Listy plac
sporzadzajgcy przekazuje do ksiegowosci. Na podstawie sporzadzonych list plac przesytana
jest nota do ewidencji ksiggowej (Rejestr PLA).

2. Karta zasilkowa

Symbol dokumentu — wydruk komputerowy.

Lista stanowi dokument do wyplaty za czas zwolnien lekarskich. Sporzadzana jest przez
pracownika ds. plac w jednym egzemplarzu na podstawie zwolnien lekarskich ( druk L-4,
zaswiadczenia ). Sposob zatwierdzania i akceptowania, jak w pkt 1.

3. Karta wynagrodzenia pracownika

Symbol dokumentu — wydruk komputerowy.

Stuzy do dlugotrwalej ewidencji wynagrodzenia pracownika. Karte prowadzi pracownik’
ds. ptac oddzielnie dla kazdego pracownika, gdzie wprowadza wszystkie wyplaty na rzecz
pracownika z tytutu pracy. Na koniec kazdego roku pracownik ds. ptac sporzadza wydruk
karty.”

2. Wrozdz. X — Dowody kasowe i bankowe w § 13:
a) opis ,kwitariusze przychodowe” otrzymuje brzmienie

»Kwitariusze przychodowe

Symbol dokumentu — K-103. |

Stuzy do przyjmowania gotéwki do kasy — naleznosci podatkowych, optat za ustugi, zwroty

zaliczek, optaty skarbowe itp. Dowdd jest wydrukiem komputerowym wystawianym w trzech

egzemplarzach, z przeznaczeniem:

1) oryginat dla wptacajacego,

2) pierwsza kopia, przy wplatach podatkowych — dla ksiegowej podatkowe;, przy
pozostalych wplatach — do raportu kasowego przekazywanego do ksiegowosci
budzetowej, : x

3) druga kopia pozostaje w raporcie kasowym w kasie.

Kasjer potwierdza podpisem na dowodzie K-103 przyjecie gotéwki do kasy.
Wszystkie dowody przychodowe ewidencjonowane sg w raporcie kasowym.

Dowody w kwitariuszu K-103 wypisuja takze soltysi, jako inkasenci podatkéw lokalnych.
Sottys wypisuje dowdd w trzech egzemplarzach:

1) oryginatl dla wptacajgcego,

2). dwie kopie pozostajg w kwitariuszu.



Sottysi rozliczajg sie z pobranego tgcznego zobowigzania pienieznego u kasjera, ktéry sumuje
wszystkie dowody z kwitariusza i wystawia dowoéd K-103 z kasy. Pierwsza kopia
rozliczonych dowodéw z kwitariusza soltysa przeznaczona jest dla ksiegowej podatkowe;,
druga kopia pozostaje w kwitariuszu.”

b) Opis ,,Raport kasowy” otrzymuje brzmienie:
,»Raport kasowy

Stuzy do ewidencji szczegétowej wszystkich dowodow kasowych dotyczacych wptat i wyptat
dokonywanych przez kasjera w danym dniu.

Raport kasowy sporzadzany jest dziennie w dwoch egzemplarzach przez kasjera. Raporty
sporzadzane sa wg poszczegolnych rejestrow. Dla kazdego rejestru prowadzona jest odrebna
numeracja raportoéw kasowych w ciggu roku, poczgwszy od numeru jeden. Rejestry okreslone
s W przepisach wewnetrznych dotyczacych instrukcji gospodarki kasowej i zasad operaciji
kasowo-pienieznych.

Kasjer podpisuje raport i przekazuje za potwierdzeniem jego oryginat wraz z wszystkimi
dowodami pracownikom ksiggowosci budzetowej. Pracownik ksiegowosci budzetowej
dokonuje sprawdzenia wszystkich dokumentéw i operacji pienigznych pod wzgledem
formalno-rachunkowym.”

3. W rozdz. XII — Dziatalnos¢ administracyjno-gospodarcza w § 15 pkt 2 ppkt 3)
otrzymuje brzmienie:
~Ewidencj¢ srodkéw prowadzi si¢ za pomoca systemu komputerowego opisanego
w przepisach wewnegtrznych w sprawie zasad polityki rachunkowosci. Ewidencje .
prowadza pracownicy ksiegowos$ci.”

4. W rozdz. XIII — Podatki i optaty § 16 otrzymuje brzmienie:

»1. Pracownik ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych wystawia imienng decyzj¢ na
podatek od nieruchomosci, podatek lesny oraz tgczne zobowiazanie pieniezne i po
podpisaniu, zgodnie z upowaznieniem Wéjta, przekazuje dokumenty wymiarowe
dotyczace podatnikéw mieszkajgcych na terenie gminy, w zamknigtych kopertach, za
potwierdzeniem odbioru, sottysom poszczegdlnych wsi lub innym wyznaczonym przez
wojta pracownikoéw urzedu, ktorzy doreczaja podatnikom decyzje.

Decyzje dotyczace podatnikow zamieszkalych poza terenem gminy sa wysylane
poczta - za posrednictwem sekretariatu urzedu - za potwierdzeniem odbioru.

2. Pracownik, odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j,
wystawia zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w pieciu
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla :

1) oryginat dla podmiotu gospodarczego,

2) pierwsza kopia dla Urzedu Skarbowego,

3) druga kopia dla ZUS-u,

4) trzecia kopia dla pracownika ds. wymiaru podatkéw,

5) czwarta kopia dla pracownika odpowiedzialnego za ewidencje.

Pracownik ds. wymiaru podatkow, jezeli powstat obowiazek podatkowy, dokonuje wymiaru
podatku od nieruchomosci.



W razie likwidacji dziatalnosci gospodarczej, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawia decyzje o wykresleniu z ewidencji, postepujac
wedhug zasad obowiazujacych przy zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji.

3. Wnioski o ulgi splacie zobowigzania z tytulu podatkéw sktadane przez podatnikéw
przekazywane s3 pracownikowi ds. wymiaru podatkéw i optat. Pracownik ten
przeprowadza odpowiednie postgpowanie i przygotowuje decyzje w danej sprawie.
Decyzj¢ podpisuje wojt 1tib osoba przez niego upowazniona zgodnie z udzielonymi
upowaznieniami. Decyzje w sprawie udzielenia ulgi w sptacie zobowigzania z tytutu
podatkow wydaje si¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden pracownik ds. wymiaru
podatkow i optat wysyta do podatnika, drugi przekazuje ksiegowej podatkowej celem
ujecia decyzji w ewidencji ksiegowej i trzeci pozostawia w aktach.

4. Deklaracja na podatek od nieruchomosci Gminy Gilowice. Dane do sporzadzenia
deklaracji przygotowujg: grunty do opodatkowania — pracownik ds. gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony $rodowiska, budynki i budowle do
opodatkowania — pracownik ksiggowosci budzetowej odpowiedzialny za ewidencje
srodkow trwatych. W/w pracownicy przekazuja dane w czasie umozliwiajacym
terminowe sporzadzenie deklaracji pracownikowi ds. wymiaru podatkéw i optat, ktory
na podstawie otrzymanych danych sporzadza deklaracje. Deklaracje podpisuja
pracownicy bioracy udzial w jej sporzadzeniu tj. pracownik ds. gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony $rodowiska, pracownik ksiegowosci
budzetowej odpowiedzialny za ewidencje srodkéw trwatych i pracownik ds. wymiaru
podatkéw i opfat oraz wéjt. Deklaracje sporzadza sie w dwoch egzemplarzach,
z czego jeden pozostaje na stanowisku wymiaru podatkéw i optat, drugi
przekazywany jest przez pracownika ds. wymiaru podatkéw i optat do ksiegowosci
celem dokonywania przelewu podatku.

5. Deklaracja na podatek od $rodkéw transportowych. Dane do sporzadzenia deklaracji
przygotowuje pracownik ksiegowosci budzetowej odpowiedzialny za ewidencie
srodkow trwatych i przekazuje zastgpcy skarbnika, ktéry w ustawowym terminie
sporzadza deklaracje. Deklaracje podpisuje zastgpca skarbnika. Deklaracje sporzadza
si¢ w dwoch egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest na stanowisko wymiaru
podatkow i optat, drugi pozostaje w ksiegowoséci celem dokonywania przelewu
podatku.”

6. Porozdz. XV dodaje si¢ rozdz. X VI, ktéry otrzymuje brzmienie:

,.Rozdzial XVI
Opfata za gospodarowanie odpadami komunalnymi
§ 19

1. Deklaracja w sprawie wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
sktadana w urzedzie przez whascicieli nieruchomosci przekazywana jest pracownikowi
ds. gospodarki odpadami komunalnymi. Pracownik ten na podstawie danych
zawartych w deklaracji dokonuje przypisu optaty w systemie ksiggowym..

2. Wnioski o ulgi splacie zobowiazania z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi sktadane przez wlascicieli nieruchomosci przekazywane sg
pracownikowi ds. gospodarki odpadami komunalnymi. Pracownik ten przeprowadza
odpowiednie postgpowanie i przygotowuje decyzje w danej sprawie. Decyzje
podpisuje wojt lub osoba przez niego upowazniona zgodnie z udzielonymi
upowaznieniami. Decyzj¢ w sprawie udzielenia ulgi w splacie zobowigzania z tytutu
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wydaje si¢ w trzech
egzemplarzach, z ktérych jeden pracownik ds. ds. gospodarki odpadami komunalnymi
wysyla do wnioskodawcy, drugi przekazuje pracownikowi dokonujgcemu



ksiggowania optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi celem ujecia decyzji
w ewidencji ksiggowej i trzeci pozostawia w aktach.”

II.  Zalgeznik Nr 3 do zarzadzenia — Rodzaj dokumentu finansowo-ksiegowego, miejsce
tworzenia, rodzaj kontroli i terminy przekazywania do wiasciwych stanowisk pracy -
otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia.

II. W zalgczniku Nr 4 do zarzadzenia — Wzory podpiséw 0séb biorgcych udziat w kontroli
1 obiegu dokumentoéw — wprowadza si¢ wzory podpiséw nowych pracownikéw w poz. 19
i 20, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§2

W zarzadzeniu Nr 17/11 z dnia 3 stycznia 2011r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organu podatkowego Gminy Gilowice wprowadzam zmiany:

L. § 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ,,W raporcie kasowym ujmowane s3 automatycznie
wszystkie wplaty i zwroty wynikajace z pokwitowa¢ wyplat kasowych”.
II.  § 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,,Raporty kasowe sporzadzane sa dziennie.”
II.  § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4.Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkéw korzysta sie w szczegdlnosci
z nastepujgcych bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 101 - Kasa;

2) konto 130 - Rachunek b1ezqcy urzedu;

3) konto 141 - Srodki pienigzne w drodze;

4) konto 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych;

5) konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

6) konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe;

7) konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

8) Konto 750 — Przychody finansowe

9) konto 800 — Fundusz jednostki

10)konto 860 — Wynik finansowy

Iv. § 9 otrzymuje brzmienie:
»§9
1. Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane
za posrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotowki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 —
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma konta 226 -
Diugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 - Srodki
pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd gotowki:

a) przekazanie srodkéw pieni¢znych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze

strong Wn konta 141 - Srodki pieni¢zne w drodze,



b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

2. Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzgdu ewidencjonuje sie wpltywy i zwroty z tytutu
podatkow, dokonywane za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytutu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Ma
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

b) wplywy srodkoéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych na
tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pieniezne przeznaczone na zwrot
nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki
pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondenciji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondenciji ze'
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn
konta 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

d) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222,

3. Na koncie 141 - Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje si¢ $rodki pieniezne znajdujace
si¢ migdzy kasa urz¢du a jego rachunkiem biezacym:
1) na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych:
a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong Ma
konta 101 - Kasa, :
b) z rachunku biezgcego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong
Ma konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

4.Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie
rozrachunki:
1) z podatnikami z tytulu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegajg
przypisaniu na ich kontach;
2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;
3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;
4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wplat;



5) z innymi podmiotami - niebgdgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujaco:
1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wplaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 750 - Przychody finansowe,

c) inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu wptaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 720 — Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych

d) zwroty nadptat, w korespondencji ze strona Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot
nastepuje  z kasy urzedu,

e) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

f) przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow
w wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strona Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

¢) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu, .

d) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondenciji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia whasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art.
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu
kont urzedu,

f) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65
§ 1 Ordynacji podatkowej,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy podatnika
z tytutu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkéw,
w korespondencji ze strong Wn konta 226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe.

Do konta 221 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa (konta pomocnicze) wg dtuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowe;.



5. Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

8. Na koncie 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki
z tytulu podatkéw w nastepujgcy sposob:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dlugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci dtugoterminowej w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu
lub ze strong Wn konta 101 - Kasa oraz przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w  szczegdlnosei w  wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

9. Wartos¢ przejetych rzeczy i praw majatkowych z tytutu wygasniecia zobowigzania’
podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, ujmuje si¢ na odpowiednich kontach planu kont urzedu.

10. Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody
z tytulu podatkéw w nastepujacy sposéb:
1) na stronie Wn konta 720 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strona Wn konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

b) inne nalezno$ci uboczne, z wyltaczeniem odsetek w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wpfaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. :

11. Na koncie 750 — Przychody finansowe ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu odsetek
za zwloke.
Na stronie Ma konta 750 ksieguje sie odsetki za zwloke w kwocie wplaconej - na

podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochod6éw budzetowych.



12. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1)  przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczeg6lnoscei:

1)przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860.

13. Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ujmuje sie sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z kontem 720 i 750;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki saldo Ma -

zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

W o1 T

Leszek Frasudek
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