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Zarządzenie Nr 332 l |3
Wójta Gminy Gilowice
z dnia 4 marca 2013r.

w sprawie: zmian w zarzqdzeniu,l{r 544/10 z dnia 13 grudnia 2010r. w sprawie stosowania
regulaminu kontroli tinansowej oraz instrukcji zasad sporzqdzania, obiegu i kontroli
dokumentów Jinansowo-księgowych w Urzędzie Gminy w Gilowicach oraz w zarzqdzeniu
Nr 17/11 z dnia 3 stycznia 2011r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla
organu podatkowego Gminy Gilowice.

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia}}}9r. o finansach publicznych
lDz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm. I

zarządzam, co następuj e:

$1

W zarządzęniu Nr 544lI0 Wójta Gminy Gilowice z dnia 13 grudnia 2010r. w sprawie.
stosowania regulaminu kontroli finansowej oTaz instrukcji zasad sporzqdzaria, obiegu
i kontroli dokumentów finansowo-księgowych w Urzędzie Gminy w Gilowicach
wprowadzam zmiany:.

I . W zaŁączniku Nr 2 do zarządzęnla
dokumentów finansowo-księgowych w

1. $ 8 otrzymuje brzmienie:

,,DokumenĘ płacowe

Instrukcja zasad sporządzania, obiegu i kontroli
Urzędzie Gminy w Gilowicach:

W celu prawidłowego udokumentowania wysokości wynagtodzęnia oraz odniesienia ich do
poszczególnych kierunków działalności Urzędu, prowadzone sę dla pracowników
zatrudnionych w Urzędzie dokumenty:
1) umowa o pracę'
2) listy płac'
3) karta zasiłkowa,
4) karta wynagrodzenia z pełną ewidencj 4.

Umowa o pracę zostata omówiona w $ 7 niniejszej instrukcji.

1. Lista płac

Symbol dokumentu * wydruk komputerowy.
Lista ptac stanowi dokument do wypłaty wynagrodzęnia. Lista płac sporządzana jest przez
pracownika ds. płac. Podstawę do sporz4dzenia listy płac stanowią.. angaŻe, zaświadczenia



w wypadku nieobecności usprawiedliwionej ( druki L-4, zaświadczenia lekarskie ), wnioski
w sprawie wysokości premii. obliczenia potrąceń i ustalenia w;magrodzenia netto dokonuje
pracownik ds. płac"
Listy płac podpisuje sporządzający (pod względem forma1no-rachunkowym), kierownik
jednostki podpisuje pod względem merytorycznym. Zatwierdza do wypłaty kierownik
jednostki lub upowazniona przez niego osoba oraz skarbnik gminy lub jego zastępca.
Listy płac spotządza się oddzielnie dla grup pracowników - wójt, Administracja (pracownicy
Urzędu), obsługa (pracownicy oBsługi w innych budynkach niŻ lJruąd), Kierowca (autobus
szkolny) i inne w miarę potrzeb prawidłowego grupowania wydatków. Listy płac
sporządzĄący przekazuje do księgowości. Na podstawie sporz4dzonych list płac przesyłana
jest nota do ewidencji księgowej (Rejestr PLA).

2. Karta zasiłkowa

Symbol dokumentu - wydruk komputerowy.
Lista stanowi dokument do wypłaty Za czas zwolnień lekarskich. Sporządzana jest przez
pracownika ds. płac w jednym egzemplarzu na podstawie zwolnień lekarskich ( druk L-4,
zaśwtadczęnia ). Sposób zatwierdzania t akceptowania, jak w pkt l.

3. Karta wynagrodzenia pracownika

Symbol dokumentu - wydruk komputerowy.
Słuzy do długotrwałej ewidencji wynagrodzenia pracownika. Kartę prowadzi pracownik.
ds. płac oddzielnie dla każdego placownika, gdzie wprowadza wszystkie wypłaty Ia rzecz
pracownika z tfilsłu pracy. Na koniec kazdego roku pracownik ds. płac sporządza wydruk
karty."

2. W rozdz.X - Dowody kasowe i bankowe w $ 13:
a) opis,,kwitariusze przychodowe" otrzymuje brzmienie

,"Kwitariusze przvchod owe

Symbol dokumentu - K-103.
Służy do przyjmowania gotówki do kasy _ nalezności podatkowych, opłat za usługi, zwtoty
zaIiczęk, opłaty skarbowe itp. Dowód jest wydrukiem komputerowym wystawianym w ttzech
e gzemplarzach, z pr zeznac zeni em :
l ) oryginał dla wpłacajqcego"
2) pierwsza kopia, przy wpłatach podatkowych dla księgowej podatkowej, przy

pozostałych wpłatach do raportu kasowego przekazywanego do księgowości
budżetowej,

3) druga kopia pozostaje w raporcie kasowym w kasie.

Kasjer potwierdza podpisern.na dowodzie K-103 przyjęcie gotówki do kasy.
Wszystkie dowody przychodowe ewidencjonowane są w raporcie kasowym.

Dowody w kwitariuszu K-103 wypisują takŻe sołtysi, jako inkasenci podatków lokalnych.
Sołtys wypisuje dowód w trzechegzemp|arzach:

1) oryginał dla wpłacającego'
2), dwie kopie pozostaj4 w kwitariuszu.



Sołtysi rozliczają się z pobranego tączneeo zobowiązania pienięZnego u kasjera' który sumuje
wszystkie dowody z kwitariusza i wystawia dowód K-103 z kasy. Pierwsza kopia
rcz|tczonych dowodów z kwitariusza sołtysa ptzęznaczona jest dla księgowej podatkowej'
druga kopia pozostaje w kwitariuszu."

b) opis,,Rapoń kasowy'' otrzymuje brzmienie:
,'Bąpqtt.kąlqwy
Służy do ewidencji szczegół.owej wszystkich dowodów kasowych dotyczących wpłat i wypłat
dokonywany ch przez kasj era w danym dniu.
Raport kasowy sporządzaty jest dziennie w dwóch egzemplarzach przez kasjera. Raporty
sporządzane sę wg poszczego|nych rejestrów. Dla każdego rejestru prowadzona jest odrębna
numeracja raporlów kasowych w cięgu roku, począwszy od numeru jeden. Rejestry określone
są w przepisach węwnętrznych dotyczących instrukcji gospodarki kasowej i zasad operacji
kasowo.pieniężnych.
Kasjer podpisuje raport i przekazuje za potwierdzeniem jego oryginaŁ wraz z wszystkimi
dowodami pracownikom księgowości budzetowej. Pracownik księgowości budżetowej
dokonuje sprawdzenia wszystkich dokumentów i operacji pieniężnych pod względem
formalno -rachunkowym. "

3. W rczdz. XII _ Działalność administracyjno-gospodarcza w $ 15 pkt 2 ppkt 3)
otrzymuje brzmienię:
,,Ewidencję Środków prowadzi się za pomocą systemu komputerowego opisanego
w przepisach wewnętrznych w sprawie zasad polityki rachunkowości. Ewidencję.
prow adzą pracownicy księgowości.''

4. W rozdz. XIII - Podatki i opłaty $ 16 otrzymuje brzmienie:

,,1. Pracownik ds. wymiaru podatkow i opłat lokalnych wystawia imienną decyzję na
podatek od nieruchomości, podatek leśny oraz łączne zobowlązanie pieniężne i po
podpisaniu' zgodnie z upowuŻnieniem Wójta, przekazuje dokumenty wymiarowe
dotyczące podatników mieszkających na terenie gminy, w zamkniętych kopertach' za
potwierdzeniem odbioru, sołtysom poszczególnych wsi lub innym .vqrznaczonym ptzez
wój ta pracowników urzędu, ktor zy dor ę czaj q po datnikom decy zj e.
Decyzje dotyczące podatników zamieszkałych poza terenem grrliny są wysyłane
pocztą - za pośrednictwem sekretariatu urzędu - za potwierdzeniem odbioru.

2, Pracownik, odpowiedzia|ny za prowadzenie ewidencjt dziaŁalności gospodarczej,
wystawia zaświadczęnie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, w pięciu
egzemp|aruach, z ptzęznaczęniem dla :

1) oryginał dla podmiotu gospodarczego,
2) pierwsza kopia dla Urzędu Skarbowego, l
3) druga kopia dla ZUS-u,
4) trzeciakopia dla pracownika ds. wymiaru podatków,
5) czwarta kopia dla pracownika odpowiedzialnego za ewidencję.

Pracownik ds. wymiaru podatków, jeże|i powstał obowiązek podatkowy, dokonuje wymiaru
podatku od nięruchomości.



W razie likwidacji działalności gospodarczej, pracownik odpowiedzialny za prowadzenie
ewidencji działalności gospodarczej wystawia decyzję o wykreśleniu z ewidencji, postępując
według zasad obowiązującychprzy zaśwndczeniach o wpisie do ewidencji.

3. Wnioski o ulgi spłacie zobowiązania z Ę.tułu podatków składane przez podatników
ptzekazywane Są pracownikowi ds. wymiaru podatków i opłat. Pracownik ten
przeprowadza odpowiednie postępowanie i ptzygotowuje decyĄę w danej sprawie.
Decyzję podpisuje wójt li)b ośoba ptzez niego upoważnionu 'gódnie z udzie1onymi
upoważnieniami. Decyzję w sprawie udzielenia ulgi w spłacie zobowiązanta z tfiułu
podatków wydaje się w trzech egzemplarzach, z których jeden pracownik ds. wymiaru
podatków i opłat wysyła do podatnika, drugi przekazląe księgowej podatkowej celem
ujęcia decyzji w ewidencji księgowej i trzeci pozostawia w aktach.

4. Deklaracja na podatek od nieruchomości Gminy Gilowice. Dane do sporządzenia
deklaracji przygotowują: grunty do opodatkowania _ placownik ds. gospodarki
nieruchomościami, rolnictwa i ochrony środowiska, budynki i budowle do
opodatkowania _ pracovmik księgowości budżetowej odpowiedzia|ny za ewidencję
środków trwałych. Ww pracownicy przekazują dane w czasię umożliwiającym
terminowe spotządzenie deklaracji pracownikowi ds. wymiaru podatków i opłat, który
na podstawie otrzymanych danych sporządza deklarację. Deklarację podpisują
pracownicy biorący udziaŁ w jej sporządzeniu tj. pracownik ds' gospodarki
nieruchomościami, rolnictwa i ochrony Środowiska, pracownik księgowości
budżetowej odpowiedziaIny za ewidencję środków trwałych i pracownik ds. wymiaru
podatków i opłat oraz wojt. Deklarację sporządza się w dwóch egzemp|arzach,
Z czego jeden pozostaje na stanowisku wymiaru podatków i opłat, drugi"
przekazywany jest przez pracownika ds. wymiaru podatków i opłat do księgowości
celem dokonywania przelewu podatku.

5. Deklaracja na podatek od środków transportowych. Dane do sporządzenia deklaracji
przygotowuje pracownik księgowości budzetowej odpowiedzialny za ewidencję
środków trwałych i przekazuje zastępcy skarbnika' który w ustawowym terminie
sporzqdza deklarację. Deklarację podpisuje zastępca skarbnika. Deklarację sporządza
się w dwóch egzemplarzach, z czegojeden przekazywany jest na stanowisko wymiaru
podatków i opłat, drugi pozostaje w księgowości celem dokonywania przelewu
podatku."

6. Po rozdz. XV dodaje sięrozdz, XVI, który otrzymuje brzmienie:
,,Rozdział XVI
opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi
s1e

1. Deklaracja w sprawie wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
składana w urzędzie prZęZ właścicieli nieruchomości przekazvwana jest pracownikowi
ds. gospodarki odpadami komunalnlmi. Pracownik ten na podstawie danych
zawartych w deklaracji dokonuje przypisu opłaty w systemie księgowyn..

2' Wnioski o ulgi spłacie zobowiqzania z tytułu opłaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi składanę przez właścicieli nieruchomości przekazywane są
pracownikowi ds. gospodarki odpadami komunalnymi. Pracownik ten przeprowadza
odpowiednie postępÓwanie i przygotowuje decyzję w danej sprawie.- Decyzję. podpisuje wójt lub osoba przez niego upowainiona zgodnie z udzielonymi
upoważnieniami. Decyzję w sprawie udzielenia ulgi w spłacie zobowiązania z tytułu
opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi wydaje się w trzech
egzemplnzach, z których jeden pracownik ds. ds. gospodarki odpadami komunalnymi
wysyta do wnioskodawcy' drugi przekazuje pracownikowi dokonującemu



księgowania opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi celem ujęcia decyzji
w ewidencji księgowej itrzeci pozostawia w aktach.''

III. Załqcznik Nr 3 do zarządzenia - Rodzaj dokumentu finansowo-księgowego, miejsce
tworzenia' rodzaj kontroli i terminy przekazywania do właściwych stanowisk pracy
otrzymuje brzmienie, jak w załącznlkuNr 1 do zarządzenia.

m. W załqczniku Nr 4 do zarządzenia _ Wzory podpisów osób bioręcych udział w kontroli
i obiegu dokumentów - wproiń'adza się wzoIy podpisów nowych pracowników w poz. 19
i20,zgodnie zzaŁączrtikiem Nr 2 do zarządzenia.

$2

W zarządzeniu Nr |7lII z dnia 3 stycznia 20IIr. w sprawie zasad rachunkowości oraz
planów kont dla organu podatkowego Gminy Gilowice wprowadzam zmiany:

I. $ 6 ust. 5 otrzymuje brzmienie: ',.W raporcie kasowym ujmowane są automatycznie
wszystkie wpłaty i z:wtoty wynikające z pokwitować wypŁat kasowych''.

u. $ 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie: ,,Raporty kasowe sporz4dzane są dziennie.''
m. $ 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,,4.DIa prowadzenia ewidencji z Ętllłu podatków korzysta się w szczegolności
z następujących bilansowych kont syntetycznychplanu kont urzędu:

1) konto 101 - Kasa:
2) konto 130 - Rachunek bieżący urzędu;
3) konto 14l - Srodki pienięzne w drodze;
4) konto 22I -Na|eŻności z tytułu dochodów budzetowych;
5) konto 222 -Roz|iczenie dochodów budzetowych
6) konto 226 -Długoterminowe nalęiności budzetowe;
7) konto 720 -Przychody z tytułu dochodów budzetowych.
8) Konto 750 _ Przychody finansowę
9) konto 800 - Funduszjednostki
10)konto 860 - Wynik finansowy

IV. $ 9otrzymujebrzmienie:

,r$ 9
1. Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje się wpływy i zwroty ztytułupodatków' dokonywane
za pośrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 10i księguje się:

a) wpływ gotówki z tytlilu podatków, w korespondencji ze stroną Ma konta 22I _
Należności z tytuŁu dochodów budżetowych lub ze stroną Ma li,onta 226
Długoterminowę nalezności budżetowe,

b) wpływ gotówki z rachunku bieżącego urzędu do kasy z p:zęznaczeniem na zwrot
nadptat orazich oprocentowania, w korespondencji ze stronę Ma konta 141 - Srodki

. pienięŻnew drodze;
2) na stronie Ma konta 101 księguje się rozchód gotówki:

a) przekazanie środków pienięŻnych na rachunekbieŻący urzędu, w korespondencji ze
stroną Wn konta 141 - Środki pieniężne w drodze,



b) zwroty podatnikom nadpłat oraz ich oprocentowania' w korespondencji ze stroną Wn
konta 221 - Należności ztytułu dochodów budzetowych lub ze stroną Wnkonta226 -
Długoterminowe należnoŚci budżetowe'

c) zwroty podatnikom wpłat będących kwotami nienależnymi, w korespondencji ze
stroną Wn konta 22I . Należności zt7Ąvłu dochodów budzetowych lub ze strona Wn
konta 226 - Długoterminowe naleznoŚci budżetowe.

2' Na koncie 130 - Rachunek bitzącj' urzędu ewidencjonuje się wpłyv\ry i zwroty z tytułu
podatków, dokonywane za pośrednictwęm banku:
1) na stronie Wn konta 130 księguje się:

a) wpłyuy z tytułu podatków, wpłacone na rachunekbieŻ4cy urzędu, w korespondencji
ze stroną Ma konta 22I -Na|einości z ty.tułu dochodów budzetowych lub ze stroną Ma
konta 226 - Długoterminowe nalezności budżetowe,

b) ypłyn"v środków pieniężnych w drodze, w korespondencji ze stroną Ma konta 141 .
Srodki pieniężne w drodze;

2) na stronie Ma konta 130 księguje się rozchody środków pieniężnych zgromadzonych na
tym koncie:
a) pobrane z rachunku bieżącego urzędu do kasy środki pieniężne ptzeznaczone na zwrot

nadpłat orazich oprocentowania, w korespondencji ze stroną Wn konta 141 - Srodki
pienięzne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadpłat oraz lch oprocentowania' w korespondencjl ze stron4 Wn
konta 221 - NależnoŚci z tytvłu dochodów budzetowych lub ze stroną Wn konta 226 -
Długoterminowe należności budzetowe,

c) zwroty podatnikom wpłat będących kwotami nienależnymi, w korespondencji ze'
stroną Wn konta 22I . Nalezności ztytułu dochodów budzetowych lub ze stronq Wn
konta 226 . Długotetminowe należności budżetowe'

d) okresowe przelewy dochodów budzetowych do budżetu, w korespondencji z kontem
222.

3. Na koncie 141 - Srodki pieniężne w drodze ewidencjonuje się Środki pieniężne znajduj4ce
się między kasą urzędu a jego rachunkiem biezącym:
1) na stronie Wn konta 141 księguje się pobranie środków pieniężnych:

a) zkasy w celu przekazania na rachunek bieżący urzędu, w korespondencji ze stroną Ma
konta 101 - Kasa, .

b) z rachunkubieiącego urzędu w celu przekazanl'a do kasy, w korespondencji ze stroną
Ma konta 130 - Rachunek bieżący urzędu;

2) na stronie Ma konta 141 księguje się przekazanię środków pienięznych w drodze:
a) na rachunek bieżący urzędu, w korespondencji ze stroną Wn konta 130 - Rachunek

bieŻący urzędu,
b) do kasy, w korespondencji ze stroną Wn konta 10l - Kasa.

4" Na koncie 221 - Należności z tytułu docńodów budzetowych ewidencjonuje się
rozrachuŃi:
1) z podatnikami z tytułu należnych i wpłacanych przez nich podatków, które podlegają

przypisaniu na ich kontach;
2) z iŃasentami z t5Ąlilu pobieranych przez nich podatków, które nie podlegają przypisaniu

na kontach podatników;
3) z jednostkami budzetowymi z tytułu potrącenia;
4) zbankami z tytułu nieprzekazanych wpłat;



5) z innymi podmiotami . niebędącymi podatnikami w danym podatku lub dla których dany
organ podatkowy nie jest właŚciwy - z ĘĄułu nienaleŹnie pobranych ptzez nich kwot w
związku z roz|iczeniami podatkowymi, w tym z tytułu zasądzonych od nich kwot;

6) wpływów do wyjaśnienia'

Ewidencję na koncie 22I prowadzi się następująco:
1) na stronie Wn konta 221 księguje się:

a) przypisy należności, w koiespondencji ze stroną Ma konta 72O - Przychody z tyttilu
dochodów budżetowych,

b) odsetki za zwłokę w kwocie wpłaconej - na podstawie
w korespondencji ze stron4 Ma konta 75O - Przychody finansowe'

c) inne należnoŚci uboczne w kwocie wpłaconej - na podstawie
W korespondencji Zę stroną Ma konta 720 Przvchodv
budzetowych

d) zwroty nadpłat, w korespondencji ze stron4 Ma konta 130 - Rachunek biezący urzędu,
jeśli zwrot następuje na rachunekbieiący podatnika, albo konta 101 - Kasa, jeśli zwrot
następuje zkasyurzędu'

e) wypłaty naleznego podatnikom oprocentowan|a Za nieterminowy zwrot nadpłaty;
zapisu dokonuje się na podstawie dokumentu wypłaty, w korespondencji ze stronę Ma
konta 130 - Rachunek bieŻący urzędu, jeśli zwrot następuje na rachunek biez4cy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jeśli zwrot następuje zkasy urzędu,

I przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych z tytuŁu podatków
w wysokości raty naleŹnej za dany rok, w korespondencji ze stroną Makonta226;

dokumentu wpłaty,

dokumentu wpłaty,
z tytlsŁu dochodów

Przychody z t1Ąutu
2) na stronię Ma konta 221 księguje się:

a) odpisy nalezności, w korespondencji ze stroną Wn konta 72O -
dochodów budżetowych'

b) odpisy z tytułl należnego podatnikowi
nadpłaty, w korespondencji ze stroną Wn
budzetotwch.

c) wptaty dokonane przelewem a|bo za pośrednictwem poczty, w korespondencji ze
stroną Wn konta 130 - Rachunek biezący urzędu,

d) wpłaty dokonane do kasy urzędu, w korespondencji ze stroną Wn konta 101 - Kasa,
e) wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy |ub

praw majątkowych natzecz jednostki samorzędu terytorialnego, o którym mowa w art.
66 $ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu
kont urzędu,

f) wygaśnięcie zobowiązaniapodatkowego wskutek potr4cenia, o którym mowa w art. 65
$ 1 Ordynacji podatkowej,

g) zapłatę dokonanę za poŚrednictwęm banku, który obciąiyt rachunekbieiący podatnika
ztytuŁu zapłaty podatku, ale nie ptzekazaŁ tych środków na rachunek bieząóy urzędu,
w korespondencji ze stroną Wn konta '22I - Należności Z tl'tułrł dochodów
budzetowych.

h) przeniesienie należności krotkoterminowych do długoterminowych z t7,tutupodatków'
w korespondencji ze stron4 Wn konta 2f6 - Dtugoterminowe nalezności budżetowe.

Do konta 22I prowadzi się ewidencję szczegóŁową (konta pomocnicze) wg dłużników
i podziałek klasyfikacj i budżetowej.

oprocentowania za nieterminowy zwrot
konta 720 - Przychody ztytułu dochodów



5" Konto 222 słuzy do ewidencji rozIiczęnia zrealizowanych ptzezjednostkę dochodów
budietowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe prze|ane do budżetu,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujm,JJe się w ciągu roku budżetowego roczne przeksięgowania
zrea|izowanych dochodów budzetowych na konto 800' na podstawie sprawozdań
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywać 

.taldo 
Ma, ktÓre oznacza stan dochodów budzetowych

zrealizowany ch, lecz nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 u|ega likwidacji poprzęz księgowanie przelewu do budzetu dochodów
budzetowych pobranych, Iecz nieprzelanych do końca roku, w koresponde ncjt zkontem 1 30.

8. Na koncie 226 - Długoterminowe należności budzetowe ewidencjonuje się rozrachunki
z ĘĄlilu podatków w następuj ący sposÓb:
1) na stronie Wn konta 226 księguje się przeniesienie należności krótkoterminowych do

dtugoterminowych, w korespondencji ze stroną Ma konta 221 - Nalężności z tyiłłu
dochodów budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 księguje się zmniejszenie należnoŚci długoterminowej w wyniku
dokonanej wpłaty, w korespondencji ze stroną Wn konta 130 - Rachunek bieżący uizędu
lub ze stronę Wn konta 101 - Kasa oraz przeniesienie nalezności długoterminowych-do
krótkoterminowych, w szczególności w wysokości raty na|eŻnej na dany rok,
w korespondencj i z kontem 22I .

9. Wartość przejętych rzeczy i praw majątkowych z tytllŁu wygaśnięcia zobowi4zania
podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy |ub praw maj4tkowych na tzecz
jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 s 1 pkt 2 ordynacji
podatkowej, ujmuje się na odpowiednich kontach planu kont urzędu.

10. Na koncie 720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych ewidencjonuje się przychody
zt5Ąllłu podatków w następujący sposób:
1) na stronię Wn konta 720 księguje się:

a) odpisy ztytułu podatków, w korespondencji ze stron4 Ma konta 22I - NależnoŚci z
tytułu dochodów budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadpłaty, w korespondencji ze stron4 Ma konta 22I - NaleznoŚci,ztytuŁu dochodów
budZetowych;

2) na stronie Ma konta 720 księguje się:
a) przypisy ztytliu podatków, w korespondencji ze stroną Wn konta 221 - Naleinosci z

t1tułu dochodów budzetowych,
b) inne należności uboczne, z wytączeniem odsetek w kwocie wpłaconej - na podstawie

dokumentu wpłaty, w korespondencji ze stroną Wn konta 22I - Nalezności z tytuŁu
dochodów budżetowych.

1 1. Na koncie 750 - Przychody finansowe ewidencjonuje się przychody z tytułu odsetęk
zazwłokę.
Na stronię Ma konta 750 księguje się odsetki za zwłokę w kwocie wpłaconej - na
podstawie dokumentu wpłaty, w korespondencji ze stroną Wn konta 221 - Należności
z tytułu dochodów budzętowych.



12. Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu' a na stronie Ma - jego
zwiększenia. Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególnoŚci:
1) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budzetowego' ztealizowanych dochodów
budżetowych zkontaŻZL,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:
l)przeksięgowanie, w roku następnym pod datą ptzyjęcia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegłego z koqla 860.

13. Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronię Ma konta 860 ujmuje się sumę:
1) uzyskanych przychodÓw, w korespondencji z kontem 720 i750;

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki saldo Ma -
zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod dat4 przyjęcia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

$3

Zarządzenie wchodzi w Ęcie z dniem podjęcia.

WJ'-
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