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WOJT GMINY

GILOWICE
pow. Zywlecki — woj. $lqskie Zarz 3 dzenie Nr 608/14

Wojta Gminy Gilowice
z dnia 2 grudnia 2014r.

w sprawie: stosowania instrukcji gospodarki kasowej i zasad operacji kasowo - pienieznych
oraz ochrony wartosci pienigznych w Urzedzie Gminy w Gilowicach.

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
1Dz 1. 22015¢ poz. 330 ze 2m. |

zarzgdzam, co nastepuje :

§1

Wprowadzam obowiazek stosowania instrukeji gospodarki kasowej i zasad operacji kasowo —
pienieznych oraz ochrony warto$ci pienigznych, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkie stuzby, kazda w swoim zakresie do biezgcego wykonywania
obowigzkow wynikajacych z postanowien zawartych w instrukeji.

§3
Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Skarbnikowi Gminy.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§5
Traci moc zarzadzenie Nr 328/13 Wéjta Gminy Gilowice z dnia 25 lutego 2013r.

w sprawie stosowania instrukcji gospodarki kasowej i zasad operacji kasowo — pienieznych
oraz ochrony wartosci pienigznych w Urzgdzie Gminy w Gilowicach.

W OTT

Leszek Wrastmek



W@TT GMINY Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia
GILOWICE Nr 608/14 Wéjta Gminy Gilowice

. Instrukeja
dotyczaca gospodarki kasowej i zasad operacji kasowo — pieni¢znych
oraz ochrony wartoS$ci pieni¢znych

Rozdzial I

Postanowienia ogoélne

§1

1. Do niniejszej instrukcji majg zastosowanie przepisy prawne:
1) ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci / Dz. U. z 2013r. poz. 330 ze zm. /;
2) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia
2010r. w sprawie wymaga, jakim powinna odpowiada¢ ochrona warto$ci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow i inne jednostki
organizacyjne / Dz. U. Nr 166, poz. 1128 /.

2. Przez uzyte w instrukcji okreslenia rozumie sie¢ :

1) wartosci pieniezne — krajowe znaki pieniezne, czeki, weksle, inne dokumenty
zastepujace w obrocie gotowke. '

2) transport warto$ci pienieznych — przewozenie lub przenoszenie wartosci pienieznych
poza obiektem jednostki. : |

3) jednostka obliczeniowa — 120-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim
kwartale, ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym RP ,,Monitor Polski”.

4) konwojent — osobe posiadajgcg licencj¢ pracownika ochrony fizycznej, ochraniajgcg
transport wartosci pienieznych, wyposazong w bron palng bojowsa, Srodki ochrony
osobistej oraz srodki tacznosci. ‘

5) osoba transportujgca — osobe przenoszacg lub przewozaca wartosci pienigzne.

6) bankowdz — pojazd samochodowy przeznaczony do transportu wartosci pienigznych.



Rozdzial IT
Gospodarka kasowa

§2

. W kasie moze by¢ :

1) niezbedny zapas gotéwki na biezace wydatki,

2) gotébwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajow
wydatkow,

3) gotéwka pochodzaca z biezacych wptywow do kasy,

. Wysokos¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie jest ustalona przez kierownika jednostki,
w zaleznos$ci od warunkow zabezpieczenia gotowki w kasie.
. Niezbedny zapas gotéwki w kasie jednostki, w miar¢ wykorzystywania, moze by¢
uzupetniany do ustalonej wysokosci ze srodkéw podjetych z rachunku bankowego.
. Gotéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajow wydatkow,
winna by¢ przeznaczona na cel okreslony przy jej podjeciu.
. Niewykorzystana cze$¢ gotéwki (niepodjete naleznosci) moze byé przechowywana
w kasie do 2 dni, pod warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia i do wysokosci okreslone;j
w niniejszej instrukcji. Gotowki tej nie wlicza si¢ do ustalonej wielkosci niezbednego
zapasu, o ktorym mowa w ust. 2.
. Biezace wptywy do kasy nalezy odprowadza¢ na wiasciwe rachunki bankowe w dniu
przyjecia wplywoéw, wzglednie w dniu nastepnym, z zachowaniem warunkéw
okreslonych w instrukcji. Z biezacych wptywow nie moga by¢ realizowane zadne wyplaty
gotowkowe.
Rozdzial I1I
Dowody kasowe

§3

. Gospodarka kasowa prowadzona jest przy pomocy programu komputerowego firmy
REKORD. : ‘

. W ramach gospodarki kasowej wyodrebnia sie rejestry wg poszczeg6lnych tytuléw

operacji:

Rejestr o symbolu ,,POD” — taczne zobowigzanie pienigzne,

Rejestr o symbolu ,,PTR” — podatek od §rodkéw transportowych,

Rejestr o symbolu ,,OPT” — oplata targowa,

Rejestr o symbolu ,,OPS” — optata skarbowa

Rejestr o symbolu ,,CZY” — czynsze i oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych,

Rejestr o symbolu ,,ZFM” — zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

Rejestr o symbolu ,,K1”  — wydatki budzetowe,

Rejestr o symbolu ,,DK1” — optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Operacje kasowe wg poszczegdlnych tytutéw wprowadzane sa kolejno do odpowiednich

rejestrow. Dla kazdego rejestru prowadzona jest odrebna numeracja dowodoéw kasowych

( przychodowych K-103, KP i rozchodowych KW ) w ciagu roku, poczagwszy od numeru
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jeden. W kazdym rejestrze powstaje raport kasowy, zawierajacy wprowadzone dowody
kasowe (przychodowe i rozchodowe). Dla kazdego rejestru prowadzona jest odrebna
numeracja raportow kasowych w ciggu roku, poczawszy od numeru jeden. Raporty
kasowe sporzadza si¢ dziennie, w dwoch egzemplarzach, z czego oryginat kasjer
przekazuje do ksiggowosci budzetowej, a kopia pozostaje w kasie. Upowazniony
pracownik ksiggowosci budzetowej dokonuje sprawdzenia i odbiera raport kasowy, co
potwierdza podpisem na obu egzemplarzach raportu kasowego. Raport zamyka sie
codziennie w chwili odprowadzania gotéwki do banku. Wplaty przyjete do kasy po
odprowadzeniu gotéwki do banku w danym dniu ujmowane sg w nastepnym raporcie,
ktory zamykany jest w dniu nastepnym przy odprowadzaniu gotéwki do banku.

Kasjer musi posiada¢ wykaz o0s6b upowaznionych do dysponowania pienieznymi
sktadnikami majgtkowymi.

. Wszystkie obroty gotdéwkowe powinny by¢ udokumentowane dowodami kasowymi:

1) wplaty gotowkowe — dowod K-103,

2) przychdd do kasy z podjecia gotéwki z banku na podstawie czeku — dowdd KP,

3) wyplaty gotowkowe — dowod KW.

4) wplata gotowki do banku — bankowy dowod wplaty.

Przychodowe dowody kasowe K-103, z zastrzezeniem ust. 7, wystawia sie w trzech
egzemplarzach — oryginal wrecza si¢ wplacajgcemu, kopia I przekazywana jest wraz
z oryginatem raportu kasowego do ksiggowosci budzetowej, kopia II pozostaje w kasie

pod raportem kasowym. :
Przychodowe dowody kasowe K-103 dotyczace wplat Igcznego zobowigzania
pienig¢znego, podatku od $rodkéw transportowych i optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi wystawia si¢ w trzech egzemplarzach — oryginat wrecza sie wptacajacemu,

kopia I przekazywana jest ksiggowej podatkéw i optaty, kopia II pozostaje w kasie pod
raportem kasowym.

W przypadku przyjecia gotéwki do kasy z podjecia gotowki z banku na podstawie czeku
sporzadza si¢ dowéd KP w jednym egzemplarzu, ktéry przeznaczony jest pod raport
kasowy przekazywany do ksiegowosci budzetowej.

Przed pobraniem gotéwki z banku na podstawie czeku kasjer jest zobowigzany sprawdzié,

czy czek zostal wystawiony przez osoby do tego upowaznione, zgodnie z posiadanym

wykazem 0s6b upowaznionych do dysponowania pieni¢znymi sktadnikami majatkowymi.

Dowody KW wystawiane sa w przypadku wyplaty gotowki z kasy.

Podstawg wystawienia dowodu KW i wyptaty gotowki z kasy sa dowody: rachunki,

faktury, listy plac, listy wyplat $wiadczen dla pracownikéw wykonujacych prace

spoleczno uzyteczne, listy wyplat rolnikom zwrotu podatku akcyzowego, noty ksiegowe,

wnioski o wyplate zaliczki, rozliczenia zaliczki, rachunki za podréze stuzbowe i inne,

ktére winny odpowiadaé wymogom okre§lonym w instrukcji zasad sporzadzania, obiegu
1 kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Zrodlowe dowody, dotyczace wyptat gotowki, powinny by¢ przed dokonaniem wyplaty

prawidlowo zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

Po otrzymaniu zrodtowego dowodu, kasjer obowiazany jest sprawdzi¢ czy dokument jest

zatwierdzony do wyptlaty przez upowaznione osoby w oparciu o posiadany wykaz 0s6b

upowaznionych do akceptowania dokumentéw kasowych.
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Kasjer wystawia dowoéd KW, wyptaca gotdwke osobie wymienionej w danym dowodzie
zrédlowym. Odbiorca gotowki kwituje jej odbior na dowodzie KW, w sposéb trwaly
( dlugopisem lub pidrem ), podajac date otrzymania gotéwki i skiada podpis. Przy
wyplacie gotowki osobom nieznanym, kasjer obowigzany jest zazadaé okazania dowodu
osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ oraz wpisaé na dowodzie
KW numer, datg oraz okreslenie wystawcy tego dokumentu.

Na dowodzie zrédtowym, bedacym podstawg wyplaty gotéwki z kasy kasjer zamieszcza
adnotacje ,Kwote (liczbowo i stownie) wyplacono dnia ........ W oo
co potwierdza swoim podpisem.

Wyptlata gotéwki z kasy moze by¢ dokonana innej osobie, niz wskazanej w dowodzie
zrodfowym na podstawie upowaznienia, wystawionego przez osobe wymieniona
w rozchodowym dowodzie kasowym. Upowaznienie do odbioru gotéwki musi zawieraé
potwierdzenie = wlasnorecznosci  podpisu  osoby  wystawiajacej  upowaznienie.
Potwierdzenie to powinno by¢ dokonane przez notariusza, wtasciwy Urzad Gminy, zaktad
pracy zatrudniajgcy osobe, ktdra wystawila upowaznienie lub zakltad leczniczy stuzby
zdrowia, w razie przebywania osoby na leczeniu. Upowaznienie dolacza sie do dowodu
kasowego KW.

Na dowodach kasowych K-103, KP i KW kasjer sktada swoj podpis jako wystawiajacy.
Bankowy dowod wplaty dokumentujgcy odprowadzenie gotéwki z kasy na rachunek
bankowy Urzedu dotgcza si¢ do oryginatu raportu kasowego przekazywanego do
ksiegowosci budzetowej. :
W dowodach kasowych nie mozna dokonywaé zadnych poprawek. Bledy popeione
w tym zakresie, poprawia si¢ przez anulowanie dowodu i wystawianie prawidtowego
dowodu. Oryginal i kopia I anulowanego dowodu dofgczana jest do oryginatu raportu
kasowego przekazywanego do ksiegowosci budzetowej, kopia II zostaje w kasie pod
raportem kasowym.

Rozchodu gotéwki nieudokumentowanej rozchodowymi dowqdami kasowymi,
nie uwzglednia si¢ przy ustalaniu gotowki w kasie. Rozchdd taki stanowi niedobér
kasowy i obcigza kasjera. Gotowka w kasie nieudokumentowana przychodowymi
dowodami kasowymi stanowi nadwyzke kasowa, ktéra podlega przekazaniu w ciggu
30 dni od daty stwierdzenia na konto dochoddw.

W kasie mogg by¢ przechowywane depozyty np. gwarancje ubezpieczeniowe skladane
przez firmy bioragce udzial w postgpowaniach przetargowych, wykonujace zadania
na podstawie zawartych uméw (np. gwarancje ubezpieczeniowe wniesienia wadium,
nalezytego wykonania umowy, usuniecia wad i usterek).

Kontrol¢ przyjecia i wydania depozytéw prowadzi kasjer w specjalnéj ewidencji
zawierajacej nastepujgce dane:

1) numer kolejny depozytu,

2) okreslenie instytucji wystawiajacej gwarancje,

~3) numer gwarancji ubezpieczeniowej,

4) nazwe firmy skladajacej gwarancje ubezpieczeniowa,
5) date przyjecia depozytu,

6) termin waznosci gwarancji,

7)- date zwrotu gwarancji.



Jezeli gwarancja ubezpieczeniowa zawiera zapis, ze podlega zwrotowi po jej wygasnigciu —
kasjer zwraca gwarancje ubezpieczeniowa za potwierdzeniem odbioru.
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W przypadku wptaty gotowki i otrzymania falszywego znaku pienigznego, kasjer:
1) wreczony znak pieniezny ( moneta lub banknot ), co do ktérego powzigt podejrzenie,
ze jest sfalszowany, zatrzymuje i zgda od osoby wptacajacej dowodu osobistego,
2) sporzgdza protok6t w 3-ech egzemplarzach, ujmujac w nim nastepujace dane:
a) numer protokotu i date oraz miejsce sporzadzenia,
b) imie i nazwisko, adres, numer i seriec dowodu osobistego osoby przedktadajacej
sfalszowany znak pieni¢zny,
c) warto$¢ nominalng i date zatrzymanego znaku pieni¢znego i dodatkowo ( dotyczy
banknotu ) numer i seri¢ znaku.
Protoko6t podpisuje osoba przedstawiajgca sfatszowane znaki pienig¢zne oraz kasjer.
3) zglasza skarbnikowi gminy fakt zatrzymania sfalszowanego znaku, do ktérego nalezy
dalsze postepowanie.

Podstawowe druki $cistego zarachowania, sposéb ich ewidencji oraz wydawania okresla
instrukcja zasad sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych.
Przyjmowanie wptat do kasy Urzgdu i dokonywanie wyplat z kasy odbywa si¢
w godzinach pracy Urzedu. Ustala sie przerwe w pracy kasy od godziny 13.00 do godziny
1530

Rozdzial IV

Obowiazki kierownika jednostki w zakresie ochrony wartosci pieni¢znych

§4

. Za nalezyta ochron¢ wartosci pienigznych w czasie przechowywania 1 transportu,

odpowiedzialny jest kierownik jednostki.

Kierownik jednostki obowigzany jest w szczego6lnosci do :

1) zapewnienia wlasciwej organizacji przyjmowania i wydawania wartosci pieni¢znych
oraz ich przechowywania,

2) wyposazenia jednostki w $rodki i urzadzenia techniczne, zapewniajace nalezyty
ochrone wartosci pieni¢znych,

3) zapewnienie statego nadzoru nad realizacjg obowigzkéw w zakresie ochrony warto$ci
pienieznych,

4) przestrzegania zasad ochrony przechowywania 1 transportowania wartosci
pienieznych.

Kierownik jednostki, powierzajagc pracownikom czynnosci w zakresie przechowywania

1 transportu wartosci pieni¢znych, musi ich o tym zawiadomi¢ pisemnie. Pracownicy

potwierdzajg na pismie przyjete obowigzki w tym zakresie, a dokumenty te przechowuje

sie w aktach osobowych.



. Kasjer musi zlozy¢ oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie

oraz o obowigzku przestrzegania przepisow w zakresie prowadzenia gospodarki kasowej

— wzbr oswiadczenia stanowi zataeznik nr 1 do niniejszej instrukeji.

Kierownik jednostki moze powierzy¢ wartosci pieniezne na przechowywanie wylacznie

pracownikom, ktorzy:

1) maja nienaganng opinig, a w szczeg6lnosci nie byli karani za przestepstwo z winy
umyslnej lub wykroczenie przeciwko mieniu lub za przestepstwo gospodarcze,

2) sg petnoletni i majg zdolnos¢ do czynnosci prawnych, :

3) majg kwalifikacje zawodowe, zapewniajace prawidlowe przechowywanie oraz
przyjmowanie wartosci pienieznych,

4) sa sprawni fizycznie do wykonywania tych obowigzkéw.

Wartosci pienigznych nie mozna powierza¢é na przechowywanie pracownikowi
uprawnionemu do podejmowania decyzji co do obrotu tymi warto$ciami i ich kontroli
oraz jego matzonkowi, wstepnym, zstepnym i rodzenstwu.

. Kierownik jednostki jest jedyng osoba wydajaca upowaznienie innym osobom na dostep
do szaf i kaset, w ktorych sg przechowywane wartosci pieniezne.

. Przyjecie — przekazanie kasy przez kasjera nastepuje protokolarnie w obecnosci Skarbnika
Gminy lub jego zastgpcy. W przypadku nieobecnosci kasjera przejecie kasy odbywa sie
w obecnosci dwoch pracownikéw i Skarbnika Gminy lub jego zastepcy — wzér protokotu
przekazania kasy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukecji. :

Rozdzial V

Przechowywanie wartoSci pieni¢znych i ich transport

§5

Wartosci pienigzne powinny by¢ przechowywane i transportowane w warunkach

zapewniajacych nalezytg ochrone przed zniszczeniem, utratg lub zagarnieciem.

Wielkos¢ niezbgdnego zapasu wartosei pienieznych przechowywanych w jednostce moze

maksymalnie wynosi¢ :

1) w szafie stalowej przymocowanej trwale do podtoza lub $ciany, jezeli zapas wartodci
pienigznych nie przekracza 0,1 jednostki obliczeniowe;j,

2) w szafie stalowo-betonowej trwale przymocowanej do podloza, jezeli zapas
przechowywanej warto$ci nie przekracza 2 jednostek obliczeniowych.

Maksymalna wysokos¢ gotéwki podjetej z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych

wydatkéw a niepodjetej przez odbiorce moze by¢ przechowywana:

1) w szafie stalowej przymocowanej trwale do podloza lub Sciany, jezeli warto$é
nie przekracza 0,1 jednostki obliczeniowe;.

. Maksymalna wysoko$¢ gotowki pochodzacej z biezacych wplywéw, moze by¢

przechowywana w jednostce:

1) w szafie stalowej przymocowanej trwale do podloza lub sciany, jezeli wartosé

- nie przekracza 0,1 jednostki obliczeniowe;.



Szafy stalowe, stalowo-betonowe, pancerne powinny by¢ dodatkowo wyposazone
w elektroniczne urzadzenia zabezpieczajagce. W razie braku sygnalizacji lub jej
niesprawnosci przez okres dtuzszy niz 24 godziny, w jednostce nalezy obnizy¢ o 50%
wymienione w ust. 2 maksymalne kwoty pieniezne ustalone do przechowywania.

§6

Transport wartosci pienigznych nieprzekraczajagcych 0,2 jednostki obliczeniowe]
nie wymaga ochrony fizycznej i zabezpieczenia technicznego.

Transport wartosci pienieznych nieprzekraczajacych 1 jednostki obliczeniowej moze byé
wykonywany przez osobe transportujacg bez udziatu konwojenta, pod warunkiem uzycia
pojemnika specjalistycznego w odpowiedniej klasie zabezpieczenia.

Warto$ci pienigzne powyzej 1 jednostki obliczeniowej transportuje sie bankowozem.

4. Transport wartosci pienigznych powyzej 1 jednostki obliczeniowej moze by¢

wykonywany bez uzycia bankowozu, jezeli brak jest mozliwosci dojazdu bankowozem do
miejsca, z ktdrego wartosci pienig¢zne sg pobierane lub do ktorego sg dostarczane.
Konwojowany transport wartosci pienigznych, przy transporcie warto$ci pienieznych
powyzej 1 do 8 jednostek obliczeniowych jest chroniony przez co najmniej jednego
konwojenta.

Konwojent nie moze przenosi¢ wartosci pienieznych lub kierowaé bankowozem.

Osoba transportujaca nie moze jednocze$nie kierowaé bankowozem i wykonywaé zadan
konwojenta.

Osoba kierujagca bankowozem nie moze jednoczesnie wykonywaé zadan osoby
transportujacej lub konwojenta.

Rozdzial VI

Zabezpieczenie pomieszczen kasy

§7

Pomieszczenie do przechowywania wartosci pienieznych powinno byé wydzielone
poprzez:

1) drzwi antywlamaniowe,

2) zainstalowanie urzadzenia alarmowego z glo$nikami na zewnatrz.

W czasie pracy kasjera, pomieszczenie kasowe winno by¢ stale zamkniete od wewnatrz
i nie moga w nim przebywac osoby nieupowaznione przez kierownika jednostki.

W pomieszczeniu kasowym powinno znajdowaé si¢ okienko z szyba antywtamaniowa
- ikratg, przez ktore kasjer dokonuje wyptaty i przyjmuje gotowke.

. Klucze do kasy pancernej i klucze do drzwi wejsciowych oraz okienka kasowego po
opuszczeniu pomieszczenia kasy przez kasjera przechowuje sie oddzielnie w osobnych
w szafach pancernych w Urzedzie.



5. Kasjer ponosi odpowiedzialno$¢ za codzienne dokladne zamkniecie i sprawdzenie
po zakonczeniu pracy zamknie¢ kasy pancernej, okienka i zamkéw w drzwiach
pomieszczenia.

6. Kasjer, otwierajagc pomieszczenia kasowe, sprawdza zamki, czy nie zostaly naruszone.
W razie stwierdzenia naruszenia zamkéw zglasza ten fakt skarbnikowi gminy
i kierownikowi jednostki oraz dokonuje komisyjnego i protokolarnego sprawdzenia stanu
gotéwki i innych wartosci przechowywanych w kasie. Kierownik jednostki zawiadamia
organy powotane do scigania przestepstw.
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Leszek ( rasunek




Zalgcznik nr 1 do Instrukeji

dotyczacej gospodarki kasowej i zasad operacji kasowo-pieni¢znych oraz ochrony wartosci pienieznych

LR B v e i

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe

DEKLARACJA
O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze materialng odpowiedzialno$é za powierzone mi
pienigdze i inne warto$ci znajdujace si¢ w kasie /czeki gotowkowe, druki S$cistego
zarachowania/.

Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujacych przepisoéw w zakresie prowadzenia
operacji kasowych, transportu gotowki a takze do ponoszenia odpowiedzialnosci
za ich naruszenie.

/wlasnoreczny podpis/




Zalacznik nr 2 do Instrukcji
dotyczacej gospodarki kasowej i zasad operacji kasowo-pieni¢znych oraz ochrony warto$ci pienieznych
Protokdl przekazania kasy
SR I v i
Osoby uczestniczace w przekazaniu kasy (imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Przekazujacy: 3 Przejmujacy

WartoSci pieniezne:
Gotomwka WLaIe W WYSOKOSCE - ovoviinsinitisnasivniosssorsionsanes

Druki Scislego zarachowania i inne walory znajdujace si¢ w kasie podlegajace

przekazaniu:

Lp. Nazwa Symbol / numer Jedn. Ilosé Uwagi
miary

Czytelne podpisy os6b uczestniczacych w przekazaniu kasy:

Przekazujacy Przejmujacy

o NN SNSRI S G

W ]- T ....................................
Skarbnik / Z-ca Skarbnika

Leszek sunek




