pow. Zywloskl

WOJT CMINY

GILOWICE
- wols slgskle

Zarzadzenie Nr 584/14
Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 30 pazdziernika 2014 r.

w sprawie ustanowienia Koordynatora Gminnego, operatorow informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych do przeprowadzenia obstugi informatycznej
oraz okreélenia ich szczegdtowych zakreséw zadan w celu obstugi
informatycznej na terenie Gminy Gilowice w zwigzku z wyborami do organéw
stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego i wyborem Wéjta Gminy
Gilowice, zarzadzonymi na dzien 16 listopada 2014 r.

Na podstawie § 6 pkt.3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 10 maja 2014
r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz trybu
przekazywania danych za poérednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
w wyborach do organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego i wyborem Wojta
w 2014 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Ustalam Koordynatora Gminnego odpowiedzialnego za szkolenie operatorow obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych i wsparcie techniczne obstugi
informatycznej wyboréw do organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego i
wyborem Wojta zarzadzonych na dzien 16 listopada 2014 r. w osobie Pana Krzysztofa
Czernek.

§2
Ustalam operatoréw do przeprowadzenia obstugi informatycznej wyboréw do organéw
stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego i wyborem Wéjta zarzgdzonych na dzien
25 maja 2014 r. w nastgpujacym sktadzie:
1) Pani Agnieszka Cygon — obstuga obwodu Nr 1w Rychwaldzie
2) Pani Agniészka Ggsiorek — obstuga obwodu Nr 2 w Gilowicach
3) Pani Agnieszka Luber — obsluga obwodu Nr 3 w Gilowicach

§3

Zadania Koordynatora Gminnego okresla zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§4
Zadania operatordw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych okresla
zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi Wyborczemu.

§6

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

2) nadzér nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do glosowania przez osoby realizujace
zadanie ciggle obstugi rejestru wyborcéw, ‘

3) nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych cztonkéw (kandydatéw na cztonkéw) obwodowych
komisji wyborczych i aktualizacjs sktadéw komisji przez osoby realizujace zadanie ciggle obstugi
rejestru wyborcow, '

4) prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji logiﬁéw i haset do pobrania licencji,
oprogramowania oraz danych definiujgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obshuigi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci danych definiujacych
wykaz obwoddéw i kandydatdw,

7) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom obstugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset do pobrania licenci,

8) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnikéw), takze w przypadku
testéw, o ktérym mowa w punkcie 14,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej upowaznionemu do badania
zgodnodci arytmetycznej wynikéw glosowania w zakresie przygotowania iobstugi stanowiska
do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikévQ glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano
wsparcia informatycznego oraz wysyfania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow,
w ktérych niemozliwe bylo dokonanie transmisji, '

11) wprowadzanie do systemu informatycznego danych oséb uprawnionych do glosowania 1i o liczbie
wyborcdw, ktérym wydano karty do glosowania,

12) zgtaszanie uwag dotyczgcych dziatania programu koordynatorowi okregowemu,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
okrggowemu,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w testach ogblnokrajowych przekazywania danych
téstowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajgcych ze wsparcia

informatycznego (wedlug zasad przekazanych w odrgbnym trybie),



@,

15) przekazanie do koordynatora okrggowego wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testéw ogdlnokrajowych,
16) prowadzenie dziennika zdarzeri, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastgpujace cZynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zgtoszenie uwag do dziatania programu do koordynatora oqugowego,' w tym usterek
1 awarii,
c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset do pobrania licencji operatoréw,
d) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych
oraz przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

e) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla poszczféélnych obwoddw.
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Zarzgdzenia Nr 584/14
Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 30 pazdziernika 2014 r.

Zadania operatora obslugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej

Do zadain operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujgcych wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania
oraz przestanie danych za poérednictwem sieci publiczne;j,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora (na czas testow
oraz dla obstugi wyboréw),

&) 4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci

publicznej 1 instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku takiej
koniecznosci) danych definiujacych obwéd i kandydatéw, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definiujgcych,

6) ustalenie z przewodniczgcym obwodowej komisji wyborczej, najpézniej w przeddzies
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczgcego lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystgpienia bledéw — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia bledéw i ostrzezefi do wprowadzonego protokotu,

9) w przypadku wystgpienia ostrzezefi — wydrukowanie i przekazame przewodniczgcemu

Q raportu ostrzezeni do wprowadzonego protokotu,

10) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej blednych danych
o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach rozpoczecia i zakoficzenia
glosowania,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania
niezbgdnej liczby egzemplarzy projektu protokotu glosowania w obwodzie,

12) zapisanie, po wprowadzeniu podpisu licencjg przez przewodniczacego obwodowej komisji
wyborczej, danych zprotokotu glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku oraz
dotaczenie go do dokument6w przekazywanych do okregowej komisji wyborczej,

13) przestanie do okrggowej komisji wyborczej podpisanych licencja przez przewodniczacego
danych z protokolu glosowania w obwodzie.
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