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w sprawie: realizacji projektu nDrogowskazy do sukcesu w Gminie Gilowice”,

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze zm. /, art. 3, art. 68, art. 247 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2013r. poz. 885
ze zm. /, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzgdowych  zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U.z2013r. poz. 289/

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Projekt ,,Drogowskazy do sukcesu w Gminie Gilowice” realizowane jest na podstawie
umowy partnerskiej z dnia 26 czerwca 2014r. zawarte] na rzecz realizacji projektu
POKL.0901.02-24-092/14 w ramach POKL wspdifinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§2

Ustalam zasady realizacji obowigzkéw okreslonych w umowie partnerskiej dla Gminy —
Partnera.

§3

Do Grupy Sterujacej w Projekcie ze strony Gminy — Partnera wyznaczam Panig Sylwie Géra
— Sekretarza Gminy Gilowice. '

§4

1. Zadania zwigzane z procedurg zaméwien publicznych prowadzi Pan Marcin Salachna

Inspektor Urzedu Gminy. Do zadan nalezy w szczegélnoscei:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaméwieniami publicznymi  zgodnie
Z przepisami prawa.

2) Wspblpraca z pracownikami uczestniczacymi w realizacji zadania.

3) Informowanie Wojta o stanie prac dotyczacych realizacji zadania.

4) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta w czasie trwania realizacji
zadania.



2. Zadania zwigzane z realizacjg projektu prowadzi Pani Agnieszka Cygon Inspektor

Urzgdu Gminy w Gilowicach. Do zadan nalezy w szczegélnosci:

1) Wspblpraca z Liderem Partnerstwa.

2) Przestrzeganie zapiséw umowy partnerskiej.

3) Prawidtowa realizacja obowiazkéw Gminy — Partnera w zakresie merytorycznym.

4) Sporzadzanie o§wiadczen o wkladzie wlasnym Gminy (niepienieznym).

5) Wspélpraca z pracownikami uczestniczacymi w realizacji zadania.

6) Skladanie wymaganych umowsa rozliczen, sprawozdan z realizacji zadania
we wspolpracy z pracownikami uczestniczacym w realizacji zadania.

~7) Informowanie Wojta o stanie prac dotyczacych realizacji zadania.

8) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wéjta w czasie trwania realizacji

zadania.

3. Obstuge finansowo-ksiegowg zadania prowadzi referat finansowy Urzedu Gminy
w Gilowicach. Ksiegi rachunkowe prowadzi Pani Anna Hernas.
Obstuge finansowo-ksiggows nalezy prowadzié zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, zasadami polityki rachunkowosci obowigzujacymi w Urzedzie Gminy
Gilowice, zasadami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu oraz spetniajagc wymogi
zawarte w umowie partnerskie;.

4. Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w oddziale ksiegowym ,,411”.

5. Zobowigzuj¢ wszystkie osoby uczestniczace w realizacji zadania do wspolpracy
w celu prawidtowego wykonania i rozliczenia zadania.

§5

Faktury, rachunki lub inne dowody ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej podlegaja
opisaniu i zatwierdzeniu przez uprawnione osoby.

W zakresie zamoéwienn publicznych odpowiednich adnotacji na dowodzie ksiggowym
dokonuje Pan Marcin Salachna.

Opisu w zakresie spraw unijnych, sprawdzenia dowodu ksiggowego pod wzgledem
merytorycznym, celowosci wydatkéw, kwalifikowalnoéci i zgodnosci z budzetem oraz
zakwalifikowania wydatku do wydatkéw strukturalnych dokonuje Pani Agnieszka Cygon.
Sprawdzenia dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacji dowodu
ksiegowego, zakwalifikowania dowodu ksiggowego do zaksiegowania w danym miesiacu
dokonuje Pani Wioletta Tomaszek — Skarbnik Gminy lub w zastepstwie Pani Anna Gérna —
Zastgpca Skarbnika Gminy.

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyplaty dokonuje Pani Wioletta Tomaszek — Skarbnik
Gminy lub w zastepstwie Pani Anna Gérna — Zastgpca Skarbnika Gminy i z drugiej strony
Wojt — Leszek Frasunek lub w zastgpstwie Pani Sylwia Géra — Sekretarz Gminy.



§6

Do obstugi projektu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy nr 08 8141 0008 0000 0101
2000 0340.

Na w/w wyodrgbniony rachunek bankowy Lider Partnerstwa przekaze $rodki na realizacje
projektu i z rachunku beda dokonywane wydatki projektu.

Z uwagi na to, ze dla potrzeb projektu prowadzony jest jeden rachunek bankowy, na ktéry
beda wplywaé $rodki od Lidera Partnerstwa i z ktérego bedg dokonywane wydatki przyjmuje
si¢ ksiegowanie:

Operacja wptywu $rodkéw od Lidera Partnerstwa na wyodrebniony rachunek bankowy:

W ewidencji budzetu

133 Wn-901 Ma

223 Wn — 133 Ma — zapis réwnolegly

W ewidencji jednostki
130 Wn - 223 Ma — zapis réwnolegly do zapisu w ew. budzetu

§7

Do ewidencji ksiggowej zadania stosuje si¢ zasady polityki rachunkowosci obowigzujgce
w Urzedzie Gminy w Gilowicach z zastrzezeniem § 6 .

§8

Karta wzoréw podpiséw pracownikéw uczestniczacych w realizacji zadania stanowi
zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie

przepisy prawa oraz zasady wynikajace z odpowiednich przepisdw wewnetrznych
obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Gilowicach.

§ 10

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy i pracownikom
uczestniczacym w realizacji zadania.

§11 r

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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IR N Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia
e eiavii Nr 563/14 Wéjta Gminy Gilowice
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Karta wzoréw podpisow

»Drogowskazy do sukcesu w Gminie Gilowice

Lp. Imieg i nazwisko Stanowisko Wzér podpisu
1 | Leszek Frasunek Wojt W O IlT

Leszé rasunel

2 | Sylwia Goéra Sekretarz Gminy 7 & p SITA
@ SGra
SEKRE ARZ GMINY
3 | Wioletta Tomaszek Skarbnik Gminy BNIK Gliiny
W Qmamv
Hicletta Tomalszek
4 | Anna Gérna Z-ca 7
Skarbnika Gminy < up. W?ﬁ TA
Anna%@ma
L-CA SKARBRIKA GAMINY
5 | Marcin Salachna Inspektor

Urzgdu Gminy u /}fzﬂ}
Magcin Salachna
NSPEKTOR

6 | Agnieszka Cygon Inspektor
Urzgdu Gminy ﬂ P 2 O %7

Yot e«smka Cyg




