WOIT GMINY
GILOWICE
Pow. Zywiecki — woj. $lqskie

Zarzgdzenie Nr 545/14
Wojta Gminy Gilowice
z dnia 1 lipca 2014r.

w sprawie: zasad polityki rachunkowosci Urzgdu Gminy w Gilowicach.

Na podstawie art.4 ust.4, art.10 ust. 112, art.11 ust.1, art.17 ust.2 pkt 114,

art.20 ust.4, art.22 ust.4, art.83 ust.l ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

/ Dz. U. z 2013r. poz. 330 ze zm./ oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca

- 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

R budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych

zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych / Dz. U. z 2013r. poz. 289 /

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam obowiazek stosowania zasad polityki rachunkowosci, stanowiacych zatacznik
Nr 1 do zrzadzenia.

§2
Q 1 Zobowiazuje Skarbnika Gminy do biezacej aktualizacji ustalefi zawartych w zasadach
polityki rachunkowosei, z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw 1 potrzeb
dziatalno$ci oraz termindw tych zmian.
2. Tre$é zarzadzenia nalezy podaé do wiadomosci wszystkim zainteresowanym

komérkom organizacyjnym i pracownikom Urzedu Gminy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.




§ 4
1. Traca moc zarzgdzenia Wéjta Gminy Gilowice:

. Nr 166/12 z dnia 2 stycznia 2012r. w sprawie zasad polityki rachunkowosci
Gminy Gilowice.

. Nr 248/12 z dnia 10 sierpnia 2012r. w sprawie zmiany w zarzadzeniu Nr 166/12
Wojta Gminy Gilowice z dnia 2 stycznia 2012r. w sprawie zasad polityki
rachunkowosci Gminy Gilowice.

_ Nr 331/13 z dnia 4 marca 2013r. w sprawie zmiany w zarzadzeniu Nr 166/12
Wéjta Gminy Gilowice z dnia 2 stycznia 2012r. w sprawie zasad polityki
rachunkowosci Gminy Gilowice.

2. Tlekroé w innych wewnetrznych przepisach jednostki jest powotanie na zasady

polityki rachunkowosci obowigzujace W Urzedzie Gminy nalezy przez to rozumie¢
zasady okre$lone w niniejszym zarzadzeniu z ewentualnymi zmianami.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.

W O\1 T

Leszek Frasunek



WOIT GMINY
GILOWICE
pow. Zywiecki — vioj. $lgskie

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 545/14 Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 1 lipca 2014r.

Zasady polityki rachunkowo$ci Gminy Gilowice

ROZDZIAL I

Postanowienia ogdlne

§1

1. Zasady polityki rachunkowosci zostaly opracowane na podstawie ustawy z dnia
70 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci / Dz. U. z 2013 1. poz. 330 ze zm. /.

2. Postanowienia zawarte w zasadach polityki rachunkowosci dotyczg Urzedu Gminy
w Gilowicach.

3. Przyjete zasady polityki rachunkowosci nalezy stosowaé w sposéb ciggly dokonujgc
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych,
wyceny aktywow i pasywow, w tym takze odpiséw umorzeniowych, ustalenia wyniku
finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych.

ROZDZIAY. 11

Prowadzenie ksigg rachunkowych

§2

1. Podstawa prowadzenia rachunkowosci Budzetu Gminy jest Plan kont dla budzetu
gminy, stanowiacy zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 545/14 Wojta Gminy Gilowice
w sprawie zasad polityki rachunkowoséci Urzedu Gminy w Gilowicach.

2. Podstawa prowadzenia rachunkowosci jednostek budzetowych jest Plan kont dla
jednostek budzetowych, stanowigcy zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 545/14 Wajta
Gminy Gilowice w sprawie zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach.

3. Wykaz kont analitycznych prowadzonych dla poszczegélnych kont syntetycznych
budzetu gminy zawiera zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 545/14 Wojta Gminy Gilowice
w sprawie zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach.

4. Wykaz kont analitycznych prowadzonych dla poszczegélnych kont syntetycznych
jednostek budzetowych zawiera zatgeznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 545/14 Wéjta Gminy
Gilowice w sprawie zasad polityki rachunkowosci Urzgdu Gminy w Gilowicach.
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3.

§3

Ksiegi rachunkowe prdwédzi sie w siedzibie Urzgdu Gminy.
§4

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc, kwartat, rok.

Ostateczne otwarcie i zamkniecie ksigg rachunkowych jednostek kontynuujgcych
dziatalno$é powinno nastapié¢ 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za

rok obrotowy.

Zgodnie z rozporzadzeniami Ministra Finansow:
- z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
/ Dz. U. z2014r. poz. 119/,
- 7 dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operaCJl finansowych /Dz. U. z 2010r. Nr 43 poz. 247 ze zm./
sporzadza sie sprawozdama

D za okresy miesieczne sporzadza sie¢ sprawozdania okreSlone symbolem:
Rb-27S, Rb-288.
2) za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania okreslone symbolem:

Rb—-NDS,Rb-27ZZ,Rb—50,Rb—-Z, Rb—N, Rb-ZN.
3) za rok sporzgdza si¢ sprawozdania okreslone symbolem: Rb — ST, Rb —PDP,

Rb-UN, Rb - UZ.

W przypadku zmiany przepisow prawa w zakresie sporzgdzania sprawozdan nalezy
sporzadzaé sprawozdania zgodnie obowigzujacymi przepisami prawa.

Dane do sprawozdania Rb-N jednostki. Diuznicy jednostki w zakresie naleznosci
budzetowych — podatkdw, optat, czynszéw itp. klasyfikowani sg w ewidencji ksiggowej
wg grup uktadu podmiotowego sprawozdania Rb-N.

Sprawozdanie Rb-N jednostki sporzadza si¢ na podstawie sprawozdan sporzgdzanych
pomocniczo z poszezegdlnych ewidencji: podatek od nieruchomo$ci, rolny, lesny od os6b
prawnych, podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od oséb fizycznych, podatek od
srodkéw transportowych od os6b fizycznych i prawnych, oplata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, pozostale rejestry naleznosci budzetowych, z ewidencji
dochodéw budzetowych jednostki ,,gotdwka i depozyty wg sald kont 101 1 130, konto 201
wg poszczegdlnych grup kontrahentéw, inne konta rozrachunkowe wg kontrahentow,
z ewidencji wydatkow budzetowych ,,gotéwka i depozyty” wg sald kont 101 i 130, inne
naleznodci wg sald kont rozrachunkowych (konta zespolu 2) wg kontrahentéw
nierozliczonych, z ewidencji budzetu (organu) depozyty wg salda konta 133, inne
naleznoéci wg sald kont rozrachunkowych (224, 240, 250), naleznosci wynikajgce ze
sprawozdan Rb-27 urzedéw skarbowych — naleznosci pozostate do zaplaty ogdlem, w tym
zaleglosci — wykazywane sg w kwotach wynikajgcych z tych sprawozdan w sprawozdaniu
Rb-N w ukfadzie podmiotowym w grupie gospodarstwa domowe (brak wyczerpujgcych
informacji na temat przynalezno$ci do danej grupy dtuznikéw), ukltadzie przedmiotowym.:
zaleglo$ci - naleznosci wymagalne, pozostale, naleznosci niewymagalne — pozostate
naleznosci, z tytutu podatkéw i sktadek na ubezp. spot.

Z zebranych w w/w sposob danych sporzgdza sie sprawozdanie Rb-N jednostki.
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Do sporzgdzenia sprawozdania Rb-N za IV kwartal, w celu wykazania danych w kategorii
depozyty sporzadza sig zestawienie damych zgodnie z objasnieniami wynikajgcymi
z rozporzadzenia MF w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych.

7 dziatalno$ci urzedu sporzadza si¢- sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia

' ksigg rachunkowych ( dzief bilansowy ) tj. na dzien 31 grudnia.

Sprawozdanie finansowe obejmuje:

1)

2)

3)

Bilans — wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowogci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiad6ow
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;
/ Dz.U. z2013r. poz. 289 /.

Rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant por6wnawczy) - wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2013r. poz. 289 /.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki - wedlug wzoru stanowigcego
zatgeznik Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2013r. poz. 289 /.

7. Z wykonania budzetu gminy sporzadza si¢ bilans wg wzoru stanowigcego zatgcznik
Nr 9 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szezegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
/ Dz. U. z2013r. poz. 289 /.

8. Sprawozdanie finansowe gminy sktada si¢ z:

1)

2)

bilansu z wykonania budzetu gminy, zgodnie z zalgcznikiem Nr 9
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2013r. poz. 289 /.

lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek
budzetowych 1 zaktadu budzetowego, zgodnie z =zalgcznikiem Nr 5
do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
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szozegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2013r. poz. 289 /.

3) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujgcego dane wynikajgce z rachunkéw
zyskéw 1 strat jednostek budzetowych i zakladu budzetowego, zgodnie
z zatacznikiem Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosei oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2013r. poz. 289 /.

4) Igcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce
7 zestawien zmian w funduszu jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego,
zgodnie z zalacznikiem Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2013r. poz. 289 /.

§5

Ksiegi rachunkowe w urzedzie prowadzone s technikg komputerowa.

2. Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera okresla zatgcznik
Nr 6 do zarzadzenia.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu oprogramowania REKORD wersja
FK 2231 Data rozpoczecia prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu
oprogramowania — 1 stycznia 2012r.

4, W ewidencji ksiegowej wyodrebnia sig:

—

DYSPONENCI:

000-Organ — ewidencja budzetu

001-Urzad Gminy — ewidencja jednostki
Wyodrebnione ewidencje ksiegowe poszczegélnych zadaf, projektow, w tym projektow
realizowanych przy udziale érodkéw z budzetu Unii Europejskiej prowadzi si¢ poprzez
wprowadzenie nowych dysponentéw. Nowych dysponentéw wg zadan wprowadza sie

nadajac kolejne numery 002, 003 itd. wg potrzeb wyodrgbnienia ewidencji ksiggowe;j.

Wprowadza sie dysponentéw - Urzedy Skarbowe przekazujgce sprawozdania Rb-27
do Urzedu Gminy, kazdy Urzad Skarbowy jako oddzielny dysponent.

Dysponent 401 — Urzad Skarbowy Zywiec
i kolejno numeracja 402, 403 itd. wg poszczeg6lnych wzeddw skarbowych.



ODDZIALY KSIEGOWE:

Dla dysponentow wprowadza sig oddziaty ksiggowe.

W ewidencji budzetu:

Dla dysponenta 000-Organ wprowadza si¢ oddziat ksiegowy:
001 — Organ

W ewidencji jednostki:

Dla dysponenta 001-Urzad Gminy — ewidencja jednostki wprowadza si¢ oddziaty:
001-Dochody

002-Wdatki

100-ZFSS

200-Depozyty

201-Lokaty terminowe

Dla wyodrebnionych dysponentéw wg prowadzonych zadad, projektéw wprowadza sig
oddzialy ksiegowe, prowadzac ich numeracje kolejno od numeru 400, 401, 402 itd.
wg potrzeb wyodrebnienia ewidencji ksiegowe;.

Dysponent6éw i oddziely wyodrebnia si¢ wtedy, gdy na potrzeby realizacji zadania, projektu
otwiera sie odrebny rachunek bankowy.

Wyodrebnione ewidencje ksiggowe dla poszczegélnych zadan, projektow stanowig integralng
cze$¢ ewidencji ksiegowej Urzedu i wehodzg w sktad sprawozdan Urzedu.

5. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald,
ktére tworza:

- dziennik,

— ksiega gtowna ( ewidencja syntetyczna ),

- ksiegi pomocnicze ( ewidencja analityczna ) zgodnie z wykazem stanowiacym
zalacznik Nr 4 i 5 do zarzadzenia Nr 545/14 Woéjta Gminy w sprawie zasad
polityki rachunkowosci Urzgdu Gminy w Gilowicach,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych,

O - wykaz sktadnikéw aktywow i pasywdéw (inwentarz).

Cj 6. Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujgcy:

zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
w nim chronologicznie,

zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi,

sumy zapiséw ( obroty ) liczone sg w sposob ciggly,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
glowne;. '

7. Dzienniki czesciowe prowadzone dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen, dla
kazdego rejestru w danym oddziale.



Wystepujace w jednostce dzienniki czesciowe wg rejestrow:

Ewidencja budzetu :
Lp. Dziennik (rejestr) Typ dokumentu
Symbol Nazwa Symbol Nazwa
1 001 ORGAN PK Polecenie
ksiegowania
WB Wyciag bankowy
2 | SPR Nota ze sprawozdan SPD Nota z dochodéw
SPW Nota z wydatkdw
3 |PLA Nota z planu ZBK Dokument planu
ZWG Dokument planu
Ewidencja jednostki:
Lp. Dziennik (rejestr)
Symbol Nazwa
1 001 Wyciagi bankowe
2 1002 Faktury zakupu
3 003 Polecenia ksiegowania
4 | 004 Raporty kasowe
5 005 Delegacje
6 006 Place
7 | ALK | Alkohole
8 Bl Plan budzetowy
9 |B2 Zaangazowanie z umoéw pr. DYSPONENT
10 | CMZ | Optata za korzystanie z cmentarza
11 |HIM | Najem gruntu —imprezy w Gilowicach
12 | HKA | Kanalizacje — raty
13 | HNA | Najem lokali
14 | HTZ Trwaty zarzad
15 | HWG | Uzytkowanie wieczyste Gminy bez VAT
16 | HVG | Uzytkowanie wieczyste Gminy z VAT
17 | HWO | Wodocigg —raty
18 | HZG | Dzierzawy gminy
19 | K1 Raport kasowy 1 (wyplaty w kasie)
20 | KAJ Kanalizacje — oplata jednorazowa
21 | MEM | Media pozostale
22 | MEU | Media Urzad
23 | OPS Oplata skarbowa
24 | PKM | Przeksiggowania miesieczne
25 | PKR Przeksiggowania roczne
26 | PLA Place — naliczenie (nota)
27 | POZ Pozostale
28 | PRZ Przystanki autobusowe
29 | REF Refaktury — rozliczenia lat ubieglych
30 | RJ1 Podatek od nieruchomosci, rolny, lesny os. prawnych
31 |RR1 | Podatek od nieruchomosci, rolny, lesny os. fizycznych
32 | RT1 Podatek od érodkéw transportowych os. fizycznych i prawnych
33 | ST Srodki trwate
34 | WOJ | Wodociagi — optata jednorazowa
35 | WYS | Wynajem sali




8.

Typy dokumentéw wystepujace w dziennikach:

Symbol Nazwa
DEL Delegacje

FA Faktura zakupu

LT Likwidacja $rodka trwatego

oT Przyjecie srodka trwatego

OTG Przyjecie $rodka trwatego - gruntu
PK Polecenie ksiegowania

PLA Place

PT Przekazanie érodka trwalego

RK Raport kasowy

UMO Umowy

WB Wyciag bankowy

ZMW Dokument planu

ZW Zwigkszenie wartosci Srodka trwatego
ZWG Dokument planu

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotdw
dziennikéw czesciowych.”

Konta ksiegi glownej winny zawiera¢ zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym,
uwzgledniajgc tres¢ ekonomiczng kont zgodnie z zasadg podwojnego zapisu. '

Zapisow na okre§lonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje si¢ w kolejnosei
chronologicznej, przy rownoczesnym zarejestrowaniu w dzienniku.

§6
Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujacych kont ksiegi gtéwne;:

1) srodkéw trwatych, w tym takze $rodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywania od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych,

2) pozostatych srodkéw trwatych,

3) zapasdw materiatow,

4) rozrachunkoéw z kontrahentami,

5) rozrachunkoéw z pracownikami,

6) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inme dowody,
ze szczegbdlowoscig niezbedng do celéw podatkowych),

7) kosztow 1 istotnych dla jednostki sktadnikdw aktywow,

) operacji gotdéwkowych prowadzonych przez kase,

9 krétkoterminowe papiery wartosciowe — wedlug ceny nabycia, czyli w
wartosci wydatkdw poniesionych na ich nabycie,

10) srodki pieniezne — wedhug wartosci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach

obcych winny zostaé przeliczone na ztote polskie wedtug kursu NBP obowigzujgcego

w tym dniu,
11) fundusze jednostki, fundusze celowe oraz inne fundusze specjalnego
przeznaczenia wedtug wartosci wynikajacej z salda dla konta, na ktdérym sg ujmowane
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2.

§7

Ustala sie nastepujgce zasady prowadzenia lcéiqg pomocniczych dla rzeczowych
sktadnikéw majatku obrotowego oraz pozostatych §rodkéw trwalych ( wyposazenie ) jak:

1)) rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego oraz pozostale Srodki trwate
( wyposazenia ) o wartosci nie przekraczajgcej wielkodcei ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od o0s6b prawnych i wyzszej niz 15 % wartosci $rodka
trwatego ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych —
ewidencja ilo$§ciowo-warto$ciowa — odrgbnie dla kazdego sktadnika majgtkowego
w jednostkach naturalnych i pienieznych,

2) pozostate $rodki trwate ( wyposazenia ) o matej wartosci uzytkowej, ktérych
jednostkowa cena nie przekracza 15 % wartosci srodka, ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych — tylko ewidencja iloSciowa
wg poszczegdlnych skladnikéw majatkowych, natomiast o wartodci, ktérych
jednostkowa cena nie przekracza kwoty 3 % wartosci §rodka trwalego nie ujmuje
sie w ewidencji

Materiaty i towary stuzgce biezacemu utrzymaniu jednostki, a w szczeg6lnosci
materialy biurowe, $rodki czystosci, wyposazenie apteczki, druki i formularze,
wydawnictwa prasowe, drobne czg¢sci zamienne, paliwo i olej tankowane bezposrednio do
baku, zwir, thuczen, piasek, zuzel ( bezpodrednio rozscielane na drogach ), wszelkie
materiaty i sprzet zakupione do usuwania czy zabezpieczenia w czasie klesk zywiotowych
— beda odpisywane w koszty w momencie ich zakupu.

Druki i formularze bgdgce drukami $cistego zarachowania po odpisaniu ich w koszty
w momencie zakupu, podlegajg ujeciu w ewidencji prowadzonej odrebnie dla kazdego
rodzaju druku ( ksigzka drukéw Scistego zarachowania ).

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie:

1) ksigzkii inne zbiory biblioteczne,

2) érodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placéwkach o$wiatowych,

3) odziez i umundurowanie, :

4) meble 1 dywany,

5) pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich warto$ci, w momencie oddania

do uzywania.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, za wyjatkiem programéw
komputerowych, umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie $rodka trwatego
10zpoczyna si¢ w nastepnym miesigeu po przyjeciu go na stan.

Jednostka jest zwolniona z podatku dochodowego od 0s6b prawnych i dlatego umarza
i amortyzuje $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres

roku.
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Programy komputerowe umarza si¢ i amortyzuje rocznie w wysokosci 20 % wartosci
( art. 16m ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych ).

§8

Zestawienie obrotéw i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, na podstawie zapiséw na kontach
ksiegi gtéwnej. Obroty tego zestawienia musza byé zgodne z obrotami dziennika.

Na dzief zamkniecia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie wszystkich kont
pomocniczych, a na dzief inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy

sktadnikow aktywow.
§9

Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe, ktére winny
zawieraé cechy okreslone w ustawie o rachunkowosci.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych
dowodéw zrédtowych, kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksiggowych dowodoéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby
dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktérych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw 1 ustug.

Przed dokonaniem operacji gospodarczej, ktéra ma by¢ udokumentowana :dowodem
zastepczym, zainteresowana osoba Urzedu Gminy powinna uzyskaé pozytywna opinig
skarbnika gminy w przedmiotowe]j sprawie, zaakceptowang przez kierownika jednostki
lub inng osobe przez niego wyznaczong do pelnienia obowigzkow w zakresie
rachunkowosci.

W przypadku, gdy jakakolwiek operacja gospodarcza dokumentowana jest wigeej niz
jednym dowodem, podstawe ujecia w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczej
stanowi oryginal dowodu ksiegowego otrzymanego od kontrahenta. Wyjatek stanowig
dowody wewnetrzne ( polecenia ksiegowania, noty ksiggowe ), jezeli nastepuje refundacja
naleznodei pomiedzy poszezegdlnymi kontami bankowymi. W tym przypadku oryginal
ksieguje si¢ w zbiorze dokumentéw, ktorego dotyczy nalezno$c, a kopie w zbiorze,
w ktérym dokonuje si¢ zwrotu naleznosci.

§10

Faktury, rachunki , moty ksiegowe w okresie od m-ca stycznia do listopada,
wplywajgce po 5-ciu dniach nastgpnego miesigca a dotyczace dokonanego miesigca

ujmuje sie na kontach rachunkowych w nastgpnym miesigcu.
Ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,, Koszty wediug rodzajow

iich rozliczenie”

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ tylko na przetomie roku budzetowego.

Ustalam terminy przekazywania - na rachunek budzetu gminy dochodow
zrealizowanych przez jednostki budzetowe:




1) w zakresie zadan whasnych :
a) dochody pobrane na 20 dziei danego miesigca nalezy odprowadzié

do 25 dnia danego miesigca,

b) dochody pobrane na ostatni dzien danego miesigca nalezy odprowadzié¢
do 5 dnia nastepnego miesigca,

2) w zakresie realizacji przez jednostki zadar zleconych z zakresu administracji

rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami :

a) dochody pobrane na 10 dzien danego miesigca nalezy przekazaé
do 12 dnia danego miesigca,

b) dochody pobrane na 20 dzien danego miesigca nalezy przekazaé do 22 dnia
danego miesigca.
Dochody pobrane na dzien 31 grudnia i nieprzekazane w w/w terminach
nalezy przekazaé do 5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a
gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego

po tym terminie.

. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa zadan realizowanych z udziatem dotacji celowych

z budzetu panstwa:

1) Ewidencje otrzymanych $rodkéw z tytulu dotacji celowej wyodrebnia sig
analitycznie wg klasyfikacji budzetowej, dodajac do numeru paragrafu klasyfikacji
budzetowej numeracje kolejno 1,2 itd. w celu wyodrgbnienia otrzymanych
§rodkéw wg poszezegélnych umow,

2) Ewidencje realizowanych wydatkéw z udziatem dotacji celowej wyodrebnia si¢
analitycznie wg klasyfikacji budzetowej, gdzie do numeru paragrafu klasyfikacji
budzetowej dodaje sie numeracje kolejno 1 (wyodrgbnienie $rodkow wiasnych)
i 2 (wyodrebnienie $rodkéw dotacji). W przypadku realizacji wiekszej ilosci zadan
w tej samej klasyfikacji budzetowej dodaje si¢ kolejno dla nastgpnego zadania
numer 3 (wyodrebnienie §rodkéw wiasnych) i 4 (wyodrebnienie srodkéw dotacji)

itd.
ROZDZIAYL 111
Metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
§11

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdéb
nastepujacy:

_-&rodki trwale oraz wartosei niematerialne i prawne — wedhug cen nabycia lub kosztéw

wytworzenia lub wartoéci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci,

_ drodki trwate w budowie - w wysokosei ogblu kosztéw pozostajacych

w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci, ;

.

. $rodki trwate w przypadku ujawnienia w trakeie inwentaryzacji — wedtug posiadanych

dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej
lub wyceny, a w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazanie,
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10.

11.

1L

udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych
— wedhug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatlej utraty wartosci,
inwestycje krétkoterminowe — wedtug ceny nabycia lub ceny ( wartosci ) rynkowej,
rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych — wediug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagalnej zaplaty,

zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty,

krétkoterminowe papiery wartosciowe — wedlug ceny nabycia, czyli wartodci
wydatkéw poniesionych na ich nabycie, )

érodki pienigzne — wedtug wartodci nominalnej. Srodki pienigzne w walutach obcych
winny zostaé przeliczone na zlote polskie wedlug kursu $redniego NBP
obowigzujacego w tym dniu,

fundusze jednostki, fundusze celowe oraz inne fundusze specjalnego przeznaczenia
wedlug wartodcei wynikajacej z salda Ma konta, na ktérym sg ujmowane.

Metody ustalania wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat, stanowiacym zatgcznik Nr 7 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek: budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2013r. poz. 861/, na koncie

860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest na kontach zespotu 4 ,, Koszty wediug
rodzajéw 1ich rozliczenie”.

Na wynik finansowy skfada sie, zgodnie z rachunkiem zyskow 1 strat
- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnoéci operacyjnej,

- wynik z dziatalnosci gospodarcze;j,

- wynik brutto.

2. W ewidencji budzetu (organ) wynik z wykonania budzetu ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez pordéwnanie kasowo zrealizowanych
w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych oraz ujmowanych
memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koiicem roku, ewidencjonowanych na
odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.
Wynik wykonania budzetu wykazywany jest w bilansie z wykonania budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Operacje, ktére nie powodujg zwigkszenia dochodéw i wydatkow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe) dotyczace przychodow i Kkosztéw
finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych zwigzanych
7 operacjami budzetowymi ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu saldo tego konta przeksiegowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane
wyniki budzetu.”
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ROZDZIAY. IV

Ochrona, przechowywanie zbioréw ksiag rachunkowych
oraz udostepnianie danych i dokumentéw

§12

Zbiory ksiegowe:

1. Nalezy przechowywaé w nalezyty sposéb i chronié przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Szczegoblnej ochronie poddane sg:

- sprzet komputerowy uzytkowany w referacie ksiegowosci,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiggowych,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,
- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci,

3. Ochrona danych przy komputerowym ‘wspomaganiem rachunkowoséci okresla
zatacznik Nt 6 do zarzadzenia Nr 545/14 Wojta Gminy Gilowice.

§13

1. W sposéb trwaly ( nie krétszy niz 50 lat ) przechowywane sg zatwierdzone
sprawozdania finansowe, a takze dokumentacja ptacowa ( listy ptac ) karty wynagrodzen,
albo inne dowody na podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury
lub renty, liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé u danego ptatnika
sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

2. Okresowemu przechowywaniu podlegajg:

1) dowody ksiegowe dotyczgce roszczen dochodzonych w postgpowaniu
cywilnym, karmnym 1 podatkowym, dotyczace wieloletnich — inwestycji
rozpoczetych, pozyczek, kredytéw oraz umoéw handlowych — przez 5 lat od
poczatku roku nastgpujgcego po roku obrotowym w ktérym postepowanie,
operacje, transakcje zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub

przedawnione.

2) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres
nie krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

3) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi
lub rozliczenia reklamacii,

4) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody

ksiegowe i dokumenty — przez okres 5 lat.

3, Dowody ksiegowe dotyczace realizacji zadan wspotfinansowanych ze $rodkow
funduszy strukturalnych, funduszu spéjnosei, funduszy unijnych finansujgcych
Wspolng Polityke Rolng, z Uni Europejskiej nalezy przechowywa¢ zgodnie
7 wytycznymi zawartymi w umowach o dofinansowanie projektow.

Segregator z dowodami ksiegowymi nalezy oznaczyé: nazwa jednostki, kategoria
archiwalna ,B”, data przechowywania dokumentacji, nazwa proj ektu oraz jego numer.

Powyzsze terminy oblicza sig od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory dotycza.
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§ 14

Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowog$ci ma miejsce:

w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione;
przez niego osoby,

poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
ROZDZIAL Y

Zasady ewidencji §rodkéw funduszy pomocowych

§15

Zasady ewidencji srodkéw funduszy pomocowych okresla zatacznik Nr 7 do zarzadzenia
Nr 545/14 Wéjta Gminy Gilowice.

ROZDZIAL VI

Postanowienia koncowe

§ 16

W kwestiach nie uregulowanych w niniejszych zasadach majg zastosowanie:

Y
2)

3)

4)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowoéci /Dz. U. z 2013r.
poz. 330 ze zm. /.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
sasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakiadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami ~ Rzeczypospolitej Polskiej
/ Dz. U. z 2013r. poz. 289/,

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej / Dz. U. 220141, poz. 119 /.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdaf
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych / Dz. U. Nr 43,
poz. 247 ze zm. /.

W T T
Leszek Brasynek
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WOIT GMINY

Pow. zywiecki ~ woj. sigskle

GILOWICE Zalacznik Nr 2 do zarzgdzenia

Nr 545/14 Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 1 lipca 2014r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

.  Wykaz kont

1.

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
Yy 993 - Rozliczenia z innymi budzetami
L/ 994 - Zobowigzania Zwigzku Miedzygminnego
. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.
W razie stwierdzenia bitgdu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgcg z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do
wyjasgnienia". Réznicg te¢ wyksigegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sig¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.



{

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133
moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Do konta 133 prowadzi sie podziat na:

133-1 Rachunek budzetu podstawowy

133-2 Rachunek budzetu - Projekty UE — wg poszczegdlnych rachunkow bankowych otwartych
na potrzeby realizacji projektow UE,

133-3 Rachunek budzetu - Lokaty terminowe — wg rachunkéw lokat srodkéw budzetowych.

Saldo Whn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Wn konta 134
ujmuje sie rowniez spiate odsetek od kredytu w korespondencji z kontem 908 (odsetki od
kredytu splacane sg z rachunku wydatkow budzetu).
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu. Na stronie
Ma konta 134 ujmuje sie réwniez naliczone odsetki od kredytu bankowego
w korespondenciji z kontem 909.
Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutdw kredytéw
zaciggnietych na finansowanie budzetu (1j. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 - "Rachunek érodkéw na niewygasajace wydatki"
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $§rodkéw na
niewygasajgce wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wpltywy $rodkdw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135-ujmuje sig wyptaty z rachunku $rodkdw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkdéw pienieznych na rachunku
$rodkoéw na niewygasajgce wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetébw w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochoddéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan érodkéw pienigznych w drodze
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Konto 222 - "Rozliczenie dochodoéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdari tych jednostek, w korespondencji z kontem 901, a przypadku dochodéw
pobranych na rzecz budzetu panstwa i budzetéw innych gmin w korespondenciji
z kontem 224,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdiows do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdinymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych objetych

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, iecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczers z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkdéw budzetowych. ,
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkoéw jednostek budzetowych, w Korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajgcej z okresowych (miesiecznych) sprawozdai tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegodtowg do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczern z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich
rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych érodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegodinosci:

1) rozliczenn dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego;

rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;

rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji;

rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

rozrachunkéw z tytutu dochodoéw pobranych na rzecz budzetow innych gmin.

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wediug poszczegodinych tytutdw oraz wedtug poszczegdlinych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

o1 H Wi
P BN

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.
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Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkéw niewykorzystanych
w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczenn z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
$rodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan nierozliczonych Srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkéw,

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczed ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,
260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umoziiwi¢ ustalenie stanu rozrachunkdéw
wediug poszczegodlnych tytutdéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznoéci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniegjszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenla
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjgtkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto§é sptaconych zobowigzan finansowych,
a ha stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie rowniez spiate odsetek od zobowigzan finansowych
w Korespondencji z kontem 909 (odsetki od zobowigzan finansowych splacane sg
z rachunku wydatkéw budzetu). '

Na stronie Ma konta 260 ujmuje sig rowniez naliczone odsetki od zobowigzan finansowych
w korespondenciji z kontem 909.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnic mozllwosc ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzai finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujagce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
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Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy dochodéw budzetu

jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdar innych organéw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) <z innych tytuldw, w szczegdlnosci subwencje, dotacje, udzialy w podatku od oséb
fizycznych, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzgce ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;

8) pochodzace z budzetu Unii Europsjskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszczegoinych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdinosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecei ptatniczych,
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu

jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszczegoinych wydatkdw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorlalnego

za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondenciji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 803 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1)  wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkow
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych

wydatkéw lub do czasu wyga$niecia planu niewygasajgcych wydatkow.
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Konto 809 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidenc;ji rozliczer) miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdinosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresdw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencii
z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody
przyszitych okreséw np.. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego
roku budzetowego w korespondencji z kontem 224, Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 909 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich
tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu™

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegblnosci na stronie Wn iub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960
- stan skumulowanej nadwyzki budzetu,

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deflcytu lub nadwyzki,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondenciji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie  zrealizowanych w ciggu roku dochoddéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901. )

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrodia zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn [ub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saido
konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie

na konto 960.

Konto 968 - "Prywatyzacja"

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzagii.

Na stronie Wn ujmuje sig¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzaciji.

Ewidencje szczegotowg do konta 968 prowadzi sie weditug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan $rodkow z prywatyzacii.



2. Konta pozabilansowe
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Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢é planowanych dochoddw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Whn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowng saldu konta ujmuje sie na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidenciji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptatg zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Na koncie 993 ewidencjonuje sig m.in. porgczenie przez Gming pozyczKi zaciggnietej przez
Zwigzek Migdzygminny ds. Ekologii w Zywcu w NFOSIGW w Warszawie. Na stronie Ma
ujmuje sie kwote poreczenia, na stronie Wn ujmuje sie ewentuaine spiaty z tytutu
udzielonego poreczenia. Po uplywie terminu splaty poszczegélnych rat wynikajgcych
z umowy poreczenia (bez Kkonicznosci dokonywania ewentualnych sptat z tytutu
udzielonego poreczenia) dokonuje sie odpisu kwoty raty na stronie Ma konta 993 ze
znakiem minus. Odpis powoduje zmniejszenie zobowigzania z tytutu udzielonego
poreczenia.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznoéci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 -
stan zobowigzan.

Konto 994 — Zobowigzania Zwiazku Miedzygminnego

Konto 994 stuzy do pozabilansowej ewidencji zobowigzan Zwigzku Miedzygminnego

ujmowanego do dtugu gminy zgodnie z art. 244 ustawy o finansach publicznych.

Dane na koncie 994 ujmowane s3 na podstawie zawiadomieri otrzymywanych ze Zwigzku
Migdzygminnego ds. Ekologii w Zywcu.

Na stronie Ma konta 994 ujmuje sie plan zobowigzan zwigzku przypadajgcy na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 994 ujmuje sie sptate zobowigzar zwigzku.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 994.
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