Zarzadzenie Nr 208,
Wajta Gminy Gilowice

z dnia .4 8.402 - 2024

w sprawie zmiany Zarzadzenia Wojta Gminy Gilowice nr 361/17 z dnia 2 stycznia 2017
roku.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2024r., poz. 1465 ), zarzgdzam co nastepuje:

§1

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Gilowice nr 361/17 z dnia 2 stycznia 2017
roku wprowadzajacego Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Gilowice, wprowadza sie
zmiany:

1. W Rozdziale Ill Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Gilowice w § 17 ustep 1
otrzymuje brzmienie:

1. W sktad urzedu wchodzg nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy:
1) Referat Organizacyjny (RO),
Referat Finansowy (FN),
Urzad Stanu Cywilnego (USC),
Referat Planowania przestrzennego, Inwestycji, Gospodarki komunalnej,
Gospodarki nieruchomosciami, Rolnictwa i ochrony $rodowiska (PP, GK, GR, OS)
5) Samodzielne stanowiska pracy:
- ds. zamowien publicznych i bhp - (ZP) (BH),
- ds. funduszy pomocowych, funduszu soteckiego, wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi, kultury fizycznej i sportu, promocji gminy- (SUE) (KS) (PG),
- ds. gospodarki odpadami - (GO).
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2. W Rozdziale VIl Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Gilowice po § 31
dodany zostaje § 32(1) o tresci:

§ 32(1)

W sktad Referatu Planowania przestrzennego, Inwestycji i Gospodarki komunalnej
Gospodarki nieruchomosciami, Rolnictwa i ochrony $rodowiska (PP, GK, GR, OS)
wchodzg nastgpujace stanowiska pracy:

1) Kierownik Referatu,

2) Stanowisko ds. planowania przestrzennego,



3) Stanowisko ds. inwestycii,
4) Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki nieruchomosciami,
5) Stanowisko ds. gospodarki komunalnej.

3. W Rozdziale VIl Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Gilowice po § 32(1)
dodany zostaje § 32(2) o tresci:

§32(2)

Do zadahn Referatu Planowania przesirzennego, |nwestycji, Gospodarki komunalnej,
Gospodarki nieruchomosciami, Rolnictwa i ochrony Srodowiska (PP, GK, GR, 0S)
nalezy w szczegdlnosci:

1.Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne:

1) prowadzenie i koordynacja zadan wynikajgcych ze sporzadzenia studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy,

2) prowadzenie catosci zadan zwigzanych ze sporzadzeniem miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego gminy,

3) wspétdziatanie i koordynacja przy sporzadzaniu planéw miejscowych zagospodarowania
przestrzennego gmin sasiednich, planow wykraczajgacych poza obszar gminy oraz
opracowan wynikajgcych z realizacji polityki przestrzennej panstwa,

4) ustalanie warunkdéw zabudowy i zagospodarowania terenu oraz prowadzenie rejestru
decyzji administracyjnych z tego zakresu,

5) udzielanie informacji o terenie zgodnie z obowigzujgcym planem zagospodarowania
przestrzennego gminy,

6) przygotowanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenu w studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy,

7) przygotowanie wypisow i wyrysdw z obowigzujacych miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego gminy,

8) koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéw
planistycznych,

9) przyimowanie i dokonywanie analiz whioskdéw w sprawie sporzgdzenia lub zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

10) przygotowanie projektow uchwai rady gminy dotyczacych przystgpienia do opracowania
studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego.

11) wspoldziatanie z Wojewddzkim Konserwalorem Zabytkow w zakresie ochrony
konserwatorskiej obiektéw i zagospodarowania terenow.

12) opiniowanie wnioskow oraz koncesji w sprawie poszukiwania i rozpoznawania zi6z
wszelkich kopalisk, '




2. Inwestycje i remonty budowlane:
1) prowadzenie procesu przygotowania inwestycji gminnych,

2) nadzér i koordynacja nad realizacjg inwestycji i remontéw realizowanych ze $rodkow
budzetu gminy oraz dotacji celowych,

3) arganizowanie odbiordéw koficowych oraz przekazywanie obiektow uzytkownikom,
4) dokonywanie uzgodnien z zakresu infrastruktury technicznej gminy,

5) reprezentowanie inwestora na budowie oraz sprawowanie kontroli zgodnosci jej realizacii
z projektem i pozwoleniem na budows.

6) nadzér nad przygotowanym pozwoleniem budowy cmentarzy komunalnych wraz z
uzyskiwaniem pozwolen na jego uzytkowanie.

3. Gospodarka komunalna i lokalowa:

1) realizowanie spraw zwigzanych z wlasnoscig lokalu,

2) wykonywanie czynnosci zmierzajacych do ustanowienia wyodrebnione] wiasnosci lokalu,
3) ustanowienie odrebnej wiasnosci lokalu,

4) wspotdziatanie w zarzadzie nieruchomoscig wspolna,

5) administrowanie, gospodarowanie i zarzadzanie lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi,

6) przyznawanie lokali mieszkalnych w tym socjalnych i zastepczych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem i rozwigzywaniem umdw najmu,
wykonywaniem obowigzkdw wynajmujacego oraz wyrazeniem zgody na podnajem lokalu,

8) wyrazanie zgody na dokonywanie ulepszen w lokalu i okreslenie sposobu rozliczen z tego
tytuty,

9) usuwanie przy pomocy Policji osob, kidre zajely lokal bez tytutu prawnego,
10) przygotowanie projekidéw stawek czynszu za lokale mieszkalne i za lokale uzytkowe,

11) sprawowanie nadzoru w zakresie regulowania optat za energie elektryczng, wode oraz
inne dwiadczenia, a w szczegdinosci za wywoz nieczystosci statych i ptynnych.,

4. Sprawy zwiazane z zarzgdzeniem drogami gminnymi i ulicami, co obejmuje w
szczegdblnosci:

1} zarzadzanie siecig drog lokalnych i gminnych,

2) wydawanie opinii w sprawie zaliczania drég do kategorii drog gminnych,
3) ocena oznakowania drég gminnych,

4) zimowe utrzymanie drég,

5) utrzymywanie poboczy przy drogach gminnych,

6) prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych,




7) prowadzenie gospodarki remontowej drég gminnych oraz zadan inwestycyjnych,
8) naliczanie optat za zajecie pasa drogowego,
9) zawieranie umow dotyczacych umieszczania reklam w pasie drogowym drogi gminne;j,

10) nadzér nad prawidtowym funkcjonowanie oswietlenia w gminie i jego rozbudowa,

11) wspéldziatanie z jednostkami energetyki, telekomunikaciji w zakresie utrzymania,
modernizacji,

5. Organizowanie publicznego transportu zbiorowego, a w szczegodlnosci:

1) ustalenie stawek optat za korzystanie przez operatoréw i przewoznikéw z przystankéw
komunikacyjnych na terenie Gminy Gilowice,

2) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania prowadzgcego do zawarcia umowy ©
$wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego,

3) zawieranie umowy o $wiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego.

6. Sprawy z zakresu geodezji, a w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosdi,

2) catos$¢ spraw zwigzanych z podziatlem nieruchomosci.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska w zakresie przewidzianym dla
gminy, a w szczegoélnosci dotyczacych:

1} realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie:
al w zakresie gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

2) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew i krzewdw z terenu nieruchomosci, naliczanie
optat / kar / za samowolne usuwanie drzew i krzewow,

3) ustanowienie ograniczen, co do czasu pracy lub korzystania z urzadzen technicznych
oraz $rodkéw transportu, stwarzajacych dla Srodowiska uciazliwoéé w zakresie hatasu
lub wibracii,

4) wspdtdziatanie z Wojewoddzkim Inspektoratem Ochrony Roslin w zakresie zwalczania
choréb i szkodnikéw polowych,

5) podejmowanie dziatan w zakresie zwalczania chwastow na gruntach i uprawach rolnych
oraz na gruntach niezagospodarowanych,

6) ochrona ludzi i mienia przed powodzig oraz susza,
7) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wytapywanie,

8) wydawanie zezwolen na wytwarzanie i sktadowanie odpaddw innych niz niebezpieczne
w ilosciach ponizej jednej tony rocznie.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem, a w szczegdlnosci:

1} sporzadzanie projektu rolniczego lub lesnego wykarzystania gruntéw,




2) wydawanie decyzji o przeznaczeniu gruntu nielesnego,
3) wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele nierolnicze,
4) nadzor nad gospodarka lesng i towiecka,

5)wspoétpraca z Urzedem Statystycznym w zakresie organizowania i przeprowadzania
spiséw rolnych, spiséw ludnosci,

6) wydawanie zaswiadczen o pracy w gospodarstwie rolnym,

7) spisywanie zeznan $wiadkow do udokumentowania okresdw pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym,

8) przyjmowanie zgloszen o zarazliwych chorobach zwierzat i wydawanie stosownych
zarzadzen w tym zakresie,

9) nakazywanie posiadaczom gruntu rolnego zniszczenia zasiewow lub nasadzen
zagrazajacych zdrowiu ludzi i zwierzat,

10) wspotpraca z Wojewddzkim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego w celu ponoszenia
poziomu kultury rolniczej i postgpu w rolnictwie,

11) wydawanie zezwolenia na posiadanie psa rasy uznanej za agresywna,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem optat za znakowanie zwierzat
i wydawaniem $wiadectw miejsca pochodzenia zwierzaf,

13) zapobieganie i zwalczanie chordb zakaznych u zwierzat

14) wykonywanie uprawnien wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat,

15} regulowanie zjawiska bezdomnych zwierzat,

16) prowadzenie spraw z zakresu fowiectwa,

17) organizowanie oraz przeprowadzanie wyboréw do Izb Rolniczych,

9. Sprawy w zakresie gospodarki nieruchomosciami i geodezji, a w szczegoinosci:

1) sprzedaz, ustanowienie uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy, najmu
gruntow gminnych,

2) przejmowania od Skarbu Parstwa gruntow,

3) ujawnienie wszelkich zmian w ksiggach wieczystych,

4} podawanie do publicznej wiadomo$ci wykazu nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy,
5) wywtaszczenia nieruchomosci na rzecz gminy,

6) powotywania biegtych do wyceny nieruchomoéci w celu obliczenia oplat adiacenckich
z tytutu wyposazenia terenu w urzgdzenia takie jak np.: wodociag, kanalizacja, utwardzenie
drogi,

7) przyimowania w Zarzad zabytkéw nieruchomych,

8) komunalizacja mienia,




9)przyjmowania na wtasnos¢ gminy gruntéw zajmowanych pod drogi publiczne stanowigcych
witasnosé osob fizycznych.

10) przygotowanie materiatow w sprawie nazewnictwa ulic,
11) nadawanie numeracji porzadkowej i nieruchomosci / budynkéw /.

4. W Rozdziale VIl Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Gilowice uchylone
zostaja:

- § 35,
- § 36.

5. Zmianie ulega zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Gilowice — schemat organizacyjny, ktory otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Wojtowi Gminy Gilowice.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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