JOJT CMINY ZARZADZENIE Nr 992/23
Gl WICE

pow. 29Wic.uki - woj, $laskie oyt Guriny:Giloyice

z dnia 27 czerwea 2023 r.

w sprawie wdrozenia standardow obshugi Inwestora w Urzedzie Gminy Gilowice

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2023 r. poz. 40 z pézn. zm. ), w zwiazku z realizacja projektu ,, Standardy obstugi inwestora
w samorzadzie” wspotfinansowanego przez ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

zarzqdza sie, co nastepuje:

§1
Utworzenie Biura Obstugi Inwestora Gminy Gilowice, zwanego dalej BOI, ktorego celem jest realizacja

Standardow obshugi inwestorow w samorzadzie.
§2
Sktad Zespotu Biura, o ktérym mowa w § 1:
1) Sylwia Gora - Sekretarz Gminy Gilowice - Przewodniczaca
2) Agnieszka Cygon — Inspektor UG Gilowice - cztonek
3) Marcin Salachna — Inspektor UG Gilowice - czlonek
§3
Upowazniam Zespol, o ktorym mowa w § 2 do prawidtowego prowadzenia dziatat BOI Gminy Gilowice.
§ 4

Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéow BOI okresla regulamin funkcjonowania

Biura stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Znak graficzny logotypu Gminy Gilowice stanowi zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wéjtowi Gminy Gilowice.

87

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gpriny Gilowice
ztof Okhesik



WOJT GMINY

- \}\ﬁjﬁ;%&%gsm . Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 992/23
Woéjta Gminy Gilowice

z dnia 27 czerwea 2023 r.

REGULAMIN PRACY ZESPOLU WSPIERAJACEGO OBSLUGE INWESTORA
ZWANEGOPUNKTEM OBSLUGI INWESTORA W URZEDZIE GMINY GILOWICE

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1.

1. Regulamin ustala tryb pracy Zespolu wspierajacego obstuge inwestora Gminy Gilowice

zwanego Biurem Obstugi Inwestora w Urzedzie.
2. Zespol jest powolany na czas nieokreslony w celu wspierania obstugi inwestora Gminy Gilowice.
§ 2.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zespot wspierajacy obstuge inwestora Gminy Gilowice, zZwany

Biurem Obstugi Inwestora w Urzedzie;

2) Przewodniczacym Zespotu - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Zespotu wspierajacego

obstuge inwestora Gminy Gilowice;
3) OI - nalezy przez to rozumie¢ Obstuge Inwestora;
4) Czlonkach Zespotu - cztonkowie;
5) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Gilowice;

6) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin pracy Zespotu wspierajacego obstuge inwestora

Gminy Gilowice - Biuro Obstugi Inwestora;

7) e-mail - adres poczty elektronicznej do kontaktéw w ramach obstugi inwestora Gminy Gilowice,

do ktorego bgdzie miat dostgp Przewodniczacy oraz wskazani cztonkowie.

Rozdzial 2

Zespol oraz zakres i forma dzialan

§3.

Do zadan BOI nalezy wspieranie Gminy Gilowice we wdrazaniu standardéw obstugi inwestora,
we wspllpracy z pozostalymi pracownikami i jednostkami w ramach Urzedu, w tym

w nastgpujacych zakresach:



1. Przygotowywanie kompletnej oferty inwestycyjnej gminy, jej weryfikacja i aktualizacja,
w tym nadzérnad danymi niezbgdnymi do jej opracowania;
2. Aktualizacja danych dotyczacych oferty inwestycyjnej na portalu gminy oraz dbalo§é

0 akfualnos¢ informacji, w tym nadz6r nad administratorem strony w tym zakresie;

3. Weryfikacja oferty inwestycyjnej i dziatafi BOI pod katem zgodnoici ze Strategia Rozwoju

Gminy,w szezegolnosci w zakresie tadu przestrzennego i gospodarki nieruchomoéciami;

4. Organizacja/udzial w organizowanych przez JST dziataniach promujacych oferte inwestycyjna
gminy;
5. Udzielanie informacji przedsigbiorcom/ inwestorom, w tym prezentacja posiadanej przez gmine

ofertyinwestycyijnej;

( 6. Organizowanie wrazie potrzeby wizyt lokalizacyjnych inwestoréw na terenie gminy
' i wspoéldzialanic z innymi podmiotami w tym zakresie;
7. Asystowanie inwestorom w niezbednych procedurach administracyjnych i prawnych na poziomie

gminy, wystepujacych w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego;
8. Opieka poinwestycyjna dla firm tacznie ze wsparciem firm, ktore juz dziataja na terenie gminy;

9. Wspoldzialanie z podmiotami zaangazowanymi w obsluge inwestora na szczeblu
ponadgminnym, w szczegélnoéei z PAIH, SSE i innymi partnerami regionalnymi;
10. Znajomos¢ 1 przestrzeganie standardow obstugi inwestora.

§ 4.

Przewodniczacy moze wezwa¢ wybranych czlonkéw Zespotu do udzielenia niezbednych informacii
{  i/lub dokumentéw oraz do podjecia konkretnych czynnosci i/lub dziatan niezbgdnych do realizacji
zadan okre$lonych w § 3. Czlonkowie Zespotu pelnigey funkcje kierownicze wyznacza w swoim biurze

pracownikéw merytorycznych do wspétpracy przy realizacji zadaf okreslonych w § 3.
§5.
1. Zespdt obraduje na spotkaniach.
2. Spotkania BOI odbywajg si¢ w zaleznoéci od potrzeb,
3. Spotkania BOI odbywaja si¢ w godzinach pracy Urzedu Gminy Gilowice.
4. Miejscem spotkan BOI jest siedziba Gminy.
5. Uczestnictwo w spotkaniach czlotjkéw Zespoli; jest obowigzkowe.
6. Zespol prowadzi swoje prace w nastqpﬁj acy spos()b::

1)dokonuje oceny otrzymanych iﬁformacji, dokumentdw, materiatéw od czionkéw Zespotu (zakres




tych danych okresla Przewodniczacy przed spotkaniem lub na wniosek cztonkow Zespotu)

w zakresie waznosci, aktualno$ci i innych kryteriow;

2)dokonuje analizy, decyduje o wyborze wymaganych dokumentéw, wlasciwych rozwigzan oraz
podejmuje decyzje odnoénie dalszych dzialan ze wskazaniem odpowiedzialnych cztonkéw

za realizacje tych dziatan.
7. Czlonkowie Zespolu kontaktuja si¢ ze sobg w formach: kontaktu osobistego, za pomocy telefonu
oraz poczty e-mail.

Rozdzial 3.

Przewodniczgcy Zespolu
§o.

1. Przewodniczacy Zespotu przewodniczy obradom Zespotu.

2. Przewodniczacy Zespotu organizuje prace Zespotu, w szczegdlnoéci:
1) okresla termin i miejsce spotkania Zespotu;
2) zwoluje spotkanie Zespotu,;
3) informuje droga elektroniczng o zwolaniu spotkania, o ktorym mowa w pkt. 2;
4) przygotowuje projekt porzadku spotkania Zespotu.

Rozdzial 4.
Spotkania Zespolu

§7.
Obradami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespohu.

§ 8.
1. Zespot przyjmuje sprawozdania ze swojej dziatalnoéci w formie pisemne;.
2. Sprawozdania sa przedstawione do wiadomo$ci Wojta Gminy.

Rozdzial 5,

Postanowienia uzupelniajgce
§9.
I Przewodniczacy Zespotu na wniosek cztonka moze dokonaé zmiany sktadu Zespotu
lub powota¢ nowa osobg w sktad Zespotu.

2. Zmiana sktadu Zespolu wymaga zmiany Zarzadzenia.




Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 992/23
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