Gmina Gilowice ZP0.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
ZP0.1.2023

Zakup i dostawa artykutow biurowych i pisSmiennych
do Urzedu Gminy Gilowice
na 2023 rok

Wg wykazu asortymentowo — ilosciowego

Z wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene podpisana zostanie umowa

na okres 1 roku — zamoéwienia beda realizowane wg zapotrzebowania

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Gilowice.
ul. Krakowska 40, 34 — 322 Gilowice
REGON: 072182597; NIP: 553 — 249 — 29 — 28

Osoba do kontaktu:
Agnieszka Cygon, Marcin Salachna
33 860 61 63

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie ma na celu rozeznanie rynku w przedmiotowym zakresie oraz wybor najkorzystniejszej
oferty.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest:

Zakup i dostawa artykutéw biurowych i pismiennych
do Urzedu Gminy Gilowice
na 2023 rok

Wg wykazu asortymentowo — ilosciowego stanowiacy zatacznik nr 2
do zapytania

Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie -
nalezy przyja¢, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreélajq parametry techniczne,
eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty w tej czesci

przedmiotu zamdwienia o rdwnowaznych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.
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Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez zamawiajgcego, jest
obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, spetniajg wymagania okreslone przez

Zamawiajgcego .

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamowienia sukcesywnie od podpisania umowy do
dnia 31 grudnia 2023 r. wg zapotrzebowania zamawiajacego. Zamodwienia bedg sktadane

telefonicznie.

Materiaty muszg by¢ dostarczone na adres:

Urzad Gminy Gilowice
ul. Krakowska 40
34- 322 Gilowice

Warunki dostawy:
Dostawa musi nastapic¢ w dni robocze w godzinach pracy Urzedu Gminy Gilowice tj:

Poniedziatek 7:00 - 16:00

Wtorek 7:00 - 15:00
Sroda 7:00 - 15:00
Czwartek 7:00 - 15:00
Pigtek: 7:00 — 14:00

Koszt dostawy, wytadunku oraz wniesienia naleZy uwzglednic w cenie oferty.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spetniajg ponizsze warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci obijetej
przedmiotem zamoéwienia.

2) posiadajg doswiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedacych przedmiotem zaméwienia..

3) dysponuja potencjatem technicznym umozliwiajgcym realizacie zamowienia,

4) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

5) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonania zamdwienia.

Ocena spetnienia w/w warunkéw zastanie dokonana na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy —
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.



Gmina Gilowice ZP0.1.2023

VI. WARUNKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajgcy nie okresla.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
Zamawiajgcy nie okresla.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
Zamawiajgcy nie okresla.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajacy nie okresla.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do dotaczenia do oferty wypetnionego
zalgcznika nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferty Wykonawcow, ktorzy nie zlozg
oswiadczenia — nie bedg rozpatrywane.

1. Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, ktéry nie ztozy oswiadczenia
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

VII. INFORMACJA O KRYTERIACH OCENY ORAZ WAGACH PUNKTOWYCH
LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH
KRYTERIOW OCENY OFERTY

Kryteriami wyboru oferty beda:

1) cena ofertowa brutto — 90%
2) termin dostawy materiatéw od dnia ztozenia zamdwienia — 10%

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajgcy oceni oferte przyznajgc punkty wg ponizszych uregulowan:

1) Cena ofertowa brutto — 90 pkt.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:

P — laczna ocena oferty w kryterium cena:
najnizsza oferowana cena

P= x 100 pkt x 90%
cena badanej oferty
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2) Termin wykonania przedmiotu zamdwienia — 10%

Wykonawca winien dostarcza¢ przedmiot zamdwienia sukcesywnie wg zapotrzebowania
Zmawiajgcego po uprzednim ztozeniu zamdwienia ( telefonicznie )

Zamawiajgcy przydzieli punkty, wg ponizszego rozgraniczenia:

Termin dostawy Liczba przy_znanych punktow:_
Lp. Y maksymalnie — 10, co stanowi
Zamowionego towaru o
10% ogolnej oceny
1. 2 dni robocze od ztozenia zamowienia 10 pkt
2. 3 dni robocze od zlozenia zamoéwienia 5 pkt
3. 4 dni robocze od ztozenia zamdwienia 0 pkt

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane zataczniki,
ztozona przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udzialu w postepowaniu i nie
podlegajgcego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzsza liczbe punkdw, stanowigcg sume punktow
uzyskanych w ramach wskazanych kryteriéw, przy czym maksymalna liczba punktéw, mozliwych do
zdobycia w ramach ustalonych kryteriéw oceny ofert wynosi 100.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybierze oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

5. W przypadku gdy wartos¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie bedzie wyzsza od
zaplanowanej w budzecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca,
ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte. W sytuacji gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na
zZmniejszenie ceny wowczas Zamawiajgcy odrzuci jego oferte i do negocjacji zaprosi Wykonawce,
ktory przedstawit oferte oceniong jako drugg. W przypadku braku innych ofert Zamawiajgcy uzna
cate zapytanie ofertowe za nierozstrzygniete.

IX. INFORMACJE O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU
PODPISANIA UMOWY

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz zamieszczona na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE
SKELADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie w formie elektronicznej na adres poczty uggilowice@gilwice.pl
w terminie do dnia 16 stycznia 2023 roku do godz. 10:00.

2. Oferta winna by¢ przygotowana wylacznie na druku zalaczonego formularza ofertowego
wraz z zatgcznikami, podpisana i opieczetowana.
3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
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4,

XI.

W przypadku, gdy Wykonawca ztozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentéw lub os$wiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy, Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakéw, informujgc jednoczes$nie, ze nie usuniecie brakow w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato nieuwzglednieniem oferty w czesci dotknietej wadg lub
tez odrzuceniem oferty jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajacy nie ma obowigzku
wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw dokumentéw, o$wiadczen jezeli mimo ich ztozenia
oferta podlegataby odrzuceniu.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewlasciwego oznakowania
koperty lub brak ktérejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przestanie / ztozenie oferty w
innym miejscu niz wskazane w niniejszym zapytaniu.

WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN NIEZBEDNYCH DO
ZLOZENIA WRAZ Z OFERTA

Skfadajac oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu:

1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;
2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2

XII. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

—

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badZ uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podawania przyczyn w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzadzania niniejszego postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania do wyjasnien tresci ztozonej oferty w przypadku
uzasadnionych watpliwosci co do jej tresci po stronie Zamawiajgcego, na kazdym etapie
postepowania.

XII. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

1) w zakresie procedur - p. Marcin Salachna:
2) w sprawach merytorycznych - p. Agnieszka Cygon:

w dni robocze w godzinach pracy urzedu, {j.

Poniedziatek 7:00— 16:00

l/!/torek 7:00 - 15:00
Sroda 7:00 - 15:00
Czwartek 7:00 - 15:00
Pigtek: 7:00 — 14:00

Zatwierdzam.
WGjt Krzysztof Okrzesik



