Zarzadzenie Nr 550/21
Woéjta Gminy Gilowice

z dnia 15 paidziernika 2021 r.

W sprawie wyznaczenia pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy oraz wykonywania
czynnosci z zakresu zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw

Na podstawie zrt. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
( Dz.U.z 2021 r. poz. 1372 ze zm. ), w zwigzku z art. 20781 pkt. 3 i art. 209" §1 pkt. 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm. ),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wyznaczam sposrod zatrudnionych w Urzedzie Gminy Gilowice pracownikéw do udzielania
pierwszej pomocy i wykonywania czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej
i ewakuacji pracownikéw:
1) Pan Marcin Salachna — pok. Nr 20 tel. 33 860 61 63;
2) Pani Sylwia Dobosz — pok. Nr 9, tel. 33 860 61 55.

§2
W  zakresie pierwszej pomocy do zadan, uprawnien i obowigzkéw wyznaczonych
pracownikow nalezy:
1) udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w nagtych przypadkach;
2) instruowanie innych pracownikéw odnosnie niesienia pierwszej pomocy;
3) w razie stwierdzenia koniecznosci zawiadomienie stuzb medycznych o zaistniatym
zdarzeniu i koniecznosci interwencji;
4) przekazywanie informacji o zdarzeniu bezposredniemu przetozonemu.

§3
W zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw do zadan, uprawnien i obowiagzkéw
wyznaczonych pracownikow nalezy:
1) doktadne wustalenie miejsca pozaru, drogi ( kierunku ) jego rozprzestrzeniania
sie i zagroienia dla pomieszczen sasiadujgcych oraz zorganizowania otwarcia drzwi
ewakuacyjnych;
2) po godzinach pracy w pierwszej kolejnosci powiadomienie specjalistycznych stuzb
ratowniczych stosownie do zagrozenia, a nastepnie przekazanie informacji o zaistniatym
zdarzeniu kierownictwu Urzedu:



3) zorganizowania wytaczenia doptywu energii elektrycznej do budynku gtownym
wylgcznikiem pradu i przystapienie do gaszenia pozaru przy pomocy podrecznego sprzgtu
gasniczego;

4) przystapienie do ewakuacji oséb przebywajacych w budynku Urzedu Gminy.

§4

OGOLNE ZASADY EWAKUACH Miejscem zhidrki w przypadku ewakuacji pracownikéw,
interesantdw, oséb z niepetnosprawnosciami i mienia Urzedu Gminy w Gilowicach
jest obszar oznaczony znakiem ,miejsce zbiérki do ewakuacji” zlokalizowany na Placu 3
Maja — Rynek w Gilowicach obok budynku Urzedu Gminy.

Podczas ewakuacji nalezy: '

1. Sciéle wykonywa¢ przekazane polecania i zalecenia,

2. O ile to mozliwe wyfgczy¢ i zabezpieczyé wszystkie urzadzenia elektryczne.

3. 0 ile to moiliwe zakoriczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczyé dane
informatyczne przed dostepem osdb niepowotanych.

4. W miarg mozliwosci przygotowaé do ewakuacji bad? zabezpieczyé waine wytypowane
przez Kierownikow Referatéw mienie, dokumenty, kopie danych, itp.

5. Pozamykaé okna,

6. W miarg moiliwosci zabra¢ ze sobg posiadane pieczecie,

7. W miare mozliwosci zabraé ze sobg rzeczy osobiste.

8. Sprawdzi¢ czy w najblizszym sasiedztwie nie przebywajg osoby postronne.

9. Pozostawi¢ biura otwarte — nie zamyka¢ drzwi na klucz.

10. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sig¢ w pozycjl pochylonej
starajac sig trzymac glowe jak najnizej, usta i drogi oddechowe w miare mozliwosci zastoni¢
chustkg zamoczong w wodzie.

11. Poruszajac sig drogami ewakuacyjnymi przy silnym zadymieniu nalezy poruszaé
sie wzdtuz dcian, aby nie straci¢ orientacji,

12. Przebywal w miejscu ewakuacji do czasu otrzymania od Koordynatora ewakuacji
lub osoby przez niego wyznaczone] stosownej informacji, co do powrotu do budynku Urzedu
Gminy w Gilowicach. '

13. Nie oddala¢ sie samowolnie z miejsca ewakuacji.

§5
PRACOWNICY URZEDU W przypadku zauwazenia bad: otrzymania od o0sdb trzecich
informacji dotyczacej wystapienia zagrozenia w budynku Urzedu Gminy w Gilowicach
natychmiast powiadamiaja o zagrozeniu badZ przekazujg tres¢ otrzymanego komunikatu
do Wojta lub Koordynatora ewakuaciji.
1. Po ustyszeniu komunikatu o ewakuacji natychmiast przerywajg pracg, zamykajg okna,
upewniajq sie, ze osohy w sgsiednich pomieszczeniach styszaty komunikat,
2. O ile to motzliwe odtaczajg od sieci energetycznej wszelkie podtagczone urzadzenia.




3. Scidle wykonujg polecenia kierownikéw dotyczacych zabezpieczenia badsz ewakuacji
waznego mienia, dokumentow, pieczeci, itp.

4. Informuja petentéw o koniecznosci natychmiastowego opuszczenia budynku urzedu.

5. Udaja sig na miejsce ewakuacji i przebywaja tam wytaczenie w grupach okreslonych
wg. ,Schematu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gilowicach” stanowigcego zatgcznik
do Zarzadzenia Wéjta w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gilowicach
nie oddalajac sie do czasu odwotania ewakuacii.

6. Zgtaszajg do Koordynatora ewakuacji wszelkie podejrzenia o mozliwoéci pozostania ludzi
w budynku urzedu.

7. Scisle wykonujg polecenia przetozonych oraz stuzb ratowniczych. W przypadku podjecia
informacji o zagrozeniu po godzinach pracy, w pierwszej kolejnosci powiadamiaja
odpowiednie stuzby ratownicze stosownie do zagrozenia, a nastepnie niezwtocznie
informuja o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo Urzedu.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Gilowice.

§7

Zarzadzenia wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



