WOJT GMINY Zarzadzenie Nr 339 /20
pow, dywieck! — wol. flaskle Wéjta Gminy Gilowice

z dnia 18 sierpnia 2020r.

W sprawie: realizacji projektu ,,Zdalna Szkola +” w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym /Dz. U. z 2020r. poz. 713/, art. 3, art. 68, art. 247 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2019r. poz. 869 ze zm./,
rozporzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych /Dz. U. z 2020r. poz. 342/

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Projekt ,,Zdalna Szkota + realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr [ »Powszechny dostep do szybkiego
Internetu” dziatania 1. 1: , Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do
szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach”, realizacja projektu grantowego
pn. Zdalna Szkola + w ramach Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej na podstawie umowy
0 powierzenie grantu nr 5532492928.

§2
1. Zadania zwigzane z procedurg zaméwien publicznych prowadzi Pan Marcin Salachna
Inspektor Urzgdu Gminy. Do zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi zgodnie z przepisami
prawa.
2) Przekazanie zawartych uméw do rejestracji  w centralnym rejestrze umow

w Urzedzie Gminy.



3)

4)

3)
6)

)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

Przekazanie zawartych uméw z wykonawcami Skarbnikowi Gminy oraz Pani Agnieszce
Cygon Inspektorowi Urzedu Gminy.

Wspolpraca z pracownikami uczestniczacymi w realizacji projektu w catym okresie jego
realizacji.

Informowanie Wéjta o stanie prac dotyczacych realizacji projektu.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta w czasie trwania realizacji

projektu.

Zadania zwigzane z realizacjg projektu pod wzgledem merytorycznym prowadzi Pani

Agnieszka Cygon Inspektor Urzedu Gminy. Do zadan nalezy w szczegolnosci :

Realizacja umowy zawartej z wykonawca.

Nadz6r nad prawidtows realizacjg projektu w zakresie merytorycznym.

Kontrola terminéw realizacji projektu zgodnie z zawartg umowa.

Przeprowadzenie odbioru koncowego wraz z odbiorem niezb¢dnych dokumentdow.
Sporzadzanie protokoléw odbioru.

Sprawdzenie dowodoéw zewnetrznych pod wzgledem merytorycznym tj. zgodnosci
operacji ze stanem faktycznym.

Wspolpraca, prowadzenie korespondencji z Centrum Projektow Polska Cyfrowa.
Przesylanie do Centrum Projektéw Polska Cyfrowa dokumentéw wymaganych umows.
Stosowanie logo projektu na wymaganych dokumentach zwigzanych z realizacja
projektu, przekazywanie logo innym pracownikom uczestniczacym w realizacji projektu
celem stosowania na dokumentach, celem jednolitego i wymaganego umowg

0 powierzenie grantu.

10) Prowadzenie informacji i promocji wymaganej umowg o powierzenie grantu.

11) Przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej z realizacji projektu do sporzgdzania

sprawozdan.

12) Skiadanie wymaganych umowa raportow i sprawozdan z realizacji projektu

we wspolpracy z pracownikami uczestniczacymi w realizacji zadania.

13) Przygotowanie dokumentacji i protokotéw celem przekazania zakupionego sprzetu do

szkot,

14) Przeprowadzenie przekazania zakupionego sprzetu do szkol.

15) Informowanie Wojta o stanie prac dotyczacych realizacji zadania.

16) Wspotpraca z pracownikami uczestniczgcymi w realizacji zadania.



17) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wéjta w czasie trwania realizacji

zadania.

3. Obstuge finansowo-ksiegowa zadania prowadzi referat finansowy Urzedu Gminy
w Gilowicach. Ksiggi rachunkowe prowadzi Pani Anna Hernas Podinspektor Urzedu
Gminy.

Obstuge finansowo-ksiggowg nalezy prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, zasadami polityki rachunkowosci obowigzujacymi w Urzgdzie Gminy Gilowice,
zasadami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu oraz spetniajagc wymogi zawarte w umowie

0 powierzenie grantu.

4. Zobowiazuje wszystkie osoby uczestniczace w realizacji zadania do wspolpracy w celu

prawidlowego wykonania i rozliczenia zadania.

§3

1. Faktury, rachunki lub inne dowody ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
podlegajg opisaniu i zatwierdzeniu przez uprawnione osoby.

2. W zakresie zamowiefi publicznych odpowiednich adnotacji o trybie postepowania,
numer umowy z wykonawcg na dowodzie ksiggowym dokonuje Pan Marcin Salachna
Inspektor Urzedu Gminy lub w zastepstwie podczas nieobecnosci w pracy Pani Agnieszka
Cygon Inspektor Urzedu Gminy.

3. Opisu w zakresie spraw unijnych tj. numer umowy o powierzenie grantu, nazwa projektu
1 inne wymagane umowa o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenia dowodu
ksiggowego pod wzgledem merytorycznym dokonuje Pani Agnieszka Cygon Inspektor
Urzgdu Gminy lub w  zastepstwie podczas nieobecnogei w pracy Pan Marcin Salachna
Inspektor Urzedu Gminy.

4. Sprawdzenia dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacji
dowodu ksiggowego, zakwalifikowania dowodu ksiggowego do zaksiegowania w danym
miesigcu dokonuje Pani Anna Hernas — Podinspektor Urzedu Gminy lub w czasie
nieobecnosci osoba petnigea zastepstwo.

5. Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyplaty dokonuje Pani Wioletta Tomaszek —
Skarbnik Gminy lub w zastepstwie podczas nieobecnosci zastepca skarbnika gminy
i z drugiej strony Wéjt — Krzysztof Okrzesik lub w zastgpstwie Pani Sylwia Goéra —
Sekretarz Gminy.



)

2)

§4

- Wplyw srodkéw finansowych projektu ewidencjonuje si¢ na rachunku bankowym budzetu

Nr 21 8141 0008 0000 0101 2000 0300.

Wydatki projektu ewidencjonuje si¢ na rachunku bankowym wydatkéw budzetowych
Nr 57 8141 0008 0000 0101 2000 0040.

Operacje ksiggowe dochodéw projektu ujmowane sg w ewidencji ksiegowej budzetu.

Operacje ksiegowe wydatkéw projektu ujmowane sa w ewidencji ksiggowej jednostki.

§5

. Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzgdu Gminy.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg technikag komputerowa przy uzyciu oprogramowania
REKORD wersja 2.2.31.

. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiggowej projektu, ewidencja ksiggowa projektu

prowadzona jest w oddziatach ksiegowych:
Ewidencja dochodéw projektu:
Dysponent: 000-Organ — ewidencja budzetu
Oddziat ksiggowy: 001-Organ
Ewidencja wydatkéw projektu:
Urzad Gminy w Gilowicach

Dysponent: 018

Oddziat ksiegowy: 422

. Ewidencja ksiegowa dochodow projektu stanowi integralna czgs$¢ ewidencji dochodow

Urzedu Gminy,

Ewidencja ksiegowa wydatkéw projektu stanowi integralng czesé ewidencji wydatkéw
Urzedu Gminy.

Do ewidencji ksiggowej projektu stosuje si¢ zasady polityki rachunkowogci obowigzujace

w Urzgdzie Gminy w Gilowicach.

§6

Karta wzoréw podpiséw pracownikéw uczestniczagcych w realizacji zadania stanowi

zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia.



§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa oraz zasady wynikajace z odpowiednich przepisow wewnetrznych

obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Gilowicach.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy i pracownikom

uczestniczacym w realizacji projektu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




. Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia
Wé(}]:Imgr}\éINY Nr 339/20 Wéjta Gminy Gilowice

pow. iywieckl — woj. $lqskle z dnia 18 sierpnia 2020r.

Karta wzoréw podpisow

nZdalna Szkola”
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