Zarzadzenie Nr 243 /20
Wajta Gminy Gilowice
z dnia 14 stycznia 2020r.

w sprawie: realizacji zadania ,Zagospodarowanie brzegow potoku Lekawka poprrzez
rewitalizacj¢ obszaru na terenie Gminy Gilowice” w ramach RPO WSL na lata
2014 - 2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4, art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym /Dz. U. z 2019r. poz. 506 ze zm./, art. 3, art. 68, art. 247 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2019r. poz. 869
ze zm./, rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
szezeglnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz niektérych Jjednostek
sektora finanséw publicznych /Dz. U. z 2017r. poz. 1911 ze zm./

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Zadanie ,,Zagospodarowanie brzegow potoku Pekawka poprzez rewitalizacje obszaru
na terenie Gminy Gilowice™ realizowane jest w ramach RPO WSL na lata 20 14-2020:

Os priorytetowa V. ,,Ochrona $rodowiska i efektywne wykorzystywanie zasobow”

Dziatanie 5.4. ,,Ochrona réznorodnoéci biologicznej”

Poddziatanie 5.4.3. ,,Ochrona réznorodnosci biologicznej — tryb pozakonkursowy”

na podstawie umowy o dofinansowanie projektu  Nr UDA-RPSL.05.04.03-24-0205/18-00
zawartej w dniu 21.06.2019r.

§2

1. Zadania zwigzane z procedura zaméwien publicznych prowadzi Pan Marcin Salachna
Inspektor Urzedu Gminy. Do zadan nalezy w szczego6lnosci:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi zgodnie z przepisami
prawa.

2) Przekazanie zawartych uméw do rejestracji w  centralnym  rejestrze umoéw
w Urzedzie Gminy,

3) Przekazanie zawartych uméw z wykonawcami Skarbnikowi Gminy oraz Pani Agnieszce
Cygon Inspektorowi Urzedu Gminy.

4) Wspolpraca z pracownikami uczestniczgcymi w realizacji zadania w catym okresie jego
realizacji.



5) Informowanie Wojta o stanie prac dotyczacych realizacji zadania.

6) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Woéjta w czasie trwania realizacji
zadania.

2. Zadania zwigzane z realizacja inwestycji oraz wykonywaniem spraw unijnych prowadzi
Pani Agnieszka Cygon Inspektor Urzedu Gminy. Do zadar nalezy w szczegdlnosci :

1) Realizacja umowy zawartej z wykonawca.

2) Nadzo6r nad prawidlows realizacja projektu w zakresie merytorycznym oraz zgodnosci
z harmonogramem rzeczowo-finansowym i kosztorysem.

3) Wspdlpraca z nadzorem inwestorskim nad kompleksows realizacjg inwestycji zgodnie
Z przepisami prawa.

4) Powiadomienie organu nadzoru inwestorskiego o terminie rozpoczegcia robot.

5) Kontrola terminéw realizacji robot zgodnie z zawartg umowa.

6) Przeprowadzenie odbioru koricowego robét wraz z odbiorem niezbednych atestéw
i certyfikatow.

7) Sporzadzanie protokotéw odbioru czgSciowych i koncowego.

8) Sprawdzenie dowod6w zewnetrznych pod wzglgdem merytorycznym tj. zgodnosci
operacji ze stanem faktycznym.

9) Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie obiektu.

10) Wspotpraca, prowadzenie korespondencji z Samorzadem Wojewédztwa Slaskiego.

11) Przesylanie do Samorzadu Wojewddztwa dokument6w wymaganych umowa.

12) Stosowanie logo projektu na wymaganych dokumentach zwiazanych z realizacjg zadania,
przekazywanie logo innym pracownikom uczestniczacym w realizacji zadania celem
stosowania na dokumentach, celem jednolitego i wymaganego umowa o dofinansowanie
projektu.

13) Prowadzenie informacji i promocji wymaganej umowa o dofinansowanie projektu.

14) Przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej z realizacji zadania do sporzgdzania
sprawozdan, wnioskow o platnosé.

15) Sporzgdzanie i skladanie wnioskéw o platno$¢ do Samorzadu Wojewodztwa.
Uzupelnianie wnioskow w razie potrzeby.

16) Sktadanie wymaganych umowa raportow 1 sprawozdan z realizacji zadania
we wspblpracy z pracownikami uczestniczacym w realizacji zadania.

17) Informowanie Wojta o stanie prac dotyczacych realizacii zadania.

18) Wspolpraca z pracownikami uczestniczacymi w realizacji zadania.

19) Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Woéjta w czasie trwania realizacji
zadania.

3. Pan Marcin Salachna Inspektor Urzedu Gminy wspoétdziata z Panig Agnieszkg Cygon
Inspektorem Urzedu Gminy we wszystkich czynno$ciach wymienionych w ust. 2.

4. Obstuge finansowo-ksiegowa zadania prowadzi referat finansowy Urzedu Gminy

w Gilowicach. Ksiegi rachunkowe prowadzi Pani Anna Hernas Podinspektor Urzedu
Gminy.



1

2)

Obstuge finansowo-ksiggows nalezy prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, zasadami polityki rachunkowosci obowigzujgcymi w Urzedzie Gminy Gilowice,
zasadami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu oraz spekniajac wymogi zawarte w umowie
o dofinansowanie projektu.

Zobowigzuj¢ wszystkie osoby uczestniczgce w realizacji zadania do wspolpracy w celu
prawidtowego wykonania i rozliczenia zadania.

§3

. Faktury, rachunki lub inne dowody ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej

podlegaja opisaniu i zatwierdzeniu przez uprawnione osoby.

W' zakresie zaméwienn publicznych odpowiednich adnotacji o trybie postepowania,
numer umowy z wykonawcg na dowodzie ksiggowym dokonuje Pan Marcin Salachna
Inspektor Urzgdu Gminy lub w zastepstwie podczas nieobecnosci w pracy Pani Agnieszka
Cygon Inspektor Urzedu Gminy.

Opisu w zakresie spraw unijnych tj. numer umowy o dofinansowanie projektu, nazwa
projektu i inne wymagane umows o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenia dowodu
ksiggowego pod wzgledem merytorycznym dokonuje Pani Agnieszka Cygon Inspektor
Urzgdu Gminy lub w  zastepstwie podczas nieobecnosci w pracy Pan Marcin Salachna
Inspektor Urzgdu Gminy.

Na fakturach, rachunkach dotyczacych wykonanych robét budowlanych, potwierdzenie
wykonania rob6t podpisuja inspektorzy nadzoru.

Sprawdzenia dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, dekretacji
dowodu ksiegowego, zakwalifikowania dowodu ksiggowego do zaksiegowania w danym
miesigcu dokonuje Pani Wioletta Tomaszek — Skarbnik Gminy lub w zastepstwie podczas
nieobecnosci osoba petniaca zastgpstwo skarbnika gminy.

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyplaty dokonuje Pani Wioletta Tomaszek —

Skarbnik Gminy lub w zastepstwie podczas nieobecnosci osoba pelniagca zastepstwo
skarbnika gminy i z drugiej strony Wojt — Krzysztof Okrzesik lub w zastepstwie Pani
Sylwia Géra — Sekretarz Gminy.

§4

Do obstugi projektu otwarte zostaly odrebne rachunki bankowe w Banku Spoldzielczym
w Gilowicach:

Nr 58 8141 0008 0000 0101 2000 0410 — rachunek do obstugi wplywu srodkow
dofinansowania.

Nr 79 8141 0008 0000 0101 2000 0420 — rachunek do obstugi wydatkéw projektu.
Operacje ksiggowe na rachunku do obstugi wptywu $rodkéw dofinansowania ujmowane
sa w ewidencji ksiegowej budzetu.

Operacje ksiegowe na rachunku do obstugi wydatkow projektu ujmowane sg w ewidencji
ksiggowej jednostki.



§5

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg technikg komputerowg przy uzyciu oprogramowania
REKORD wersja 2.2.31.
3. W celu wyodrebnienia ewidencji ksiggowej projektu, ewidencja ksiggowa projektu
prowadzona jest w oddziatach ksiegowych:
1) Ewidencja dochodéw projektu:
Dysponent: 000-Organ — ewidencja budzetu
Oddziat ksiggowy: 001-Organ
2) Ewidencja wydatkéw projektu:
Urzad Gminy w Gilowicach
Dysponent: 015
Oddziat ksiegowy: 419
4. Ewidencja ksiegowa dochodéw projektu stanowi integralng czesé ewidencji dochodow
Urzedu Gminy.
5. Ewidencja ksiegowa wydatkow projektu stanowi integralng czesé ewidencji wydatkow
Urzedu Gminy.
6. Do ewidencji ksiggowej projektu stosuje si¢ zasady polityki rachunkowosci obowigzujace
w Urzedzie Gminy w Gilowicach.

§6

Karta wzoréw podpiséw pracownikéw uczestniczacych w realizacji zadania stanowi
zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie odpowiednie

przepisy prawa oraz zasady wynikajagce z odpowiednich przepiséw wewnetrznych
obowigzujacych w Urzedzie Gminy w Gilowicach.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy i pracownikom
uczestniczgcym w realizacji zadania.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 243/20 Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 14 stycznia 2020r.

Karta wzoréw podpisow

»Zagospodarowanie brzegéw potoku Lekawka poprzez rewitalizacje
obszaru na terenie Gminy Gilowice”
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