NR
LP

KL _RODZ
NR_INW
ROK
MIESIAC
WART 7

PWART 7
NPWART Z

UM 7
PUM 7
NPUM_Z
AM Z
PAM 7
NPAM 7

numer dokumentu obrotowego,

liczba porzadkowa,

klasyfikacja srodkéw trwatych,

numer inwentarzowy,

rok obliczeniowy,

miesigc obliczeniowy,

wartos¢ poczatkowa — obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja
bilansowa),

wartos¢ poczatkowa — obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja
podatkowa),

wartos¢ poczgtkowa — obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja nie
podatkowa),

umorzenie - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
umorzenie - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
umorzenie - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa),
amortyzacja - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja bilansowa),
amortyzacja - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja podatkowa),
amortyzacja - obrét m-ca obliczeniowego (ewidencja nie podatkowa)

Tabela S_DANE MC:
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela S OBROTY

Tabela S_DANE_ROK:
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z tabela S OBROTY

Algorytmy obliczen

Przetwarzanie

Etap 1:Usunigcie wszystkich danych z tabeli roboczej S_Dane MC

Etap 2: Pobranie dowodéw obrotowych za okres obliczeniowy z tabeli S OBROTY
i przepisanie ich do tabeli S DANE MC

Etap 3: Generowanie dowodow ZZZ w tabeli S_DANE_MC zawierajacych miesigczny odpis
umorzeniowy/amortyzacyjny wyliczany wg formuty:

a) dla srodkéw nie umarzanych lub catkowicie umorzonych
odpis = 0

b) dla pozostatych srodkéw w miesigcach 01-11
odpis = wartosé¢ poczgtkowa * roczna stawka amortyzacji/ 12

¢) dla pozostatych srodkéw w miesigcu 12
odpis = wartosé poczgtkowa * roczna stawka amortyzacji —

(wartos¢ poczgtkowa * roczna stawka amortyzacji/ 12) * 11

W przypadku degresywnej metody naliczania za podstawg obliczen bierze sig nie aktualng
wartos¢ poczatkowa, a wartosé netto z poczatku roku rozrachunkowego.
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Etap 4: Wpisanie do tabeli S_KST facznych zmian wartosci poczatkowej, umorzenia
1 amortyzacji dla kazdego $rodka trwatego.

Zamknigcie miesiaca obliczeniowego
Etap 1: Przepisanie danych z tabeli roboczej S_Dane MC do tabeli S DANE_ROK

Etap 2: Aktualizacja tabeli S_KST - utworzenie bilansu otwarcia nastepnego okresu
obliczeniowego wg formuty:

WART = WART + WART M: WART M = 0;
UM N=UM N+ UM M:

UM R=UM R+ UM M: UM M= 0;
AM R =AM R+ AM M; AM M= 0;

Zamknigcie roku obliczeniowego
Etap 1: Zamknigcie miesigca grudnia
Etap 2: Przepisanie danych z tabeli S_KST do tabeli archiwalnej S KST ROK
Etap 3: Zerowanie danych rocznych w tabeli S KST
UM R =0;
AM R =0,

Etap 4:Dezaktywacja $rodkow zlikwidowanych (o zerowej wartosci poczatkowej i ZErowym
umorzeniu). W tabeli S_KST pole ZLIKWIDOWANY przyjmuje wartos¢ *’.

Etap 5: Utworzenie bilansu otwarcia nastgpnego roku obliczeniowego wg formuty:

WART BO = WART:
UM N BO=UMN;
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4. System Gospodarka Magazynowa i Faktura:

Specyfikacja zbioréw

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstale jako wynik
dziatania zawarte s3 w jednej bazie danych wspélnej dla wszystkich aplikacji dziatajgcych u
konkretnego uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie MANAGER.GD.

W ramach jej struktury wewngtrznej, ktéra decyduje o alokacji danych, wyr6znia sie
tzw. tabele. Czg¢$¢ z nich stanowi podstawowe elementy systemu GM i Faktura, zawierajgce
najistotniejsze dane, cze$¢ natomiast to tabele o znaczeniu pomocniczym. Do tabel gtéwnych
zaliczamy:

System GM:

M_KIMMAG kartoteke indeksow materiatlowych,

M_KSM kartoteka stanow magazynowych,

M_KSM_ARCH kartoteka standw magazynowych (archiwalna),

M_OBROTYNAG nagléwki wprowadzanych dokumentéw m-ca biezacego lub
nastepnego,

M_OBROTYLP pozycje wprowadzanych dokumentéw m-ca biezacego lub
nastgpnego,

M_OBROTYNAG_ARCH naglowki wprowadzanych dokumentow z m-cy zamknigtych,
M_OBROTYLP_ARCH pozycje wprowadzanych dokument6w z m-cy zamknigtych,

M_TABDOW kartoteka dokumentéw magazynowych,
M_TABMAG kartoteka magazyndw,
M_KONMAT kartoteka kont materiatowych,

System Faktura:
M_FAKTURY naglowki wprowadzanych dokumentéw sprzedazy (faktur),
M_FAKTURYPOZ pozycje wprowadzanych dokumentéw sprzedazy,
M_TABDOK kartoteka dokument6éw sprzedazy (faktury, korekty faktur, )

Struktura zbioréw
Dla wybranych tabel przedstawiono ponizej wykaz pél wraz z krétkim opisem ich zawartosci.

System GM
Kartoteka indekséw materialowych M_KIMMAG
INDEKS oznaczenie literowo-cyfrowe wprowadzanych pozycji magazynowych,

KOD_SWW  kod zgodny z Systematycznym Wykazem Wyrobow,

SYMB_VAT  przypisany do indeksu (podpowiadany) % podatku VAT,

TYP_OPAK  rodzaj opakowania przypisany do indeksu,

IL_W OPAK ilo$¢ sztuk mieszczgca si¢ w opakowaniu,

MAGAZYN  przypisany symbol magazynu do indeksu,

KON MAT przypisane konto materiatowe do indeksu,

ZAPAS MIN  zapas minimalny, do ktérego beda przyréwnywane stany magazynowe,
ZAPAS_NORM zapas minimalny, do kt6rego beda przyrOwnywane stany magazynowe,
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ZAPAS_MAX zapas maksymalny, do ktérego beda przyréwnywane stany magazynowe,
IM ZAK jednostka miary dla przychoddow,

JM_SPR jednostka miary dla rozchodéw,

REL_JM_ZAK przelicznik jednostki magazynowej do jedn. miary przychodu,
CENA_SP1 do 6 podpowiadane ceny sprzedazy,

REL_JM_SP przelicznik jednostki magazynowej do jedn. miary rozchodu,

Kartoteka stané6w magazynowych M_KSM

MAGAZYN kod magazynu,

KON_MAT kod konta materiatowego,

INDEKS oznaczenie literowo-cyfrowe pozycji w magazynie,

NR_PARTII dodatkowe oznaczenie pozycji, w magazynie (wyrdznik rodzaju dostaw),
CENA_EWID cena ewidencyjna pozycji magazynowych,

MCBO_ILOSC stan ilo$ciowy na poczatek miesigca obliczeniowego pozycji w magazynie,
MCBO_WART stan warto$ciowy na poczatek miesiaca obliczeniowego pozycji w magazynie,
MCPR_ILOSC przychody ilo$ciowe w m-cu obliczeniowym,

MCPR_WART przychody warto$ciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO_ILOSC rozchody ilosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO_WART rozchody wartosciowe w m-cu obliczeniowym,

NSPR_ILOSC przychody ilo$ciowe w m-cu nastepnym,

NSPR_WART przychody wartosciowe w m-cu nastepnym ,

NSRO_ILOSC rozchody ilosciowe w m-cu nastepnym,

NSRO_WART rozchody wartosciowe w m-cu nastgpnym ,

REZEW _ILOSC ilos¢ zarezerwowana,

DATA_PARTII data prowadzenia danej pozycji do magazyn u,

CENA_PRZYCH cena, z jaka przyjeto dang pozycje do magazynu,

Kartoteka stanéw magazynowych M_KSM_ARCH

ROK_OB. rok obliczeniowy,

MIESIAC_OB. miesiac obliczeniowy,

MAGAZYN kod magazynu,

KON_MAT kod konta materiatowego,

INDEKS oznaczenie literowo-cyfrowe pozycji w magazynie,

NR_PARTII dodatkowe oznaczenie pozycji, w magazynie (wyréznik rodzaju dostaw),
CENA_EWID cena ewidencyjna pozycji magazynowych,

MCBO_ILOSC stan ilo$ciowy na poczatek miesigca obliczeniowego pozycji w magazynie ,
MCBO_WART stan warto$ciowy na poczatek miesigca obliczeniowego pozycji w magazynie
MCPR_ILOSC przychody ilosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCPR_WART przychody wartosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO_ILOSC rozchody ilosciowe w m-cu obliczeniowym,

MCRO_WART rozchody warto$ciowe w m-cu obliczeniowym,

NSPR_ILOSC przychody ilo$ciowe w m-cu nastepnym,

NSPR_WART przychody warto$ciowe w m-cu nastepnym ,

NSRO_ILOSC rozchody ilosciowe w m-cu nastepnym,

NSRO_WART rozchody wartosciowe w m-cu nastepnym ,

REZEW_ILOSC ilo§¢ zarezerwowana,

DATA_PARTII data prowadzenia danej pozycji do magazyn u,

CENA_PRZYCH cena, z jaka przyjeto dang pozycje do magazynu

2
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Kartoteka obrotéw M_OBROTYNAG

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER

DATA DOKUM
DATA_DYSP
DATA ZM
KONTRAHENT
OPIS
OPERATOR
MG MM

KM MM
BLOKADA

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktérego zostat wprowadzony dokument,
symbol wprowadzonego dokumentu,

numer dokumentu,

data dokumentu,

data dyspozyciji,

data zmiany dokumentu,

symbol kontrahenta,

opis do dokumentu,

symbol operatora systemu,

symbol magazynu, dla dokumentéw przesuniecia,

symbol konta materiatowego, dla dokumentéw przesuiecia,
znacznik blokujacy poprawe dokumentu,

Kartoteka obrotow M_OBROTYLP

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER

LP

INDEKS

KON _PRZEC
KON _MAT

M

ILOSC
CENA_EWID
WARTOSC
NA_DOKUMENT
ROK_PODPOW
CENA_SPRZED
UPUST MARZA
MIES NAST.
NR_PARTII
PRZ ROZ

DO _MTBD

ID POZ
CENA_PRZYCH
DATA_WAZ
LOKALIZACJA

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktérego zostat wprowadzony dokument
symbol wprowadzonego dokumentu,

numer dokumentu,

liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,

symbol materiatu, towaru,

konto przeciwstawne,

konto materiatowe,

Jjednostka miary,

1los¢,

cena ewidencyjna,

wartosc,

nr faktury do dokumentu WZ,

rok z przewodnika, zlecenia, zamdwienia
cena sprzedazy,

zastosowany upust,

znacznik czy dokument na m-c nastepny,
symbol nr partii,

okreslenie (przychéd-rozchéd),

czy aktywne triggery,

identyfikator nadawany przez system,
cena zakupu,

data waznosci,

lokalizacja,

>

5

WARTOSC PRZYCH wartos¢ przychodu,

PRZEL
CENA_ALTER
ILOSC_ALTER

przelicznik,
cena alternatywna,
ilos¢ alternatywna,
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JM_ALTER
SYMBOL_DOST
KONTO KOSZT
CALOSC
KM_MM
STAN_IL

STAN WA

jednostka miary alternatywna,

symbol dostawcy,

konto kosztowe,

widoczny lub niewidoczny w fakturze,
konto materiatowe przy dokumentach MM,
stan ilo$ciowy,

stan wartosciowy,

Kartoteka obrotéw M_OBROTYNAG_ARCH

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER
DATA_DOKUM
DATA_DYSP
DATA_ZM
KONTRAHENT
OPIS
OPERATOR
MG MM
KM_MM
MIESIAC_OB.

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktorego zostat wprowadzony dokument,
symbol wprowadzonego dokumentu,

numer dokumentu,

data dokumentu,

data dyspozycji,

data zmiany dokumentu,

symbol kontrahenta,

opis do dokumentu,

symbol operatora systemu,

symbol magazynu, dla dokumentow przesunigcia,

symbol konta materiatowego, dla dokumentéw przesuigcia,
miesigc obliczeniowy,

Kartoteka obrotéw M_OBROTYLP_ARCH

MAGAZYN
ROK_OB.
REJESTR
DOKUMENT
NUMER

LP

INDEKS

KON _PRZEC
KON _MAT

M

ILOSC
CENA_EWID
WARTOSC
NA_DOKUMENT
ROK_PODPOW
CENA_SPRZED
UPUST MARZA
MIES_NAST.
NR_PARTII
PRZ ROZ

kod magazynu,

rok obliczeniowy,

symbol rejestru, do ktérego zostat wprowadzony dokument,
symbol wprowadzonego dokumentu,
numer dokumentu,

liczba porzadkowa pozycji na dokumencie,
symbol materiatu, towaru,

konto przeciwstawne,

konto materiatowe,

jednostka miary,

ilosé,

cena ewidencyjna,

wartoscé,

nr faktury do dokumentu WZ,

rok z przewodnika, zlecenia, zaméwienia,
cena sprzedazy,

zastosowany upust,

znacznik czy dokument na m-c nastepny,
symbol nr partii,

okreslenie (przychdd-rozchdd),
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DO _MTBD czy aktywne triggery,

ID POZ identyfikator nadawany przez system,
CENA_PRZYCH  cena zakupu,
DATA WAZ data waznosci,

LOKALIZACJA lokalizacja,

WARTOSC PRZYCH warto$¢ przychodu,
PRZEL przelicznik,

CENA_ALTER cena alternatywna,
ILOSC_ALTER ilo$¢ alternatywna,
JM_ALTER jednostka miary alternatywna,
SYMBOL_DOST  symbol dostawcy,
KONTO_KOSZT  konto kosztowe,

CALOSC widoczny lub niewidoczny w fakturze,

KM MM konto materialowe przy dokumentach MM,
MIESIAC OB. miesige obliczeniowy,

STAN_IL stan ilo$ciowy,

STAN_ WA stan warto$ciowy,

Kartoteka dokumentow M_TABDOW

SYMBOL symbol dokumentu,

NAZWA nazwa dokumentu,

KOD kod dokumentu,

NR TYP sposob numeracji,

NR_MAG numeracja wzgl. magazynu,

NA _DOKUMENT  czy dotyczy faktury,

PRZ ROZ rodzaj dokumentu (przychéd-rozchod),

PODPOWIEDZ podpowiedz dokumentu (zlecenie, przewodnik,)
SPBUDNR_PARTII sposob budowy numeru partii,

TWORZY_PARTIE czy dokument tworzy stan magazynowy wg numeru partii,

KONTRAH czy na dokumencie wystgpuje kontrahent,
DO _ZLEC czy konto kosztowe w nagtéwku dokumentu,
GENERUJE czy generuje inny dokument,

DATA WAZ mozliwo$¢ edycji dodatkowego pola,
LOKALIZACJA mozliwos$¢ edycji dodatkowego pola,
ROZL_7ZAK czy dokument do rozliczenia zakupu,

KONTROLA_LOK kontrola lokalizacji
KONTROLA DAT WAZ kontrola dat waznoéci
DOKL IL doktadnos¢ pokazywania ilosci,
DOKL_ WA doktadnos$¢ pokazywania wartodci,
DRUK_STANDARD forma wydruku dokumentow,
BLOK IL WA blokada ilosci i wartosci,

Kartoteka dokumentéw M_TABMAG

SYMBOL symbol magazynu,
NAZWA nazwa dokumentu,
KONTO konto ksiegowe,
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Kartoteka dokumentéow M_KONMAT

SYMBOL symbol konta materialowego,
NAZWA nazwa konta materialowego,
KONTO_ZAPAS  konto ksiggowe zapasowe,

RODZAJ CEN rodzaj cen,

KONTO_SPRZED  konto ksiegowe sprzedazy,

OPIS opis,

KONTO_K SP konto ksiggowe kosztowe sprzedazy,

System FAKTURA

Kartoteka faktur - nagléwki M_FAKTURY

ID NAG identyfikator nadawany przez system,
ROK rok faktury,

REJESTR rejestr faktury,

TYP rodzaj faktury,

SYMBOL numer faktury,

NR_KLIENTA numer kontrahenta,

DATA FAK data faktury,

DATA SPRZED data sprzedazy,
SPOSOB ZAPL sposdb zaptaty,
TERMIN ZAPL termin zaplaty za fakture,

TRANSPORT sposob transportu,
WALUTA rodzaj waluty,
KURS_WALUTY  kurs waluty,
UWAGI pole z uwagami,
DATA ZM data zmian,
OPER symbol operatora,

NR_PLATNIKA symbol platnika faktury,

NR_ODBIORCY  symbol odbiorcy faktury,

SYMBOL LOK symbol rodzaju lokalizacji,

DNI_ZAPLATY dni zaplaty za fakture,

NA_DOKUMENT informacja o sposobie utworzenia faktury (np. nr WZ-tki),
SKAD KOPIA skad skopiowano fakture,

KOD DOKUM kod ksiggowy dokumentu,

KOD_AKWIZYT  kod akwizytora,

WARTOSC_ZAPL  warto¢ zaplaty za fakture,

Kartoteka faktur - pozycje M_FAKTURYPOZ,

ID POZ identyfikator dla pozycji nadawany przez system,
ID NAG identyfikator dla nagléwka nadawany przez system
LP liczba porzadkowa pozycji,

b
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INDEKS indeks pozycji towaru, wyrobu,

ILOSC ilosé,

CENA cena sprzedazy,

WART VAT wartos¢ vat-u,

MAGAZYN symbol magazynu w przypadku sprzedazy w powiazaniu z GM,
KON MAT symbol konta materiatowego w przypadku jak wyzej,

NA_DOKUMENT  informacja o sposobie utworzenia faktury (np. nr WZ-tki),
SKAD KOPIA skad skopiowano fakture,

DATA ZM data zmian,

OPER symbol operatora,

VAT kod vat-u,

RABAT wielkos¢ rabatu,
CENA_JEDN cena sprzedazy bez rabatu,
PROCENT_VAT  procent vat-u,

WARTOSC wartos¢ netto pozycji,
PRZEDMIOT opis pozycji wpisany z ‘reki’,
Kartoteka rodzajéw dokumentéow M_TABDOW
SYMBOL symbol dokumentu sprzedazy,
NAZWA nazwa dokumentu,

SP_OBL VAT sposob liczenia vat-u,

FISKALIZACJA czy dokument fiskalny,
POWIAZ OBROT  czy powigzanie z dokumentem magazynowym
DOKUM_OBROT  rodzaj dokumentu magazynowego,

>

KOREKTA czy dokument korygujacy,
REJESTRDOS odpowiednik dokumentu w systemie DOS,
KONTO konto ksiggowe,
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System Place ,,Rekord” a Ustawa o rachunkowosci

Wstep

Przedmiotem niniejszego opracowania jest zebranie i usystematyzowanie zagadnien
zgodnoscei informatycznego systemu Place autorstwa firmy REKORD ze znowelizowang
Ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (zwana dalej ustawg). Ustawa okresla

precyzyjnie wymogi stawiane komputerowym systemom przetwarzania danych w
rachunkowosci.

System placowy (PL) jest pakietem programowym, przeznaczonym do obstugi sfery
rozliczen finansowych z pracownikami oraz naliczen naleznosci wobec ZUS i US w
przedsigbiorstwie lub instytucji dowolnej wielkosci. Wehodzi w sktad informatycznego
systemu rachunkowosci, do ktérego mozna zaliczy¢ ponadto zasoby danych i organizacje
systemu, czyli tworzenie warunkéw do wdrozenia systemu i jego prawidlowej
eksploatacji.

Zaprojektowanie i wykonanie systemu Place przez firme REKORD zapewnia jego
petna zgodno$¢ z zasadami okreslanymi przez wspomniang wyzej ustawe, a zwlaszcza;

e istotnosc¢ - zaspokajanie potrzeb informacyjnych uzytkownikow,

e wiarygodnos¢ - zachowanie rzetelnosci i bezblednosci  prowadzonych ksiag,
uwzglednianie wszystkich operacji podlegajacych obowiazkowi ewidencji, dokumentacje
operacji prawidtowo sporzadzonymi zapisami, emitowanie informacji wynikowych,

* prawidlowos¢ - zgodno$é prowadzenia rachunkowosci z normami i przepisami prawnymi,

® przejrzystosé - zaréwno co do prowadzenia ksiag jak i tatwosci prowadzenia kontroli,

* ochrong danych - narzedzia umozliwiajace zabezpieczanie informacji na nosnikach
magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na nosniki trwate.

Ochrona danych. Nadawanie uprawnien

Wytyczne dotyczace ochrony danych przedstawiono w rozdziale 8 ustawy o
rachunkowosci. System ochrony danych nalezy rozpatrywa¢ w trzech aspektach: stworzenia
odpowiednich warunkéw techniczno-organizacyjnych eksploatacji systemu, mechanizméw
programowych, oraz archiwowania i przechowywania danych.

Pierwsze z nich polegaja m.in. na zabezpieczeniu pomieszezen (ochrona
przeciwpozarowa, zasilanie elektryczne, dostep do pomieszczen), starannym doborze sprzetu,
zastosowaniu urzadzen zapewniajacych niezaklocong prace komputera, np. bezprzerwowych
zasilaczy awaryjnych (UPS).

Program ogranicza dostgp do danych miedzy innymi poprzez konieczno$é¢ podania
hasta w momencie uruchamiania systemu. Haslo to jest przypisane konkretnemu
uzytkownikowi. Podczas wpisywania nie pojawia si¢ ono na ekranie. Ma to na celu
zabezpieczenie przed podpatrzeniem go przez osoby postronne.

Nierozerwalnie z symbolem uzytkownika i hastem wigze si¢ problem ograniczenia
dostgpu do niektérych funkeji systemu. Przy instalacji systemu nalezy zakodowaé ilogé
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uzytkownikéw, nada¢ im hasta oraz okreslié dostepnos¢ funkcji dla kazdego z nich. Dotyczy
to zaréwno funkeji ogdlnych znajdujacych si¢ na najwyzszym "poziomie" systemu w tzw.
menu, jak i tych najbardziej szczegétowych przypisanych do poszczegblnych elementow okna
tzw. komponentéw. System blokowania dostgpu przydatny jest zwlaszcza w odniesieniu do
funkeji niosgcych z soba, jesli sa wykonane w nieodpowiednim momencie lub przez
nicodpowiedzialnego operatora, niebezpieczenstwo utraty danych (np. zamykanie list ptac,
przetwarzanie, zamykanie miesigca itp.). Z punktu widzenia zakresu posiadanych uprawnien
dzieli si¢ uzytkownikéw na dwie grupy: aktywnych i biernych. Status "aktywnego" pozwala
na pelng obstuge dostepnych funkcji, natomiast uzytkownik "bierny" nie ma mozliwosci
ingerencji w bazy danych pomimo formalnej dostgpnosci do okreslonych funkcji systemu.
Oznacza to w praktyce, ze osoby uprawnione do wykonywania tych samych funkcji programu
16znig si¢ zakresem dostgpnych dziataf. Np. jedna z nich moze zaréwno dopisywa¢ pozycje
lub korygowaé zawartos¢ juz istniejacych, a druga tylko korygowa¢é dane.

Generalnie operacje kodowania dostepu do systemu dokonuje osoba instalujgca i
wdrazajgca program. Dla uzytkownikow zainteresowanych samodzielng obstugg uprawnien,
co jest uzasadnione zwlaszcza w przypadku pracy sieciowej, producent dostarcza program
kodujgcy (ADMIN) wraz z odpowiednim opisem.

Pozadane jest, aby administrator systemu sporzgdzit wykaz oséb uprawnionych do
pracy z systemem podajgc nazwisko, kod, hasto oraz uprawnienia (spis funkcji dostepnych)
poszczegdlnych operatoréw. Dostep do tego typu dokumentu powinno posiadaé¢ ograniczone
grono osob i korzysta¢ z niego w sytuacjach awaryjnych, np. podczas nieobecnosci

administratora. W przypadku, gdy operator podczas wywotywania systemu poda zty symbol
lub zle hasto, na ekranie pojawi sie stosowny komunikat.

Jesli podane hasto byto prawidlowe nastepuje sprawdzenie czy uzytkownik o danym
kodzie juz nie pracuje w systemie.

Rownolegle z ograniczeniami programowymi administrator systemu moze sterowaé
dostgpem do systemu za pomoca mechanizméw zawartych w stosowanym oprogramowaniu
sieciowym.

Istotnym problemem z punktu widzenia zachowania cigglosci pracy jest ochrona i
whasciwe przechowywanie przetwarzanych danych. Pod pojeciem ochrony danych rozumiane
jest zabezpieczenie informacji przed dostgpem do nich o0sdb niepowotanych, a takze
zapewnienie mozliwosci ich odzyskania w przypadku awarii systemu. Dla zmniejszenia
ryzyka ewentualnej utraty danych nalezy tworzy¢ kopie systemu, stanowigce jego replike na
dysku twardym, badZ na innym nosniku, np. dyskietce, ptycie CD lub tasmie magnetyczne;j.
Kopiowanie powinno odbywa¢ sie na inny dysk niz ten, na ktérym eksploatowany jest system,
np. w przypadku sieci, gdy katalog biezacy znajduje si¢ na dysku sieciowym, korzystne jest
tworzenie kopii na dysku lokalnym jednej ze stacji roboczych. Czestotliwosé wykonywania
kopii awaryjnych pozostaje do uznania uzytkownika. Przy instalacji systemu tworzony jest z

reguly katalog przeznaczony do przechowywania kopii awaryjnej. Jego zawarto$é jest
odnawiana w momencie kopiowania.
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Jezeli w czasie awarii nastapi uszkodzenie lub zniszczenie zbioréw z danymi nalezy
zwrdci¢ sig do producenta w celu ustalenia zakresu strat i przywrécenia funkcjonalnosci
programu. Moze zdarzy¢ si¢ jednak, ze jedynym rozwigzaniem staje si¢ odzyskanie danych z
kopii. Dlatego niezmiernie istotne jest czeste sporzadzanie tych kopii co ogranicza do
minimum  konieczno$¢ powtérnego wprowadzania utraconych dokumentéw. Operacja ta
powinna by¢ traktowana jako ostateczno$é¢ bowiem jej wykonanie réwnoznaczne jest z
usunigciem zbioréw z katalogu z biezgcymi danymi.

Wazne jest zabezpieczenie systemu przed wirusami, co wymaga instalacji
systematycznie aktualizowanych wersji programéw antywirusowych.

Istotnym elementem skladowym systemu informatycznego rachunkowosci jest
dokumentacja eksploatacyjna (czasami nazywana réwniez dokumentacja uzytkownika),
Instrukcja dostarczana kazdorazowo z systemem ma spetniaé role takiej dokumentacii.
Zawiera ona informacj¢ zapoznajgce uzytkownika z:

e zakresem i funkcjami realizowanymi przez system,

algorytmami przetwarzania danych

zestawem informacji mozliwych do otrzymania za posrednictwem systemu,
zasadami ochrony danych,

zasadami organizacji procesu wdrozenia systemu i jego biezacej eksploatacji.

Specyfikacja zbiorow

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstate jako wynik
dzialania programu zawarte s3 w jednej bazie danych. Jest to zintegrowana baza danych o
nazwie KP.FDB (wspolna dla calego pakietu systeméw Kadrowo-Placowych). W ramach jej
struktury wewnetrznej, ktéra decyduje o alokacji danych, wyréznia si¢ tzw. tabele. Cze$¢ z
nich stanowi podstawowe elementy systemu ptacowego oraz ksiggowego, zawierajace
najistotniejsze dane, czgs¢ natomiast to zbiory o znaczeniu pomocniczym. Do tabel gléwnych
zaliczamy:

P_PRACOWNIK - tabela pracownikow

P_SKLADNIK - sfownik sktadnikéw placowych
P_LISTA PL - tabela zawierajgca nagtowki list ptac
P_KART_FUS - kartoteka sktadek FUS

P_ZALICZKI - zaliczki do US

P _LP PLA - place na listach ptac

P_LP POT - potracenia list plac

P_LP_POD_NIED - potracenia niedokonane poprzez listy ptac
P_LP PODAT - informacje o podatkach list ptac

P_ZASILKI_CH - tabela zasitkéw chorobowych
P_UMOWA_ZLEC - tabela umoéw zlecen
P_ABSENCJA - tabela absencji
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Struktura tabel

Dla wymienionych tabel zbioréw przedstawiono ponizej wykaz pdl wraz z krotkim

opisem ich zawartosci.

Pracownicy P PRACOWNIK

SYMBOL(PK) symbol pracownika (liczba)
NAZWISKO nazwisko
IMIE imie

Skladniki placowe P_SKLADNIK

RODZ(PK) numer sktadnika (liczba z zakresu 000 do 999)
OPIS opis stowny sktadnika

Naglowki list ptac P_LISTA PL
ID(PK) identyfikator listy (liczba z generatora)
LABEL opis listy ptac (wyswietlany jako nazwa listy)
ROK W rok wyptaty
MIESIAC W miesigc wyplaty
DZIEN W dzien wyplaty
ROK_O rok obliczeniowy
MIESIAC O miesige obliczeniowy

Kartoteka skladek FUS P_KART FUS
ID(PFK) identyfikator listy plac z tablicy P_LISTA PL
SYMBOL(PFK) symbol pracownika z tabeli P PRACOWNIK
RODZ(PFK) rodzaj sktadnika placowego z tabeli P SKLADNIK

KOD_ZUS(PFK)  kod procentéw skladek ZUS
KOD_TYT(PFK)  kod tytutu ubezpieczenia

PODSTAWA podstawa wyliczenia sktadek
PODST CH podstawa chorobowej
PODST KASA podstawa kasy chorych

SE U sktadka emerytalna - ubezpieczony
SR U sktadka rentowa - ubezpieczony
SC_ U sktadka chorobowa - ubezpieczony
SE P sktadka emerytalna - ptatnik

SR P sktadka rentowa - platnik

SC P sktadka chorobowa - platnik

SW_P sktadka wypadkowa - platnik
KASA_CH  sktadka na Kase Chorych

BEZR sktadka na Fundusz Pracy

GW_P sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

KCMINUS  sktadka na Kase Chorych (czgs$¢ odliczana)
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Kartoteka zaliczek przekazanych do US - P ZALICZKI

ID(PFK)
RODZ(PFK)
SYMBOL(PFK)
PRZYCHOD
KOSZT

ULGA
ZALICZKA

identyfikator listy ptac z tablicy P LISTA PL

rodzaj sktadnika podatkowego z tabeli P SKLADNIK
symbol pracownika z tabeli P PRACOWNIK
przychdd podlegajacy opodatkowaniu

wartos$¢ kosztow uzyskania przychodu

zastosowana ulga podatkowa

wartos¢ zaliczki

Kartoteka skladnikéw placowych na listach plac—P_LP PLA

SYMBOL(PFK)
ID(PFK)
RODZ(PFK)
KWOTA
GODZ

TYP

symbol pracownika z tabeli P_PRACOWNIK
identyfikator listy ptac z tablicy P LISTA_PL

rodzaj skladnika podatkowego z tabeli P_ SKLADNIK
kwota sktadnika

ilo$¢ godzin

typ sktadnika

Kartoteka potracei na listach plac — P LP POT

SYMBOL(PFK)
ID(PFK)
RODZ(PFK)
KWOTA

symbol pracownika z tabeli P PRACOWNIK
identyfikator listy ptac z tablicy P_LISTA_PL

rodzaj skladnika podatkowego z tabeli P SKLADNIK
kwota sktadnika

Kartoteka potracen niedokonanych na listach pltac—-P_LP POD_NIED

SYMBOL(PFK)
ID(PFK)
RODZ(PFK)
KWOTA

symbol pracownika z tabeli P PRACOWNIK
identyfikator listy ptac z tablicy P_LISTA PL

rodzaj sktadnika podatkowego z tabeli P SKLLADNIK
kwota skfadnika

Kartoteka danych podatkowych na listach plac-P_LP PODAT

SYMBOL(PFK)
ID(PFK)
RODZ(PFK)
PRZYCHOD
KOSZT
PODSTAWA
ZWOLNIENIA
ULGA
ZALICZKA

symbol pracownika z tabeli P_PRACOWNIK
identyfikator listy plac z tablicy P_LISTA PL

rodzaj skiadnika podatkowego z tabeli P SKLADNIK
przychéd podlegajacy opodatkowaniu

warto$¢ kosztéw uzyskania przychodu

podstawa opodatkowania

warto$¢ zwolniona z podatku

zastosowana ulga podatkowa

warto$¢ zaliczki

Kartoteka zasitkéw chorobowych — P _ZASILKI CH

ID(PFK)
SYMBOL(PFK)
ODD

DOD

DNI

identyfikator listy plac z tablicy P_ LISTA _PL
symbol pracownika z tabeli P PRACOWNIK
data poczatku zasitku

data konca zasiltku

ilos¢ dni zasitkowych

31



RODZ(PFK)
ID_A(FK)
ROK O
MIESIAC_O
PROCENT
KWOTA
ZAROBEK
PODSTAWA
OPIS
KWOTA W
KOD_CHORI
KOD_CHOR2
DATA_ODP
DATA DOP
STAWKA
WYROW

RODZ(PFK)
ID_UMOWY
ID(PFK)

ID LISTY
SYMBOL
DATA_UM
KWOTA
TYT

PROC
DATA W
DATA_OD
DATA DO
ZAKRES
ZADANIE
TYP

ID(PFK)
SYMBOL
KOD
ODD
DOD
OPIS

rodzaj skfadnika zasitku z tabeli P SKLADNIK
identyfikator absencji z tabeli P ABSENSJA
rok przyjety do obliczenia podstawy

miesige przyjety do obliczenia podstawy
procent podstawy

podstawa naliczenia
opis

kod choroby

kod choroby

stawka dzienna
znacznik zasitek/wyréwnanie

Kartoteka wyplat z tytulu uméw cywilno-prawnych - P UMOWA _ZLEC

rodzaj sktadnika podatkowego z tabeli P SKLADNIK
identyfikator umowy

identyfikator listy ptac z tablicy P _LISTA PL
symbol pracownika z tabeli P PRACOWNIK
data sporzadzenia umowy

kwota wyplaconego zobowiazania

kod tytutu ubezpieczenia

procenty sktadek FUS

data wyptaty

data poczatku umowy

data konca umowy

zakres umowy

typ umowy

Tabela absencji - P ABSENCJA

identyfikator absencji

symbol pracownika z tabeli P PRACOWNIK
kod nieobecnosci

data poczatku nieobecnogci

data konica nieobecnosci

pole z dodatkowym opisem absencji
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