sprawozdania finansowego, na stronie Ma konta 860 ksieguje sie w korespondencji z kontem 800
przeniesienie straty za rok ubiegly pod datg zatwierdzenia Sprawozdania finansowego.

2. Konta pozabilansowe
1)Konto 089 — Obce nieruchomosgci w uzytkowaniu wieczystym

Konto 089 stuzy do ewidencji obcych nieruchomosci bedacych w uzytkowaniu wieczystym jednostki.
Na stronie Wn konta 089 ujmuje sie warto$é nieruchomosci bedacych w uzytkowaniu wieczystym
jednostki. Na stronie Ma konta 089 ujmuje sie zniesienie wartosci w/w nieruchomosci. Ewidencje
szczegdtowa prowadzi sie wg jednostek — wiascicieli nieruchomosci.

2)Konto 090 — ,,Obce $rodki trwate”

Konto 090 stuzy do ewidencji obecych  &rodkow trwatych  przekazanych jednostce
do uzywania. Na stronie Wn konta 090 ujmuje sie wartoé¢ obcych $rodkéw trwatych przekazanych
jednostce do uzywania. Na stronie Ma konta 090 ujmuje sig¢ zniesienie wartosci przyjetych obcych
srodkéw trwatych z powodu ustania tytutu prawnego do uzywania obcych $rodkéw trwatych. Ewidencje
szczegolowg prowadzi sig wg jednostek — wiascicieli rodkow trwatych,

3) Konto 091 — Wkiad niepienigzny w projektach

Konto 091 stuzy do ewidencji wktadu niepienieznego jednostki w realizowanych przez jednostke
projektach. Na stronie Ma konta ujmuje sie warto$¢ wkiadu niepienieznego jednostki w realizowanym
projekcie. Sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 091 na dziery zakonczenia projektu.
Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wg projektow.

4) Konto 092 - Srodki trwate przekazane w trwaly zarzad

Konto 092 stuzy do ewidencji srodkow trwalych przekazanych przez jednostke w trwaly zarzgd dla
jednostek organizacyjnych gminy. Na stronie Wn konta 092 ujmuje sie wartosé przekazanych $rodkéw
trwatych. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wg poszczegdinych grup przekazanych $rodkéw trwatych
i wg jednostek, ktérym przekazano $rodki trwate.

5) Konto 093 - Srodki trwate przekazane do uzytkowania

Konto 093 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych Przekazanych przez jednostke do uzytkowania dla innych
jednostek. Na stronie Wn konta 093 ujmuje sie wartosé przekazanych $rodkow trwatych, na stronie Ma
konta ujmuje sie zwrot do jednostki $rodkow trwalych.  Ewidencje szczegdlowy prowadzi sie wg
poszczegdlnych grup przekazanych $rodkéw trwatych i wg jednostek, ktorym przekazano srodki trwate.

6) Konto 094 — Nieruchomosci gruntowe oddane w wieczyste uzytkowanie

Konto 094 stuzy do ewidencji nieruchomosci oddanych przez jednostke w wieczyste uzytkowanie. Na
stronie Wn konta 094 uimuje sie warto$¢ nieruchomosci oddanych w wieczyste uzytkowanie. Ewidencje
szczegblowg prowadzi sie wg podmiotéw, ktorym oddano nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

7) Konto 095 — Naleznosci warunkowe



Konto 095 stuzy do ewidencji naleznosci warunkowych. Na stronie Wn konta ujmuje sie
naleznosci warunkowe, na stronie Ma konta ujmuje sie zZmniejszenie naleznosci
warunkowych. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wg tytutow naleznoéci i wg podmiotéw.

8) Konto 096 - Zobowiazania warunkowe

Konto 096 stuzy do ewidencji zobowigzar warunkowych. Na stronie Ma konta ujmuje sie
zobowigzania warunkowe, na stronie Wn konta ujmuje sie zmniejszenie zobowigzar
warunkowych. Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wg tytutow zobowigzan i wg
podmiotow.

9)Konto 910 — ,,Dane do sprawozdania Rb-27S”

Konto 910 stuzy do ewidencji danych w sprawozdaniu Rb-27S. W celu prezentagji
danych w sprawozdaniu Rb-27S na koniec okresu sprawozdawczego dokonuje sie ksiegowania
na stronie Wn konta 910 danych wynikajacych z rejestrow ksiegowych podlegajgcych wykazaniu
w odpowiednich kolumnach sprawozdania Rb-27S. Ewidencje szczegotowg konta prowadzi sie
wg kolumn sprawozdania Rb-27S.

10) Konto 920 — »Zobowigzania wymagalne”

Konto 920 stuzy do ewidencji danych w sprawozdaniach sporzgdzanych przez jednostke. W celu
prezentacji zobowigzan wymagalnych w sprawozdaniach Rb-28S | Rb-7 na koniec okresu
sprawozdawczego dokonuje si¢ ksiegowania na stronie Ma konta 920 powstatych zobhowigzan
wymagalnych. Ewidencje szczegotowa konta prowadzi si¢ wg poszczegdlnych kont
rozrachunkowych.

11) Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego. Ewidencje szczegotowa do konta
prowadzi sie wg potrzeb wyodrebnienia pozycji w sprawozdaniach finansowych.

12) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym:
3) warto$é planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
13) Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;
2) warto$é planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaste;.
Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sig W szczegotowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.



14) Konto 992 — ,, Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu paristwa”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektéw i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajgcych z ww. zapewnienia na konto 980.".

15) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego Zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowartosé zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegéblnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

16) Konto 999 - “"Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"
Konto 999 stuzy do ewidenc;ji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réownowartosé Zzaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosé zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysziych.

W

c' Yy, T
W Okrzesik

Krzyszee




Zalgcznik Nr 4 do zarzadzenia
Nr 27 /19 Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 2 stycznia 2019r.

Wykaz kont analityeznych dla kont syntetycznych Budzetu Gminy

Lp.

Nr i nazwa konta

Sposéb prowadzenia ewidencji

2

8

133 - Rachunek budzetu

Do numeru konta 133 dodaje sie kolejne
numery

01-rachunek podstawowy

133-01-1 wptywy z klasyfikacja
133-01-2 wplywy bez klasyfikacji

02-projekty — wg rachunkéw bankowych
poszczegolnych projektow, w tym
projektow z udzialem $rodkéw UE
realizowanych przez jednostke i dalszy
podziat na wplywy z klasyfikacja i wplywy
bez klasyfikacji

03-lokaty — wg rachunkéw lokat
ze Srodkéw budzetu

134 - Kredyty bankowe

134-1 kredyty

134-1-1 kredyty krotkoterminowe
134-1-2 kredyty dlugoterminowe

134-2 odsetki o kredytow

134-2-1 odsetki od kredytéw krotkoterm.
134-2-2 odsetki od kredytéw dhugoterm.
Ewidencja w/w kont analitycznych
prowadzona jest wg uméw kredytowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Do numeru konta 222 dodaje si¢ kolejne
numery wg jednostek realizujacych
dochody budzetowe

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Do numeru konta 223 dodaje sie kolejne
numery wg jednostek realizujgcych
wydatki budzetowe

224 - Rozrachunki budzetu

Do numeru konta 224 dodaje sie kolejne
numery wg poszczegdlnych budzetéw i w
ramach danego budzetu dodaje si¢ kolejne
numery wg tytutdéw rozrachunkow
z danym budzetem
np. 224-2 — rozrachunki z MF, w tym
224-2-1 — z tyt. udziatéw
224-2-2 — z tyt. subwencji

225 - Rozliczenie wydatkow
niewygasajacych

Do numeru konta 225 dodaje sie kolejne
numery wg jednostek, ktérym przekazano
srodki na realizacj¢ niewygas. wydatkow

240 - Pozostate rozrachunki

Do numeru konta 240 dodaje si¢ kolejne
numery 1,2 itd. wg poszczegolnych
tytulow rozrachunkéw i kontrahentéow




8 |[250 - Naleznosci finansowe

Do numeru konta 250 dodaje si¢ kolejne
numery wg poszczegolnych kontrahentow
i w ramach danego kontrahenta dodaje si¢
kolejne numery wg tytutéw naleznosci

z danym kontrahentem

9 1260 - Zobowiazania finansowe

260-1 pozyczki

260-1-1 pozyczki krétkoterminowe
260-1-2 pozyczki dtugoterminowe

260-2 odsetki o pozyczek

260-2-1 odsetki od pozyczek krétkoterm.
260-2-2 odsetki od pozyczek dhugoterm.
Ewidencja w/w kont analitycznych
prowadzona jest wg uméw pozyczek

10 {901 - Dochody budzetu

Wg podziatek planu finansowego

11 |902 - Wydatki budzetu

Wg podziatek planu finansowego

12 1909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Do numeru konta 909 dodaje si¢ kolejne
numery wg poszczegdlnych tytutéw
rozliczen

Ewidencja pozabilansowa

Lp. Nr i nazwa Kkonta Spos6b prowadzenia ewidencji
1 2 3
1995 - Zobowigzania z tytutu poreczen Do numeru konta 995 dodaje sie kolejne
1 gwarancji numery 1, 2 itd. wg udzielonych poreczen

995-1, 995-2 itd.

2 996 - Zobowigzania Zwigzku
Migdzygminnego

996-1 zobowigzania krétkoterminowe

1 dalej rozbudowuje si¢ konto wg tytulow
zobowigzan

996-1-1 zobowigzania z tyt. pozyczki

w NFOSiGW

996-1-2 zobowigzania z tyt. emisji
obligacji

itd. wg potrzeb

996-2 zobowigzania dtugoterminowe

i dalej rozbudowuje sie konto wg tytutow
zobowigzan

996-2-1 zobowiazania z tyt. pozyczki

w NFOSiGW

996-2-2 zobowigzania z tyt. emisji
obligacji

itd. wg potrzeb

3 1997 - Weksle

Do numeru konta 997 dodaje si¢ kolejne
numery 1, 2 itd. wg potrzeb

997-1 Weksle in blanco — zabezpieczenie
kredytow i pozyczek

i dalej rozbudowuje sie konto




997-1-1, 997-1-2 itd. wg uméw kredytow
1 pozyczek

997-2 Weksle in blanco — zabezpieczenie
umoéw dofinansowania

i dalej rozbudowuje sie konto

997-2-1, 997-2-2 itd. wg uméw
dofinansowania

W w/w sposéb dalej rozbudowuje sie
konto wg potrzeb

W

Krzysz




Zalgcznik Nr 5 do zarzadzenia
Nr27/19 Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 2 stycznia 2019r.

Wykaz kont analitycznych dla kont syntetycznych
Jednostek budzetowych

Lp. Numer i nazwa konta Spos6b prowadzenia ewidencji
1 2 3
1. [ 011 - Srodki trwate Do konta 011 dodaje sie numeracje
wg numeru grupy ST np. dla grupy 1 dodaje sie
01 itd. Ewidencja wg poszczegdlnych obiektow
ST prowadzona jest w systemie Srodki trwate
Dla konta 011-00 grunty rozbudowuje sie
ewidencje:
011-00-01 Grunty
011-00-02 Grunty przekazane w wieczyste
uzytkowanie innym podmiotom
011-00-03 Prawo wieczystego uzytkowania
gruntow
2. | 013 - Pozostate érodki Ewidencja wg poszczeg6lnych skladnikow
pozostatych $rodkow trwatych prowadzona jest
w systemie Srodki trwate
3. | 020 - Wartosci niematerialne i prawne | W ewidencji wyr6znia sie
020-1 Wnip umarzane stopniowo
020-2 Wnip umarzane jednorazowo
Ewidencja wg poszczegolnych wnip
prowadzona jest w systemie Srodki trwate
4. 030 - Dtugoterminowe aktywa Do konta 030 dodaje si¢ kolejne numery
finansowe wg tytutow
5. 1071 - Umorzenie $rodkow trwatych | Ewidencja prowadzona jak do konta 011
oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych
6. | 072 — Umorzenie pozostatych 072-01 umorzenie pozostatych srodkow
srodkow trwalych i wartogci trwatych
niematerialnych i prawnych 072-WNIP umorzenie pozostatych wnip
7. | 080 - Srodki trwate w budowie Do konta 080 dodaje sie kolejne numery wg
(inwestycje) poszezegblnych obiektow srodkéw trwatych
w budowie
8. | 130 - Rachunek biezgcy jednostki W ewidencji 130 wyréznia sie

130-01 dla ewidencji dochodéw budzet.
130-02 dla ewidencji wydatkéw budzet.
130-03 podzielona platnosé (split payment)
130-04 wydatki obrot dewizowy

W ramach 130-01 wyodrebnia sie

130-01-1 doch. z klasyfikacja




130-01-2 doch. bez klasyfikacji (dla podatku
VAT od naleznosci budzetowych)

130-01-3 doch. 2777 dla doch. zw. z real. zadan
z zakresu adm. rzadowej

130-01-4 — mylne wplaty

Ewidencje analityczng prowadzi sie w
szczegotowosci planu finansowego dochodéw
1 wydatkow budzetowych, w przypadku
dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody ewidencjonuje si¢ wg klasyfikacji
budzetowej z wytaczeniem

konta 130-01-2 i 130-01-4, 130-03

140 — Krotkoterminowe aktywa
finansowe

Do konta 140 dodaje sie kolejne numery
wg poszczegdlnych sktadnikow

10.

141 — Srodki pieniezne w drodze

W ewidencji konta 141 wyréznia sig:

141-01 — $rodki pienigzne w drodze — karta
platnicza

W razie potrzeby dodaje sie kolejno 02,03 itd.

i i)

201 - Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

W ewidencji konta 201 wyroznia sie

201-1 rozrachunki z dostawcami

201-2 rozrachunki z odbiorcami

201-3 rozrachunki z odbiorcami VAT

(do ewidencji podatku VAT od naleznosci
budzetowych w ewidencji dochoddw)

201-4 rozrachunki z odbiorcami VAT sporne

W ramach 201-1 i 201-2 dodaje si¢ kolejne
numery wg poszczegolnych kontrahentéw

12,

221 -Naleznosci z tytutéw dochoddw
budzetowych

W ewidencji konta 221 wyréznia si¢ podziat

Wg poszczegolnych typéw naleznosci:

221-01 naleznosci podatkowe, gdzie ujmuje sie
naleznosci z podatku od nieruchomogci,
rolnego, lesnego, od sr. transport.

Nadplaty naleznosci wykazuje si¢ na koniec
miesigca na koncie 221-01-01-2

221-02 naleznosci niepodatkowe

W ramach 221-02 wyréznia sie:

221-02-01 - naleznosci z rejestru ALK
221-02-02 — naleznoéci z rejestrow HKA, KAJ
221-02-03 — naleznosci z rejestru HNA, HNU
221-02-04 — naleznosci z rejestru HZG
221-02-05 — naleznosci z rejestru WYS
221-02-06 — naleznosci z rejestru HTZ
221-02-07 — naleznosci z rejestrow HVG, HWG
221-02-08 — naleznosci z rejestru OPS
221-02-09 — naleznosci z rejestrow HWO, WOJ
221-02-10 — naleznosci z rejestru HIM
221-02-11 — naleznoéci z rejestrow DYW, FOS,
KOI1, KO2, LOW, ODP, OPR, OPT, PRO,
ZW1,ZW2,7V1,7ZV2, ZV3




221-02-12 — salda wg sprawozdan Urzedow
Skarbowych (do bilansu)

221-02-13 — naleznoéci- dochody z tyt. real.
zadan zleconych, rejestr UDO

221-02-14 - naleznosci z rejestru POZ, PO1
221-02-15 — naleznosci z rejestru PRZ
221-02-16 — naleznosci z rejestru CMZ,
221-02-17 — naleznoéci z rejestru MEU
221-02-18 — naleznosci z rejestru MEM
221-02-19 — naleznosci z rejestru DEC
221-02-20 — naleznosci z rejestru INN
221-05-01 — naleznosci z rejestru oplaty za
gosp. odpadami komunalnymi, rejestr RO1
221-06-01 — naleznosci z rejestru REF
221-07-01 — naleznosci z tyt. niewykorzyst.
dotacji przyp. do zwrotu w roku nastepnym
221-07-02 naleznosci z tyt. niewykorzyst.
dotacji przyp. do zwrotu w roku nastepnym —
zalegtosci

221-07-03 naleznosci z tyt. niewykorzyst.
dotacji przyp. do zwrotu w roku nastepnym —
odsetki

Nadplaty naleznosci wykazuje si¢ na koniec
miesigca na kontach ,,221 -XX-xx-2", gdzie
»XX-xx” odpowiada w/w rozbudowaniu konta

Naleznosci objgte hipoteka wykazuje sie na
kontach ,,221-xx-xx-4", gdzie ,,xx-xx”
odpowiada w/w rozbudowaniu konta

Naleznosci sporne wykazuje si¢ na koniec
kwartatu (w celu sporzadzenia
sprawozdawczosci budzetowej) na kontach
»221-xx-xx-5”, gdzie , xx-xx" odpowiada w/w
rozbudowaniu konta

W kazdym rejestrze ewidencja prowadzona jest
wg klasyfikacji budzetowej oraz wg podatnikow
1 kontrahentow

13. |224 - Rozliczenie dotacji Do konta 224 dodaje sie kolejne numery 01,02
budzetowych oraz platnosci z budzetu | jtd. wg podmiotéw, ktérym udzielono dotacji
srodkéw europejskich i w ramach podmiotu dalej rozbudowuje sie

konto dodajac kolejne numery wg umow
dotacyjnych

14. 1225 - Rozrachunki z budzetami Do konta 225 dodaje sig kolejne numery

225-01 - podatek od wynagrodzen
225-02 - podatek VAT z podzialem na
225-02-4 podatek VAT scentralizowany
225-02-4-1 podatek VAT scentralizowany
nalezny




225-02-4-2 podatek VAT scentralizowany
naliczony

225-03 - podatek od nieruchomosci

225-04 - pozostale podatki na rzecz JST
225-05 — oplata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

itd. rozbudowuje sie konto dodajac kolejne
numery 06,07 itd. w przypadku wystapienia
innego rozrachunku wg poszczegdlnych
tytuldw rozrachunkéw

15,

226 - Dhugoterminowe naleznogci
budzetowe

Do konta 226 dodaje sie kolejne numery 01,02
itd. wg poszezegélnych naleznosci budzetowych

16.

229 - Pozostale rozrachunki
publicznoprawne

W ewidencji 229 wyréznia si¢

229-51 sktadki ubezp. spolecznego

229-52 sktadka zdrowotna

229-53 fundusz pracy

W przypadku innych rozrachunkéw
publicznoprawnych do konta 229 dodaje sie
numery 01,02 itd. wg tytutéw

1 podmiotow

17

231 - Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

W ewidencji 231 wyréznia sig

231-01 wynagr. osobowe pracownikéw
231-02 umowy cywilnoprawne, ryczalty itp.
231-03 wynagr. prac. 13 pensja

itd. w razie potrzeb

18.

234 - Pozostale rozrachunki
z pracownikami

W ewidencji wyréznia sie rozrachunki

wg tytutdw i wg pracownikow:

234-01-01 rozrach. z tyt. zaliczek

234-01-02 rozrach. z tyt. podrézy stuzbowych
234-01-03 rozrach. z tyt. pozyczek FSS

W ramach tych kont dodaje si¢ kolejne numery
wg poszczegdlnych pracownikow.

W przypadku nowych tytuléw rozrachunkéw
dodaje sie kolejno 234-01-04 itd.

19.

240 - Pozostale rozrachunki

Do konta 240 dodaje sie kolejne numery 01,02
itd. wg poszezegblnych tytuldw rozrachunkéw

20.

245-Wplywy do wyjasnienia

Do konta 245 dodaje si¢ kolejno numery 1,2
wg tytuléw do wyjasnienia i podmiotéw

21,

280-Rozliczenia podatku VAT
z jednostkami organizacyjnymi

Konto rozbudowuje sie 280-01-i nastgpnie
dodaje si¢ kolejno 01, 02 itd. wg jednostek
organizacyjnych objetych centralizacjg podatku
VAT np. 280-01-01, 280-01-02 itd.

22,

281-Wewnetrzne rozrachunki z tytutu
podatku VAT

Konto 281 rozbudowuje sie:

281-01 VAT nalezny

281-01-1 VAT nalezny biezacy okres
rozliczeniowy

281-01-2 VAT nalezny nast¢pne okresy




rozliczeniowe

281-02 VAT naliczony

281-02-1 VAT naliczony biezacy okres
rozliczeniowy

281-02-2 VAT naliczony nastepne okresy
rozliczeniowe

23,

290-Odpisy aktualizujace naleznogci

Konto rozbudowuje sie 290-1, 290-2 itd.
wg tytuléw naleznosci i dalej wg potrzeb
np.290-1-1, 290-1-2 itd. w podziale

na naleznos¢ gléwna, odsetki

24,

310-Materiaty

IloSciowo-wartosciowa
wg poszcezegolnych rodzajow materiatow
1 miejsc znajdowania sic

23.

Konta zespotu 4-Koszty wg rodzajow
1ich rozliczenie

Wg klasyfikacji budzetowej

26.

720-Przychody z tytutu dochoddw
budzetowych

Wg klasyfikacji budzetowe;

2.

750-Przychody finansowe

Wg poszczegblnych tytutéw przychodow
750-01 z tyt. odsetek

750-02 z tyt. dywidendy

itd. wg tytutow przychodow

oraz wg klasyfikacji budzetowej

28.

751-Koszty finansowe

Wyg klasyfikacji budzetowe;j

29

800 - Fundusz jednostki

W ewidencji 800 wyréznia sie

800-01 zwiekszenia funduszu

800-02 zmniejszenia funduszu

800-03 bilans otwarcia

800-04 bilans zamkniecia

800-05 zysk/strata za rok ubiegty

W ramach 800-01 i 800-02 dodaje si¢ kolejne
numery np.800-01-01 itd. wg tytutéw zwiekszen
1 zmniejszen funduszu

30.

840 - Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodéw

W ewidencji 840 wyrdznia si¢

840-1 Rezerwy na zobowigzania

Konto 840-1 rozbudowuje sie dalej wg potrzeb
840-1-1, 840-1-2 itd. wg przyczyn powstania
rezerw, ich zwigkszen i zmniejszen

840-2 Rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw

Konto 840-2 rozbudowuje si¢ dalej wg potrzeb
840-2-1, 840-2-2 itd. wg poszczegdlnych
tytuléw oraz przyczyn zwickszen i zmniejszen




Ewidencja pozabilansowa

Lp. Numer i nazwa konta Sposéb prowadzenia ewidencji
1 2 3
1 | 089-Obce nieruchomosci Do konta 089 dodaje si¢ kolejno numery 01,02
w uzytkowaniu wieczystym itd. wg jednostek — wlascicieli nieruchomosci
2 | 090-Obce $rodki trwate Do konta 090 dodaje si¢ kolejno numery 01,02
itd. wg podmiotéw — whascicieli $rodkow
trwalych
3 | 091-Wkiad niepieni¢zny w projektach | Do konta 091 dodaje si¢ kolejno numery 01,02
itd. wg poszczego6lnych projektow
4 |092-Srodki trwale przekazane Do konta 092 dodaje si¢ kolejno numery 00,01
w trwaly zarzad w grup srodkow trwatych
092-00 Grunty przekazane w trwaty zarzad
092-01 Budynki przekazane w trwaly zarzad
i dalej rozbudowuje sie konto wg jednostek
5 | 093-Srodki trwate przekazane do Konto 093 prowadzi si¢ w podziale na
uzytkowania 093-01 — Srodki trwate przekazane na wiasnosé
innej jednostce
093-02 — Srodki trwate przekazane do
uzytkowania pozostajace na wlasnosci jednostki
Dalej konta rozbudowuje si¢ dodajge kolejno
01,02 itd. wg poszczegolnych rodzajow
srodkow i dalej wg jednostek
6 | 094-Nieruchomosci gruntowe oddane |Do konta 094 dodaje si¢ kolejno numery 01,02
w wieczyste uzytkowanie itd. wg podmiotéw, ktérym oddano
nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie
7 | 095-Naleznosci warunkowe Do konta 095 dodaje si¢ kolejno numery 01,02
itd. wg typéw naleznosci i dalej rozbudowuje
si¢ konto wg podmiotéw
8 | 096-Zobowigzania warunkowe Do konta 096 dodaje si¢ kolejno numery 01,02
itd. wg typéw zobowigzan i dalej rozbudowuje
si¢ konto wg podmiotéw
9 |910-Dane do sprawozdania Rb-27S [ Do konta 910 dodaje si¢ numery kolumn

sprawozdania Rb-27S w ktorych dane sg
prezentowane

910-06 Potracenia

910-10 Zalegtosci

910-12 Skutki obniZenia gérnych stawek
podatkowych

910-13 Skutki udzielonych ulg i zwolnier
910-14 Skutki decyzji-umorzenia zal. podatk.
910-15 Skutki decyzji-roztozenia na raty




10 | 920 — Zobowigzania wymagalne Do konta prowadzi si¢ podziat wg
poszczegdlnych kont rozrachunkowych, ktére
mogg wykazywa¢ zobowigzania wymagalne
np.

920-201 i dalszy podzial wg kontrahentéw
920-225 i dalszy podzial wg analitycznego
podziatu konta 920-225-01, 920-225-02,
920-225-03 itd. wg potrzeb

920-229 — 920-229-51, 920-229-52,920-229-53
920-231 — 920-231-01,920-231-02,920-231-03
itd

920-234 — 920-234-01-01, 920-234-02-02 itd.
920-240 — 920-240-01, 920-240-02 itd.

11 |976-Wzajemne rozliczenia miedzy Wg potrzeb dokonania wytgczen
Jjednostkami w sprawozdaniu finansowym:

976-01 — koszty i dalszy podziat poprzez
dodanie numeru pozycji sprawozdania

i wg jednostek

976-02 — przychody i dalszy podziat poprzez
dodanie numeru pozycji sprawozdania i wg
jednostek

976-03 — zmniejszenia funduszu i dalszy
podzial poprzez dodanie numeru pozycji
sprawozdania i wg jednostek

976-04 — zwigkszenia funduszu i dalszy
podziat poprzez dodanie numeru pozycji
sprawozdania i wg jednostek

976-0S — zobowiazania i dalszy podziat
poprzez dodanie numeru pozycji sprawozdania
1 wg jednostek

976-06 — naleznosci i dalszy podziat poprzez
dodanie numeru pozycji sprawozdania

1 wg jednostek

Ksi¢gowania dotyczgce podatku VAT.

Ewidencja dochodéw budzetowych:

Ksiggowanie podatku VAT naleznego od naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Podatek VAT naliczany od naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (m.in. czynsze):
Umowa najmu

konto 201-3 Wn rozrachunki z odbiorcami VAT / konto 281-01-2 Ma wewngtrzne
rozrachunki z tytutu podatku VAT nalezny nastepne okresy rozliczeniowe.

Na koniec kazdego miesigca dokonuje sie przeksiggowania kwoty podatku VAT naleznego
za dany miesigc na podstawie wystawionych faktur VAT:

konto 281-01-2 Storno Ma wewnetrzne rozrachunki z tytulu podatku VAT nalezny nastepne
okresy rozliczeniowe /

konto 281-01-1 Ma wewnetrzne rozrachunki z tytutu podatku VAT nalezny biezacy okres
rozliczeniowy.

Whplata podatku VAT od naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:




Konto 130-01-2 Wn dochody bez klasyfikacji / konto 201-3 Ma rozrachunki z odbiorcami
VAT.

Przelewu wplaconego podatku od towaréw i ustug dokonuje si¢ w ramach wewnetrznych
rozrachunkéw z tytutu podatku VAT na wydatki budzetowe zgodnie z odrgbnymi przepisami
dotyczacymi centralizacji podatku VAT (z wydatkow budzetowych nastepuje przelew
scentralizowanego podatku VAT do urzedu skarbowego).

Ksiggowanie w dochodach: konto 281-01-1 Wn wewngtrzne rozrachunki z tytutu podatku
VAT nalezny biezacy okres rozliczeniowy / konto 130-01-2 Ma dochody bez klasyfikacji.

W przypadku otrzymania zaptaty podatku VAT w danym miesigcu w formie split payment —
wystepuje saldo na rachunku split payment, przelew wewngtrznych rozrachunkéw z tytutu
podatku VAT z ewidencji dochodéw na wydatki budzetowe za dany miesigc pomniejszany
jest o kwote salda srodkéw na rachunku split payment.

Ewidencja wydatkéw budzetowych:

Podatek VAT naliczony z faktur zakupu w Urzgdzie Gminy ujmuje si¢ na koncie
281-02-1 Wn wewngtrzne rozrachunki z tytulu podatku VAT naliczony biezacy okres
rozliczeniowy w korespondencji z odpowiednim kontem rozrachunkowym wynikajgcym
z faktury zakupu.

Podatek VAT nalezny scentralizowany uimuje si¢ wg czastkowych deklaracji VAT-7
jednostek organizacyjnych podlegajacych centralizacji podatku VAT wg odrebnych
przepiséw (w tym Urzedu Gminy w Gilowicach) : konto 280 Wn Rozliczenia podatku VAT
z jednostkami organizacyjnymi / konto 225-02-4-1 Ma podatek VAT scentralizowany
nalezny.

Podatek VAT naliczony scentralizowany ujmuje si¢ wg czastkowych deklaracji VAT-7
jednostek organizacyjnych podlegajacych centralizacji podatku VAT wg odrebnych
przepiséw (w tym Urzedu Gminy w Gilowicach): konto 225-02-4-2 Wn podatek VAT
scentralizowany naliczony / konto 280 Wn Rozliczenia podatku VAT z jednostkami
organizacyjnymi.

Przelew wewnetrznych rozrachunkéw z tytutlu podatku VAT wplaconego na rachunek
dochodéw Urzgdu wplywajacego na rachunek wydatkow budzetowych zgodnie z odrgbnymi
przepisami dotyczacymi centralizacji podatku VAT ujmuje sie:

Kwota w wysokosci podatku naliczonego za dany m-c:konto 130-02 Wn/konto281-02-1 Ma
Kwota w wysokoéci réznicy miedzy podatkiem naleznym a naliczonym za dany m-c:
konto 130-02 Wn/konto 280-01-08 Ma

Wplywy wewngtrznych rozrachunkéw z tytutu podatku VAT od jednostek organizacyjnych
objetych centralizacjg podatku VAT ujmuje sie:

konto130-02 Wn / konto 280 Ma — dana jednostka organizacyjna.

Operacja ksiggowa na koncie 130-02 Wn pomniejsza wydatek dotyczacy przelewu podatku
VAT scentralizowanego do Urzedu Skarbowego.

Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego ujmuje sig:

konto 225-02-4-1 Wn / konto 130-02 Ma.

W przypadku wplywow na rachunek dochodéw budzetowych Urzedu Gminy z tytutu podatku
VAT w wysoko$ci mniejszej niz konieczna do przekazania podatku VAT za dany m-c,
brakujacg kwote podatku VAT pokrywa sie z wydatkow budzetowych Urzedu Gminy.

Ksi¢gowania dotyczace platnosci split payment:
Ewidencja dochodéw:
Wplyw srodkdw na rachunek dochodéw dokonany w formie split payment ujmuje sig:



Konto 130-01-2 Wn dochody bez klasyfikacji / konto 201-3 Ma rozrachunki z odbiorcami
VAT iréwnolegle 130-03 Wn rachunek biezacy jednostki split payment / konto 130-01-2 Ma
dochody bez klasyfikacji.

Saldo konta 130 na rachunku split payment ewidencjonowane jest w ewidencji dochodéw:.

W przypadku wystepowania salda $rodkéw na rachunku split payment, przy operacji
dokonanej w ewidencji wydatkéw: przelew podatku VAT scentralizowanego do Urzedu
Skarbowego lub przelew faktury w formie split payment, w ewidencji dochodéw dokonuje sie
ksiggowania kwoty w wysokosci, ktéra system bankowy zaksigguje na rachunku split
payment: 281-01-1 Wn wewnetrzne rozrachunki z tytutu podatku VAT / 130-03 Ma rachunek
biezacy jednostki split payment. Operacja ta zmniejsza saldo $rodkéw na rachunku split
payment.

Ewidencja wydatkow:

W przypadku, gdy wystepuje saldo $rodkéw na rachunku split payment (ujmowane
w ewidencji dochodéw) przy dokonaniu przelewu podatku VAT scentralizowanego
do Urzgdu Skarbowego lub zaplaty faktury w formie split payment — kwota pobrana przez
system bankowy z rachunku split payment i zwrécona na rachunek wydatkow ujmowana jest
w ewidencji wydatkéw 130-02 Wn / 280-01-08 Ma Rozliczenia podatku VAT z jednostkami
organizacyjnymi - Urzad Gminy.

W pierwszej kolejnosei $rodki zgromadzone na rachunku split payment pokrywaja przelew
podatku VAT do Urzedu Skarbowego.

W przypadku, gdy na rachunku split payment wystepuje saldo $rodkéw i dokonywany jest
z rachunku biezacego jednostki przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego, system
bankowy pobiera z rachunku split payment srodki na pokrycie przelewu podatku VAT
w czgsei lub w calosci — w zaleznosei od wysokosci salda $rodkéw na rachunku
split payment.

W przypadku, gdy na rachunku split payment wystapi saldo $rodkéw w takiej wysokogci,
ze przelewy podatku VAT do Urzedu Skarbowego sa mniejsze i saldo $srodkéw na rachunky
split payment nie ulegnie likwidacji poprzez przelewy podatku VAT, skarbnik lub zastepca
skarbnika podejmuje decyzje o dokonaniu zaplaty faktur za zakupy towardw lub ustug
w formie split payment, w celu likwidacji salda $rodkéw na rachunku split payment.”.

Z uwagi na wprowadzenie konta 281 — wewngtrzne rozrachunki z tytutu podatku VAT, salda
kont pomocniczych konta 225 dotyczace podatku VAT jednostki wystepujace w bilansie
otwarcia 2019 roku, podlegaja przeksiegowaniu na konta pomocnicze konta 281 zgodnie
z trescig ekonomiczng danego konta pomocniczego.
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Zalgcznik Nr 6 do zarzgdzenia
Nr 27 /19 Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 2 stycznia 2019r.

Oprogramowanie autorstwa ZUI Rekord

a Ustawa o rachunkowo$ci

Przedmiotem niniejszego opracowania jest zebranie i usystematyzowanie zagadnien
zgodnosci informatycznych systeméw: Finansowo — Ksiggowego, Budzet, Srodki Trwate,
Faktura, Magazyn oraz systemu Placowego — Kadrowego autorstwa firmy REKORD ze
znowelizowang Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzegnia 1994 r.(zwang dalej ustawg).
Ustawa okresla precyzyjnie wymogi stawiane komputerowym systemom przetwarzania
danych w rachunkowosci.

1. System Finansowo — Ksiggowy:

System finansowo-ksiegowy (FK) jest pakietem programowym przeznaczonym do
obstugi sfery finansowo-ksiegowej w urzgdzie administracji samorzadowej lub panstwowej,
Wchodzi w sktad informatycznego systemu rachunkowosci, do ktérego mozna zaliczy¢
ponadto zasoby danych i organizacj¢ systemu, czyli tworzenie warunkéw do wdrozenia
systemu i jego prawidlowej eksploatacji.

Zaprojektowanie i wykonanie systemu FK przez firm¢ REKORD zapewnia jego pelng
zgodno$¢ z zasadami okreslanymi przez wspomniang wyzej ustawe, a zwlaszcza:

* istotno$¢ - zaspokajanie potrzeb informacyjnych uzytkownikow,

* wiarygodno$¢ - zachowanie rzetelnodci i bezblednosci prowadzonych ksigg,
uwzglednianie wszystkich operacji podlegajacych obowiazkowi ewidencii, dokumentacje
operacji prawidtowo sporzadzonymi zapisami, emitowanie informacji wynikowych,

 prawidiowo$¢ - zgodno$¢ prowadzenia rachunkowosci z normami i przepisami prawnymi,

® przejrzystos¢ - zaréwno co do prowadzenia ksigg jak i fatwosci prowadzenia kontroli,

* ochrong danych - narzedzia umozliwiajace zabezpieczanie informacji na noénikach
magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na nosniki trwate.

Kluczows funkcjg systemu stata si¢, w mysl ustawy, funkcja ksiggowania dziennikéw
i kontroli ich zgodnosci z ksiega gtéwng. W wyniku jej dziatania generowane sa dzienniki
czgsciowe, grupujace operacje gospodarcze wedlug ich rodzajow (art.13 i 14 ustawy).
Chronologiczne zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
W sposob ciagly. Ksiegowanie dziennikéw powoduje réwniez:
* ujmowanie w dzienniku wylacznie zapisow sprawdzonych (a nie tylko zarejestrowanych),
* niedostepnos¢ zbioru do modyfikacji poza wprowadzaniem dowodow korekt ksiegowych,
* kolejne numerowanie zapisow,
® automatyczng kontrole cigglosci zapisow obrotéw przenoszonych na konta ksiggi gtéwnej,

na konta analityczne oraz z rejestrow ksiggowych do dziennikéw.



Wydruk dziennika skiada si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej, jest sumowany na kolejnych stronach w sposéb ciagly w roku
obrotowym i oznaczony nazwa programu przetwarzania.

Funkcja "ksiggowanie dziennikéw" moze by¢ uruchamiana wielokrotnie w ciggu
miesigca obrotowego. Kazde jej uruchomienie powoduje zapis do dziennika z jednoczesng
blokadg mozliwosci korekty w rejestrach ksiggowych. Celem unikniecia ujmowania
w dziennikach zapiséw niesprawdzonych zaleca si¢ uruchamianie tej funkcji raz w miesigcu
przed wydrukiem zestawieni i zamknieciem miesigca.

Zgodnie z art.15 poz.2 ustawy zapisy na okreslonych kontach ksiggi glownej
dokonywane sg w kolejnosci chronologicznej. Podstawg uporzadkowania chronologicznego
jest data ksiggowania. Date te nalezy okresli¢ dla kazdego wprowadzanego dowodu; system
kontroluje czy wezytana data nie jest wezesniejsza od ostatnio wprowadzonej, oraz od daty
dokumentu.

W zestawieniach obrotow i sald (analitycznych i syntetycznych) wprowadzono pozycje
"obroty narastajaco od poczatku roku" (zamiast pozycji "obroty narastajaco od poczatku roku
tacznie z BO"). Bilans otwarcia na wyzej wymienionych zestawieniach ujmowany jest
w oddzielnej pozycji (art.18).

Ochrona danych. Nadawanie uprawnien

Wytyczne dotyczace ochrony danych przedstawiono w rozdziale 8 ustawy
o rachunkowosci. System ochrony danych nalezy rozpatrywaé w trzech aspektach: stworzenia
odpowiednich warunkow techniczno-organizacyjnych eksploatacji systemu, mechanizméw
programowych, oraz archiwowania i przechowywania danych.

Pierwsze z nich polegaja m.in. na zabezpieczeniu pomieszczen (ochrona
przeciwpozarowa, zasilanie elektryczne, dostep do pomieszczen), starannym doborze sprzetu,
zastosowaniu urzadzen zapewniajacych niezakl6cong prace komputera, np. bezprzerwowych
zasilaczy awaryjnych (UPS).

Program ogranicza dostep do danych migdzy innymi poprzez konieczno$é podania
hasta w momencie uruchamiania systemu. Hasto to jest przypisane konkretnemu
uzytkownikowi, Podczas wpisywania nie pojawia si¢ ono na ekranie. Ma to na celu
zabezpieczenie przed podpatrzeniem go przez osoby postronne.

Nierozerwalnie z symbolem uzytkownika i hastem wigze si¢ problem ograniczenia
dostgpu do niektorych funkcji systemu. Przy instalacji systemu nalezy zakodowaé ilosé
uzytkownikow, nadaé¢ im hasta oraz okregli¢ dostepnos¢ funkeji dla kazdego z nich. Dotyczy
to zaréwno funkeji ogélnych znajdujacych sie na najwyzszym "poziomie" systemu w tzw.
menu, jak i tych najbardziej szczegétowych przypisanych do poszczegélnych elementéw okna



tzw. komponentéw. System blokowania dostepu przydatny jest zwlaszcza w odniesieniu do
funkeji niosgcych z soba, jesli s3 wykonane w nieodpowiednim momencie lub przez
nieodpowiedzialnego operatora, niebezpieczefistwo utraty danych (np. zamykanie miesiaca
itp.). Z punktu widzenia zakresu posiadanych uprawnien dzieli si¢ uzytkownikéw na dwie
grupy: aktywnych i biernych. Status "aktywnego" pozwala na peing obstuge dostepnych
funkcji, natomiast uzytkownik "bierny" nie ma mozliwosci ingerencji w bazy danych pomimo
formalnej dostepnosci do okreslonych funkeji systemu. Oznacza to w praktyce, ze osoby
uprawnione do wykonywania tych samych funkeji programu r6znig si¢ zakresem dostepnych
dziatai. Np. jedna z nich moze zaré6wno dopisywa¢ pozycje do katalogu kontrahentéw lub
korygowa¢ zawarto$¢ juz istniejgcych, a druga tylko korygowaé¢ dane, przy czym obie
pozbawione sg prawa do usuwania pozycji.

Generalnie operacj¢ kodowania dostepu do systemu dokonuje osoba instalujaca
i wdrazajaca program. Dla uzytkownikéw zainteresowanych samodzielng obstugg uprawnien,
co jest uzasadnione zwlaszcza w przypadku pracy sieciowej, producent dostarcza program
kodujgcy (ADMIN) wraz z odpowiednim opisem.

Pozadane jest, aby administrator systemu sporzadzil wykaz o0s6b uprawnionych do
pracy z systemem podajgc nazwisko, kod, hasto oraz uprawnienia (spis funkcji dostepnych)
poszezegdlnych operatoréw. Dostep do tego typu dokumentu powinno posiadaé ograniczone
grono 0sob i korzysta¢ z niego w sytuacjach awaryjnych, np. podczas nieobecnogci
administratora. W przypadku, gdy operator podczas wywolywania systemu poda zty symbol
lub zle hasto, na ekranie pojawi sie stosowny komunikat.

Jesli podane hasto byto prawidtowe nastgpuje sprawdzenie czy uzytkownik o danym
kodzie juz nie pracuje w systemie.

Réwnolegle z ograniczeniami programowymi administrator systemu moze sterowaé
dostgpem do systemu za pomoca mechanizméw zawartych w stosowanym oprogramowaniu
sieciowym,

Istotnym problemem z punktu widzenia zachowania cigglosci pracy jest ochrona
i wlasciwe przechowywanie przetwarzanych danych. Pod pojeciem ochrony danych
rozumiane jest zabezpieczenie informacji przed dostgpem do nich o0séb niepowolanych,
atakze zapewnienie mozliwodci ich odzyskania w przypadku awarii systemu. Dla
zmniejszenia ryzyka ewentualnej utraty danych nalezy tworzyé kopie systemu, stanowigce
jego replike na dysku twardym, badz na innym noéniku, np. dyskietce, plycie CD lub tagmie
magnetycznej. Kopiowanie powinno odbywaé si¢. na inny dysk niz ten, na ktérym
eksploatowany jest system, np. w przypadku sieci, gdy katalog biezgcy znajduje si¢ na dysku
sieciowym, korzystne jest tworzenie kopii na dysku lokalnym jednej ze stacji roboczych.
Czgstotliwos¢ wykonywania kopii awaryjnych pozostaje do uznania uzytkownika. Przy
instalacji systemu tworzony jest zreguly katalog przeznaczony do przechowywania kopii
awaryjnej. Jego zawarto$é jest odnawiana w momencie kopiowania.

Jezeli w czasie awarii nastgpi uszkodzenie lub zniszczenie zbioréw z danymi nalezy
zwrécei¢ sig do producenta w celu ustalenia zakresu strat i przywrocenia funkcjonalnosci
programu. Moze zdarzy¢ si¢ jednak, ze jedynym rozwigzaniem staje si¢ odzyskanie danych



zkopii. Dlatego niezmiernie istotne jest czgste sporzadzanie tych kopii, co ogranicza do
minimum konieczno$¢ powtdrnego wprowadzania utraconych dokumentéw. Operacja ta
powinna by¢ traktowana jako ostateczno$é, bowiem jej wykonanie réwnoznaczne jest
z usunigciem zbioréw z katalogu z biezacymi danymi.

Wazne jest zabezpieczenie systemu przed wirusami, co wymaga instalacji
systematycznie aktualizowanych wersji programéw antywirusowych.

Istotnym elementem skladowym systemu informatycznego rachunkowosci jest
dokumentacja eksploatacyjna (czasami nazywana réwniez dokumentacja uzytkownika).
Instrukcja dostarczana kazdorazowo z systemem ma spelniaé rolg takiej dokumentacii.
Zawiera ona informacjg¢ zapoznajgce uzytkownika z:

* zakresem i funkcjami realizowanymi przez system,

algorytmami przetwarzania danych

zestawem informacji mozliwych do otrzymania za posrednictwem systemu,

zasadami ochrony danych,

powigzaniami migdzy podsystemami rachunkowosci i systemami wspolpracujacymi z
systemem FK,

* zasadami organizacji procesu wdroZenia systemu i Jjego biezacej eksploatacii.

Specyfikacja zbioréw

Informacje wprowadzane do systemu przez operatora oraz dane powstate jako wynik
dzialania programu zawarte sa w jednej bazie danych wspolnej dla wszystkich aplikacji
dzialajgcych u konkretnego uzytkownika. Jest to zintegrowana baza danych o nazwie
ORGAN.FDB - dla rachunkowosci budzetu gminy lub JEDNOSTKA.FDB - dla
rachunkowosci jednostki budzetowej. W ramach jej struktury wewnetrznej, ktora decyduje
o alokacji danych, wyréznia si¢ tzw. tabele. Cze$¢ z nich stanowi podstawowe elementy
systemu ksiggowego, zawierajgce najistotniejsze dane, cz¢s¢ natomiast to zbiory o znaczeniu
pomocniczym. Do tabel gtéwnych zaliczamy:

F_KSF stany ksiegowe i salda na kontach bilansowych

F_KSFP stany ksiggowe i salda na kontach pozabilansowych
F_KONTRAH transakcje dla kont rozrachunkowych

F_TRADOW naglowki dokumentéow

F_TRAXX pozycje dokumentow

F_TRAXXYV dane VAT

F_TRAFK szczegoly dot. pozycji dokumentow

F_TRABUD szczegoly dot. zapisdw budzetowych

F_TRAWS szczegOly dot. zapisow wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych

F_PLANKONT plan kont



Struktura tabel

Dla wybranych tabel zbioréw przedstawiono ponizej wykaz pél wraz z krotkim
opisem ich zawartosci.

Stany ksiggowe i salda na kontach bilansowych F_KSF
ROK rok obliczeniowy
MC przyjmuje wartosci 0..12.. (O=bilans otwarcia)
ODDZIAL  symbol oddziatu
KONTO symbol konta ksiggowego
STANWN  stan WN m-ca poprzedniego + obroty WN m-ca obliczeniowego
STANMA  stan MA m-ca poprzedniego + obroty MA m-ca
SALDOWN saldo WN konta
SALDOMA saldo MA konta
MCWN, MCMA, SKWN, SKMA permanentne 0, pola nieuzywane

Stany ksi¢gowe i salda na kontach pozabilansowych F_KSFP
Tabela tozsama strukturalnie i funkcjonalnie z F KSF

Transakcje dla kont rozliczeniowych F KONTRAH
ID KONTRAH identyfikator kontrahenta nadawany przez system

ID_TRAFK identyfikator transakcji wg F TRAFK

TRESCI1 nr rozrachunkowy

TRESC2 nr rozrachunkowy kontraktu

WARZAP znacznik rodzaju rozrachunku (0O=faktura, 1=zaptata)

DATA data rozrachunku (data faktury)

TERMIN termin platnosci lub Null

ZAPLATA data zaplaty lub Null

KWOTAWN warto$¢ transakcji WN

KWOTAMA wartos¢ transakcji MA

SYMBOL symbol kontrahenta

ID FRY id faktury wg systemu fakturowania

Nagléwki dokumentéw F TRADOW

ID_TRADOW unikalny, niewidoczny dla uzytkownika identyfikator rekordu

ROK rok obliczeniowy

ODDZIAL symbol oddzialu

REJESTR rejestr ksiegowy

TYP typ dokumentu ksiegowego

NUMER numer dokumentu w ramach typu

REJ NUMER numer dokumentu w ramach rejestru

DATA data ksiggowania

MC miesige obliczeniowy, w ciezar ktérego wprowadzono dokument

ZAKSIEG status  dokumentu (0-wprowadzony/zaimportowany, ~ 1-
zbilansowany, 2-zaksieg. wstepnie, 3-zaksigg. z dziennikami, -1-
niezbilansowany)



OPERATOR
ROK_BO

BIL
DATA_ZM
ID_SPRAWY

symbol operatora, ktory wprowadzil dokument

rok dokumentu rozliczeniowego podczas tworzenia BO na
podst. roku ubiegtego, dla dokumentéw biezacych: 0

wskaznik bilansowania si¢ dokumentu

data ostatniej zmiany nagtéwka dokumentu

identyfikator sprawy z modutu zarzadzania dokumentami
zwigzanej z dokumentem ksiegowym.

Pozycje dokumentéw F_TRAXX

ID_TRAXX
ID_TRADOW
DOWOD
DOWODDATA
OPIS
DZIENNIK
LP

POZABIL
DATA_ZAL
OPER_ZAL
DATA_ZM
OPERATOR

identyfikator pozycji nadany przez system
identyfikator, wg F TRADOW

nazwa dowodu zrédtowego

data dowodu Zrodlowego (np. data KP)

opis pozycji

Ip. dziennika

nr pozycji w dokumencie

dekret bilansowy (=0), pozabilansowy (=1)
data zalozenia pozycji

symbol operatora, ktéry wprowadzit pozycje
data ostatniej zmiany pozycji

symbol operatora, ktéry dokonat zmiany pozycji

Dane o pozycjach zawierajacych VAT F_ TRAXXV

ID_TRAXXV
ID_TRAXX
VATREJ
VATSTAW
VATDATA
FAKTURA
FAKTURADATA
KLIENT
NAZWA
ADRES

NIP

VATMC
VATROK
VATKOD

identyfikator pozycji nadany przez system
identyfikator, wg F_ TRAXX
numer rejestru VAT

stawka VAT

data obowiagzku podatkowego
numer faktury

data faktury

symbol kontrahenta

nazwa kontrahenta

adres kontrahenta

NIP kontrahenta

miesigc obowigzku podatkowego
rok obowigzku podatkowego
kod podatku VAT

Dane dotyczace pozycji F_ TRAFK
ID_TRAFK identyfikator nadawany przez system
ID_TRAXX identyfikator, wg F TRAXX
STRONA  ksiggowania (1=WN, 2=MA, 3=VAT WN, 4=VAT MA)
KONTO symbol konta
KWOTAWN kwota WN lub permanentne zero dla strony = 2 lub 4
KWOTAMA kwota MA lub permanentne zero dla strony =1 lub 3
KONTOPRZ konto przeciwstawne



Dane dotyczace zapiséw budzetowych F_TRABUD:

ID_TARBUD identyfikator nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator wg F TRAFK
SYMBOL symbol operacji budzetowej

DZIAL dziat klasyfikacji budzetowej

ROZDZIAL  rozdziat klasyfikacji budzetowej

PAR paragraf klasyfikacji budzetowe;j

POZ pozycja analityczna paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
DB symbol dysponenta

RODZ sposob finansowania

ZADANIE  symbol wg uktadu zadaniowego budzetu
KWOTAWN kwota WN

KWOTAMA kwota MA

OPIS opis pozycji budzetowe;

NR_UM ROZL numer rozliczeniowy umowy
NR_FRY ROZL numer rozliczeniowy faktury

Dane dotyczace zapisow wg klasyfikacji wydatkéw strukturalnych F TRAWS

ID_TRAWS identyfikator nadawany przez system
ID_TRAFK identyfikator wg F TRAFK

K1 symbol klasyfikacji wydatkéw strukturalnych — czgsc 1
K2 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — cze$é 2
K3 symbol klasyfikacji wydatkéw strukturalnych — czesé 3
K4 symbol klasyfikacji wydatkéw strukturalnych — czgsc 4
K5 symbol klasyfikacji wydatkow strukturalnych — czesé 5
OPIS opis pozycji

KWOTA kwota
SYMBOL  symbol operacji budzetowej, wg tabeli F TRABUD

Plan kont F_PLANKONT

ROK rok obliczeniowy

KONTO symbol konta

SYNI, SYN2, SYN3 cztony syntetyczne konta o dlugosci zadanej planem kont
ANAI1, ANA2, ANA3, cztony analityczne konta o dtugosci zadanej planem kont

ANA4, ANAS, ANA6

NAZWA nazwa konta

N Z wskaznik charakteru konta (0 — konto rozrachunkowe

naleznosci, 1- konto rozrachunkowe zobowigzaf, 2 —

konto nierozrachunkowe)

POZABIL wskaznik rodzaju konta (1 — konto pozabilansowe)

TYP wskaznik  mozliwosci  ksiegowania

syntetyczne bez mozliwosci  ksiegowania,

mozliwe tylko na konta analityczne)



