Zarzadzenie Nr 27/ 19
Wajta Gminy Gilowice
z dnia 2 stycznia 2019r.

w sprawie: zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci / Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zm./ oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz  panstwowych jednostek budzetowych majacych  siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych
/Dz.U.z2017r. poz. 1911/

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam obowigzek stosowania zasad polityki rachunkowosci, stanowiacych zalgeznik
Nr 1 do zrzgdzenia.

§2

1. Zobowigzuj¢ Skarbnika Gminy do biezacej aktualizacji ustalen zawartych w zasadach
polityki rachunkowosci, z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw i potrzeb
dziatalnoci oraz terminéw tych zmian.

2. Tres¢ zarzadzenia nalezy poda¢ do wiadomosci wszystkim  zainteresowanym
pracownikom Urzgdu Gminy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i pracownikom Urzedu Gminy
realizujgcym zadania objete zakresem zarzadzenia.



§ 4
1. Traca moc zarzadzenia Wojta Gminy Gilowice:

1) Nr 572/18 z dnia 2 stycznia 2018r. w sprawie zasad polityki rachunkowodci
Urzgdu Gminy w Gilowicach.

2) Nr 684/18 z dnia 30 lipca 2018r. w sprawie zmian w zarzadzeniu Nr 572/18 Wéjta
Gminy Gilowice z dnia 2 stycznia 2018r. w sprawie zasad polityki rachunkowosci
Urzedu Gminy w Gilowicach.

3) Nr 22/18 z dnia 28 grudnia 2018r. w sprawie zmian w zarzadzeniu Nr 572/18
Wojta Gminy Gilowice z dnia 2 stycznia 2018r. w sprawie zasad polityki
rachunkowosci Urzgdu Gminy w Gilowicach.

2. llekro¢ w innych wewngtrznych przepisach jednostki jest powolanie na zasady
polityki rachunkowosci obowigzujace w Urzedzie Gminy nalezy przez to rozumieé
zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu z ewentualnymi zmianami.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1 do zarzgdzenia
Nr 27/19 Wéjta Gminy Gilowice
z dnia 2 stycznia 2019r.

Zasady polityki rachunkowos$ci Urzedu Gminy w Gilowicach

ROZDZIAL I

Postanowienia ogolne

§1

1. Zasady polityki rachunkowosci zostaly opracowane na podstawie ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zm./.

2. Postanowienia zawarte w zasadach polityki rachunkowosci dotycza Urzedu Gminy
w Gilowicach.

3. Przyjete zasady polityki rachunkowosci nalezy stosowaé w sposdb ciaggly dokonujgc
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych,
wyceny aktywow i pasywow, w tym takze odpiséw umorzeniowych, ustalenia wyniku
finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych.

ROZDZIAL 11

Prowadzenie ksigg rachunkowych

§2

L. Podstawa prowadzenia rachunkowosci Budzetu Gminy jest Plan kont dla budzetu
gminy, stanowigcy zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 27/19 Wojta Gminy Gilowice
w sprawie zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach.

2 Podstawg prowadzenia rachunkowosci jednostek budzetowych jest Plan kont dla
jednostek budzetowych, stanowiacy zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 27/19 Wojta Gminy
Gilowice w sprawie zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach.

3. Wykaz kont analitycznych prowadzonych dla poszczegOlnych kont syntetycznych
budzetu gminy zawiera zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 27/19 Wéjta Gminy Gilowice
w sprawie zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach.

4. Wykaz kont analitycznych prowadzonych dla poszczegdlnych kont syntetycznych
jednostek budzetowych zawiera zalgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 27/19 Wojta Gminy
Gilowice w sprawie zasad polityki rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach.



§3

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzedu Gminy.

§4
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesige, kwartat, rok.

Ostateczne otwarcie i zamknigcie ksigg rachunkowych jednostek kontynuujacych
dziatalno$é powinno nastapi¢ 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za
rok obrotowy.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej / Dz. U. z 2018r. poz. 109 ze zm./
i rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych /Dz. U. z 2014r.
poz. 1773 ze zm./ sporzadza si¢ sprawozdania:
- za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania okreslone symbolem: Rb — 278,
Rb —288S.
- za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania okreslone symbolem: Rb — NDS,
Rb-27ZZ,Rb-50,Rb—Z, Rb—N, Rb - ZN.
- za rok sporzadza si¢ sprawozdania okreslone symbolem: Rb — ST, Rb — PDP,
Rb-UN, Rb-UZ.

W przypadku zmiany przepisow prawa w zakresie sporzadzania sprawozdan nalezy
sporzadzac sprawozdania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Dane do sprawozdania Rb-N jednostki. Diuznicy jednostki w zakresie naleznosci
budzetowych — podatkéw, optat, czynszow itp. klasyfikowani sg w ewidencji ksiggowe;j
wg grup ukltadu podmiotowego sprawozdania Rb-N.

Sprawozdanie Rb-N jednostki sporzadza si¢ na podstawie sprawozdan sporzadzanych
pomocniczo z poszezegdlnych ewidencji: podatek od nieruchomosci, rolny, lesny od 0séb
prawnych, podatek od nieruchomodci, rolny, lesny od oséb fizycznych, podatek od
srodkow transportowych od oséb fizycznych i prawnych, oplata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, pozostate rejestry naleznosci budzetowych - wg danych ujetych
w systemie ksiggowym z ewidencji dochodéw budzetowych jednostki »Zotowka
i depozyty wg sald kont 101 i 130, konto 201 wg poszczegdlnych grup kontrahentow, inne
konta rozrachunkowe wg kontrahentéw, z ewidencji wydatkow budzetowych ,,gotéwka
i depozyty” wg sald kont 101 i 130, inne naleznosci wg sald kont rozrachunkowych
(konta zespotu 2), z ewidencji budzetu (organu) depozyty wg salda konta 133, inne
naleznosci wg sald kont rozrachunkowych (224, 240, 250), naleznosci wynikajace
ze sprawozdan Rb-27 urzedéw skarbowych — naleznosci pozostate do zaplaty ogétem,
w tym zaleglosci — wykazywane sa w kwotach wynikajacych z tych sprawozdan
w sprawozdaniu Rb-N w ukfadzie podmiotowym w grupie gospodarstwa domowe (brak
wyczerpujgeych informacji na temat przynaleznosci do danej grupy dhuznikow), ukladzie
przedmiotowym: zalegtosci - naleznosci wymagalne, pozostate, naleznosci niewymagalne
— pozostate naleznosci, z tytutu podatkéw i sktadek na ubezp. spot.

Z zebranych w w/w sposéb danych sporzadza si¢ sprawozdanie Rb-N jednostki.

Do sporzadzenia sprawozdania Rb-N za IV kwartat, w celu wykazania danych w kategorii
depozyty sporzadza si¢ zestawienie danych zgodnie z objasnieniami wynikajgcymi



z rozporzadzenia MF w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych.

Sprawozdania zbiorcze Rb-27S, Rb-28S sporzadzane za miesiace, za ktore
nie przekazuje si¢ sprawozdan do Regionalnej Izby Obrachunkowej tj. za m-ce luty,
kwieciefi, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik sporzadza si¢ w terminie do 22-go dnia
miesigca nastgpujgcego po miesigcu, za ktéry sprawozdanie jest sporzadzane.
W przypadku, gdy termin sporzadzenia sprawozdania przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy — w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po tym dniu.

Z dziatalnosei urzedu sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia
ksigg rachunkowych ( dzien bilansowy ) tj. na dzien 31 grudnia.
Sprawozdanie finansowe obejmuje:

1) Bilans — wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
/Dz. U.z2017r. poz. 1911 /.

2) Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant poréwnawczy) -  wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 10 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jJednostek  budzetowych,  samorzadowych  zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2017r.
poz. 1911 /.

3) Zestawienie zmian w funduszu jednostki - wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik Nr 11 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2017r.
poz. 1911 /.

4) Informacj¢ dodatkowsg — wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 12
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej / Dz. U. z 2017r. poz. 1911 /.

8. Z wykonania budzetu gminy sporzadza si¢ bilans wg wzoru stanowigcego zalacznik
Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek



budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
/Dz. U. z2017r. poz. 1911 /.

9. Sprawozdanie finansowe gminy sklada si¢ z:

1) bilansu z wykonania budzetu gminy, zgodnie z zalgcznikiem Nr 7
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej / Dz. U. z 2017r. poz. 1911 /.

2) facznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek
budzetowych i zakladu budzetowego, zgodnie z =zalacznikiem Nr 5
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej / Dz. U. z 2017r. poz. 1911 /.

3) Iacznego rachunku zyskéw i strat obejmujgcego dane wynikajace z rachunkow
zyskow i strat jednostek budzetowych i zakladu budzetowego, zgodnie
z zalgcznikiem Nr 10 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2017r.
poz. 1911 /.

4) lgcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace
z zestawien zmian w funduszu jednostek budzetowych i zakladu budzetowego,
zgodnie z zalgcznikiem Nr 11 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2017
poz. 1911 /.

5) Informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji
dodatkowych samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych, zawierajacej informacje w zakresie ustalonym
w zalgczniku nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2017r.
poz. 1911 /.

§5

1) Ksiggi rachunkowe w urzgdzie prowadzone sa technikg komputerows.



2) Prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera okresla zatacznik Nr 6
do zarzadzenia.

3) Ksiggi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu oprogramowania REKORD wersja
FK 2231 Data rozpoczecia prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu
oprogramowania — 1 stycznia 2012r.

4) W ewidencji ksiggowej wyodrebnia sie:

DYSPONENCI:
000-Organ — ewidencja budzetu
001-Urzad Gminy — ewidencja jednostki

Wyodrebnione ewidencje ksi¢gowe poszczegélnych zadan, projektéw, w tym projektow
realizowanych przy udziale $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej prowadzi sie¢ poprzez
wprowadzenie nowych dysponentéw. Nowych dysponentéw wg zadan wprowadza sie
nadajgc kolejne numery 002, 003 itd. wg potrzeb wyodregbnienia ewidencji ksiegowej.

Wprowadza si¢ dysponentéw — urzedy skarbowe przekazujgce pobrane dochody
do Urzgdu Gminy (wykazane w informacji udostgpnianej w BIP na stronie podmiotowej
urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw finansow publicznych), kazdy urzad
skarbowy przekazujgcy pobrane dochody jako oddzielny dysponent.

Dysponent 401 — Urzad Skarbowy Zywiec
i kolejno numeracja 402, 403 itd. wg poszczegdlnych urzgdow skarbowych.

ODDZIALY KSIEGOWE:

Dla dysponentéw wprowadza sie oddziaty ksiegowe.

W ewidencji budzetu:

Dla dysponenta 000-Organ wprowadza si¢ oddziat ksiegowy:
001 — Organ

W ewidencji jednostki:

Dla dysponenta 001-Urzad Gminy — ewidencja jednostki wprowadza sie oddziaty:
001-Dochody

002-Wdatki

100-ZFSS

200-Depozyty

201-Lokaty terminowe

Dla wyodrgbnionych dysponentéw wg prowadzonych zadar, projektéw wprowadza sie
oddzialy ksiggowe, prowadzac ich numeracj¢ kolejno od numeru 400, 401, 402 itd.
wg potrzeb wyodrebnienia ewidencji ksiegowe;.

Dysponent6éw i oddzialy wyodrebnia sig wtedy, gdy na potrzeby realizacji zadania, projektu
otwiera si¢ odrgbny rachunek bankowy.

Wyodrebnione ewidencje ksiegowe dla poszczegdlnych zadan, projektéw stanowia integralng
czgs¢ ewidencji ksiegowej Urzedu i wehodzg w skiad sprawozdan Urzedu.



5) Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktére
tworza:

a) dziennik,
b) ksi¢ga gtéwna ( ewidencja syntetyczna ),
c) ksiegi pomocnicze ( ewidencja analityczna ) zgodnie z wykazem stanowiacym

zatgcznik Nr 4 1 5 do zarzadzenia Nr 27/19 Wojta Gminy w sprawie zasad polityki
rachunkowosci Urzedu Gminy w Gilowicach,

d) zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych,

e) wykaz sktadnikow aktywéw i pasywow (inwentarz).

6) Dziennik prowadzony jest w Sposéb nastepujacy:

a) zdarzenia jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
w nim chronologicznie,

b) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
Jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi  zatwierdzonymi dowodamj
ksiggowymi,

c) sumy zapisow ( obroty ) liczone sg w sposob ciagly,

d) jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gléwne;.

7) Dzienniki czg$ciowe prowadzone dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen,

dla kazdego rejestru w danym oddziale.

Wystepujace w jednostce dzienniki czgsciowe wg rejestrow:
Ewidencja budzetu :

[Lp. Dziennik (rejestr) Typ dokumentu
Symbol Nazwa Symbol Nazwa
1 001 ORGAN - wyciggi bankowe PK Polecenie
ksiegowania
WB Wyciag bankowy
2 002 ORGAN - polecenie ksiggowania | PK. Polecenie
ksiggowania
3 SPR Nota ze sprawozdan SPD Nota z dochodow
SPW Nota z wydatkéw
4 PLA Nota z planu ZBK Dokument planu
WG Dokument planu |
Ewidencja jednostki:
[ Lp. Dziennik (rejestr)
Symbol Nazwa
1 001 Wyciagi bankowe
2 002 Faktury zakupu
3 003 Polecenia ksiegowania
4 004 Raporty kasowe
5 005 Delegacje
6 006 Place
7 | ALK Alkohole
8 B1 Plan budzetowy




9 B2 Zaangazowanie z umow pr. DYSPONENT

10 | CMZ Opfata za korzystanie z cmentarza

11 | DEC Naleznosci z decyzji administracyjnych

12 | DYW | Wplywy z dywidendy

13 | FOS Wplywy z optlat za korzystanie ze srodowiska
14 | HIM Najem gruntu — imprezy w Gilowicach

15 | HKA Kanalizacje — raty

16 | HNA Najem lokali

17 | HNU Najem lokali w budynku Urzedu

18 | HTZ Trwaly zarzad

19 |HWG | Uzytkowanie wieczyste Gminy bez VAT

20 | HVG Uzytkowanie wieczyste Gminy z VAT

21 |HWO | Wodociag — raty

22 | HZG Dzierzawy gminy

23 | INN Inne oplaty

24 | Kl Raport kasowy 1 (wyplaty w kasie)

25 | KOl Koszty wychowania przedszkolnego — (80103)
26 | KO2 Koszty wychowania przedszkolnego — (80104)
27 | KAJ Kanalizacje — optata jednorazowa

28 |LOW | Czynsz dzierzawny za tereny towieckie

29 | MEM | Media pozostate

30 | MEU | Media Urzad

31 | ODP Gospodarka odpadami

32 | OPR Wplywy optlaty produktowe;

33 | OPT Wplywy z oplaty targowej

34 | OPS Oplata skarbowa

35 | PKM Przeksiegowania miesieczne

36 | PKR Przeksiggowania roczne

37 | PLA Place — naliczenie (nota)

38 | POZ Pozostate

39 | PO1 Pozostate

40 | PRO Prowizja podatku dochodowego

41 | PRZ Przystanki autobusowe

42 | REF Refaktury — rozliczenia lat ubiegtych

43 | RJ1 Podatek od nieruchomogci, rolny, lesny os. prawnych
44 | RR1 Podatek od nieruchomosci, rolny, leény os. fizycznych
45 | RT1 Podatek od $rodkéw transportowych os. fizycznych i prawnych
46 | RO1 Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi
47 | ST Srodki trwate

48 | UDO Wplywy oplaty za udostepnienie danych

49 | WOJ Wodociggi — optata jednorazowa

50 | WYS Wynajem sali

51 | ZW1 Zwrot kosztéw sadowych (70005)

52 | ZW2 Zwrot kosztéw sadowych (75023)

53 | ZV1 Zwrot podatku VAT (75023)

54 | ZV2 Zwrot podatku VAT (71035)

55 | ZV3 Zwrot podatku VAT (01010)
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Typy dokumentéw wystepujace w dziennikach:

Symbol Nazwa
DEL Delegacje

FA Faktura zakupu

LT Likwidacja §rodka trwalego

oT Przyjecie srodka trwalego

OTG Przyjecie srodka trwalego - gruntu

PK Polecenie ksiegowania ]
PLA Ptace

PT Przekazanie srodka trwatego

RK Raport kasowy

UMO Umowy

WB Wyciag bankowy

MW Dokument planu

ZW Zwigkszenie wartosci srodka trwalego
WG Dokument planu

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikéw czesciowych.”

Konta ksiegi gléwnej winny zawiera¢ zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym,
uwzgledniajge tre$¢ ekonomiczng kont zgodnie z zasada podwojnego zapisu.

Zapisow na okreslonym koncie ksiegi gléwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej,
przy rownoczesnym zarejestrowaniu w dzienniku.

§6

Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi glowne;:

1) srodkow trwatych, w tym takze $rodkéw trwalych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywania od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych,

2) pozostatych srodkéw trwatych,

3) zapasOw materialdw,

4) rozrachunkéw z kontrahentami,

5) rozrachunkéw z pracownikami,

6) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wlasne faktury i inne dowody,
ze szczegbdlowoscig niezbedng do celow podatkowych),

7) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

8) operacji gotéwkowych prowadzonych przez kasg,

9) krotkoterminowe papiery warto$ciowe — wedlug ceny nabycia, czyli
w warto$ci wydatkéw poniesionych na ich nabycie, )

10) srodki pienigzne — wedlug warto$ci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach
obcych winny zostac przeliczone na zlote polskie wedtug kursu NBP obowigzujacego
w tym dniu,

11) fundusze jednostki, fundusze celowe oraz inne fundusze specjalnego

przeznaczenia wedtug wartosci wynikajacej z salda dla konta, na ktérym sg ujmowane



1.

2.

§7

Ustala si¢ nastepujace zasady prowadzenia ksiag pomocniczych dla rzeczowych
sktadnikéw majatku obrotowego oraz pozostatych srodkéw trwatych ( wyposazenie ) jak:

i rzeczowe skladniki majatku obrotowego oraz pozostate $rodki trwale
( wyposazenia ) o wartosci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych i wyzszej niz 10 % wartosci $rodka
trwalego ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych —
ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa — odrebnie dla kazdego skladnika majatkowego
w jednostkach naturalnych i pienieznych,

2) pozostate Srodki trwate ( wyposazenia ) o matej wartosci uzytkowej, ktérych
jednostkowa cena nie przekracza 10 % wartosei srodka, ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych — tylko ewidencja ilosciowa
wg poszezegolnych skiadnikéw majgtkowych, natomiast o wartoéci, ktérych
jednostkowa cena nie przekracza kwoty 3 % wartosci $rodka trwalego nie ujmuje
si¢ w ewidencji

Materialy i towary shizace biezacemu utrzymaniu jednostki, a w szczegblnosci
materiaty biurowe, srodki czystoici, wyposazenie apteczki, druki i formularze,
wydawnictwa prasowe, drobne czgéci zamienne, paliwo tankowane bezposrednio do baku,
zwir, thuczen, piasek ( bezposrednio rozécielane na drogach ), wszelkie materiaty i sprzet
zakupione do usuwania czy zabezpieczenia w czasie klesk zywiotowych — beda
odpisywane w koszty w momencie ich zakupu.

Druki i formularze bedace drukami $cistego zarachowania po odpisaniu ich w koszty
w momencie zakupu, podlegaja ujeciu w ewidencji prowadzonej odrgbnie dla kazdego
rodzaju druku ( ksigzka drukow $cistego zarachowania ).

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyj ¢cia do uzywania, umarza sie:

1) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

2) srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placéwkach o$wiatowych,

3) odziez i umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) pozostate $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci
nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyijne $g uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich wartoci, w momencie oddania
do uzywania.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, za wyjatkiem programéw
komputerowych, umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenie $rodka trwatego
rozpoczyna si¢ w nastepnym miesigcu po przyjeciu go na stan.

Jednostka jest zwolniona z podatku dochodowego od 0séb prawnych i dlatego umarza
i amortyzuje $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres
roku.



Programy komputerowe umarza sie i amortyzuje rocznie w wysokosci 20 % wartosci
(art. 16m ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych ).

Roczna stawka amortyzacji dla prawa wieczystego uzytkowania gruntéw wynosi 5%.

§8

Zestawienie obrotow i sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, na podstawie zapiséw na kontach
ksiggi gtéwnej. Obroty tego zestawienia muszg by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzgdza si¢ zestawienie wszystkich kont
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikéw aktywow.

§9

Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe, ktore winny
zawiera¢ cechy okreslone w ustawie o rachunkowosci.

W' przypadku uzasadnionego braku mozliwogci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodoéw Zrodtowych, kierownik jednostki moze zezwolié na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksiegowych dowodow zastgpezych, sporzadzonych przez osoby
dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacii gospodarczych, ktérych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i usthug.

Przed dokonaniem operacji gospodarczej, ktéra ma by¢ udokumentowana dowodem
zastepczym, zainteresowana osoba Urzedu Gminy powinna uzyska¢ pozytywna opinie
skarbnika gminy w przedmiotowe] sprawie, zaakeeptowang przez kierownika jednostki
lub inng osobg przez niego wyznaczong do pelnienia obowigzkéw w  zakresie
rachunkowosci.

W przypadku, gdy jakakolwiek operacja gospodarcza dokumentowana jest wiecej niz
jednym dowodem, podstawe ujecia w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczej
stanowi oryginat dowodu ksiegowego otrzymanego od kontrahenta. Wyjatek stanowig
dowody wewnetrzne ( polecenia ksiggowania, noty ksiegowe ), jezeli nastepuje refundacja
naleznosci pomigdzy poszezegdlnymi kontami bankowymi. W tym przypadku oryginat
ksigguje si¢ w zbiorze dokumentow, ktorego dotyczy nalezno$é, a kopic w zbiorze,
w ktérym dokonuje sie zwrotu naleznosci.

§10

Faktury, rachunki , noty ksiegowe w okresie od m-ca stycznia do listopada,
wplywajace po 5-ciu dniach nastgpnego miesigca a dotyczace dokonanego miesigca
ujmuje si¢ na kontach rachunkowych w nastepnym miesiacu.

Ponoszone koszty ujmuje sie tylko na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow
iich rozliczenie”

Srodki pienig¢zne w drodze ewidenci onuje si¢ tylko na przetomie roku budzetowego,
z wylaczeniem Srodkéw pienieznych pobieranych w kasie Urzedu Gminy i
odprowadzanych do banku celem wplaty na rachunek bankowy oraz $rodkéw pienieznych
pobieranych w kasie Urzedu Gminy za pomocg karty platniczej za posrednictwem
terminala, ktére ewidencjonowane sg na biezgco.
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Ustalam  terminy przekazywania na rachunek budzety gminy dochodéw
zrealizowanych przez jednostki budzetowe:
1) w zakresie zadan wlasnych :
a) dochody pobrane na 20 dzien danego miesigca nalezy odprowadzi¢
do 25 dnia danego miesiaca,
b) dochody pobrane na ostatni dzies danego miesigca nalezy odprowadzié
do 5 dnia nastgpnego miesigca,
2) w zakresie realizacii przez jednostki zadaf zleconych z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych gminie odrebnymi ustawami :
a) dochody pobrane na 10 dzien danego miesigca nalezy przekazaé
do 12 dnia danego miesigca,
b) dochody pobrane na 20 dzien danego miesigca nalezy przekazaé do 22 dnia
danego miesiaca.
Dochody pobrane na dzien 31 grudnia i nieprzekazane w w/w terminach
nalezy przekazaé do 5 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym,
a gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia
roboczego po tym terminie.

5. Srodki na wydatki budzetowe dla jednostek budzetowych przekazywane s3 na
biezaco, w miare zapotrzebowania sktadanego przez jednostki w formie telefonicznej.

6. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa zadan realizowanych z udziatem dotacji celowych

z budzetu panstwa:

1) Ewidencje otrzymanych $rodkéw z tytutu dotacji celowej wyodrebnia sie
analitycznie wg klasyfikacji budzetowej, dodajac do numeru paragrafu klasyfikacji
budzetowe;j numeracje kolejno 1,2 itd. w cely wyodrebnienia otrzymanych
srodkéw wg poszezegblnych uméw,

2) Ewidencje realizowanych wydatkéw z udziatem dotacji celowej wyodrebnia sie
analitycznie wg klasyfikacji budzetowe;, gdzie do numeru paragrafu klasyfikacji
budzetowej dodaje si¢ numeracje kolejno 1 (wyodrgbnienie $rodkow wiasnych)
i 2 (wyodrebnienie $rodkéw dotacji). W przypadku realizacji wickszej ilosci zadan
W tej samej klasyfikacji budzetowe]j dodaje si¢ kolejno dla nastepnego zadania

numer 3 (wyodrebnienie $rodkéw wiasnych) i 4 (wyodrebnienie rodkéw dotacji)
itd.

ROZDZIAL 111

Metody wyceny aktywo6w i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego

§11

[ Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdb
nastepujacy:

1. $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedtug cen nabycia lub kosztgw
wytworzenia lub wartosci przeszacowane;j (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytuhi
trwalej utraty wartogci,

2. $rodki trwale w budowie - w wysokosci  ogétu  kosztow pozostajgcych
W bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy
z tytutu trwatej utraty wartosci,

11
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12.

II.

srodki trwale w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedhug wartosci godziwe;j
lub wyceny, a w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartodci godziwej z dnia
otrzymania lub w nizszej warto$ci okreslonej w umowie o przekazanie,

udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych
— wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
inwestycje krétkoterminowe — wedhug ceny nabycia lub ceny ( wartosci ) rynkowe;j,
rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedtug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagalnej zaplaty,

zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty,

krotkoterminowe papiery wartosciowe — wedlug ceny nabycia, czyli wartosci
wydatk6w poniesionych na ich nabycie, )

srodki pienigzne — wedlug wartosci nominalnej. Srodki pienigzne w walutach obcych
winny zosta¢ przeliczone na zlote polskie wedlug kursu sredniego NBP
obowigzujacego w tym dniu,

. fundusze jednostki, fundusze celowe oraz inne fundusze specjalnego przeznaczenia

wedtug warto$ci wynikajacej z salda Ma konta, na ktérym $3 ujmowane.

Dokonuje si¢ odpis6w aktualizujacych naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan
likwidacji lub w stan upadiosci. Dokonuje si¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci
przeterminowanych, gdzie okres zalegania z zaptatg wynosi powyzej 1 roku.

Metody ustalania wyniku finansowego.

1. Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw i strat, stanowigcym zatacznik Nr 10 do rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych, pafstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. z 2017r. poz. 1911 /,
na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow prowadzona jest na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie”.

Na wynik finansowy sklada si¢, zgodnie z rachunkiem zyskow i strat :
- wynik z dziatalnosci podstawowej,

- wynik z dziatalnosci operacyjnej,

- wynik brutto.

2. W ewidencji budzetu (organ) wynik z wykonania budzetu ustalany jest na koncie
961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych
w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych
memorialowo wydatkoéw niewygasajagcych z konicem roku, ewidencjonowanych na
odrebnych kontach odpowiednio: 901 »Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki
budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.
Wynik wykonania budzetu wykazywany jest w bilansie z wykonania budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego.

Operacje, ktére nie powoduja zwiekszenia dochodéw i wydatkow danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe) dotyczace przychodow i kosztow
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