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Zakup i dostawa artykuléw biurowych i pismiennych
do Urzedu Gminy Gilowice
na 2019 rok

Wg wykazu asortymentowo - ilosciowego

Fostepowanie wylgczone z zakresu przedmiotowego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowiest publicznych

Z wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza cene podpisana zostanie umowa

na okres 1 roku — zamowienia beda realizowane wg zapotrzebowania

I. ZAMAWIAJACY:

Gmina Gilowice,
ul. Krakowska 40, 34 — 322 Gilowice
REGON: 072182597; NIP: 553 — 249 —~ 29 - 28

Osoba do kontaktu:
Agnieszka Cygon, Marcin Salachna
338606163

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie ma na celu rozeznanie rynku w przedmiotowym zakresie oraz wybdr najkorzystniejszej
oferty.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest:

Zakup i dostawa artykutow biurowych | pismiennych
do Urzedu Gminy Gilowice
na 2019 rok

Wg wykazu asortymentowo — ilosciowego stanowigcy zatgcznik nr 2
do zapytania
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Jezeli w opisie przedmiotu zamdéwienia wskazano jakikolwiek znak towarowy, patent czy pochodzenie -
nalezy przyjac, ze wskazane patenty, znaki towarowe, pochodzenie okreé]ajq parametry techniczne,
eksploatacyjne, uzytkowe, co oznacza, ze zamawiajgcy dopuszcza zloienie oferty w tej czesc

przedmiotu zamdwienia o réwnowaznych parametrach technicznych, eksploatacyjnych i uzytkowych.

Wykonawca, ktéry powoluje sig na rozwigzania réwnowazne opisywanym przez zamawiajacego, jest
obowiazany wykazaé, Ze oferowane przez niego dostawy, spetniajg wymagania okreslone przez

zamawiajacego .

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotu zamowienia sukcesywnie od 02 stycznia 2019 r, do
dnia 31 grudnia 2019 r. wg zapotrzebowania zamawiajacego. Zamowienia beda skiadane

telefonicznie,

Materiaty muszg by¢ dostarczone na adres;

Urzad Gminy Gilowice
ul. Krakowska 40
34- 322 Gilowice

Warunki dostawy:
Dostawa musi nastapic w dni robocze w godzinach pracy Urzedu Gminy Gilowice tj:

Poniedziatek 7:00-17:00

Wtorek 7:00 - 15:00
Sroda 700 - 15:00
Czwartek 7:00 — 15:00
Piglek: 7:00—- 13:00

Koszt dostawy, wyladunku oraz wniesienia nalezy uwzglednic w cenie oferty.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg ponizsze warunki:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci objetej
przedmiotem zamowienia.

2) posiadajg doSwiadczenie w realizacji dostaw/ustug bedgcych przedmiotem zamdwienia..

3) dysponujg potencjatem technicznym umozliwiajacym reaiizacje zamowienia,
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4) dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.
5) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonania zaméwienia.

Ocena spetnienia w/w warunkdw zastanie dokonana na podstawie oswiadczenia Wykonawey —
zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VI. WARUNKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamowienia, mogg ubiegad sie Wykonawcy, wobec ktérych nie zachodza podstawy do
wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

2. W postepowaniu nie moga bra¢ udziatu Wykonawcy, ktérzy powigzani sg z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgeymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnos$ci  zwigzane z  przygotowaniem |
przeprowadzenlem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitalowo, w szczegdlnosci
poprzez:

1) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spdiki cywilnej lub spéiki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) pefnienie funkcji cztonka organu nadzorczege lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4} pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do dofgczenia do oferty wypetnionego
zatacznika nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. Oferty Wykonawcow, ktdrzy nie zioza
oswiadczenia — nie beda rozpatrywane.

3. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce, ktdry nie ztozy oswiadczenia
0 spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,

4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona,

VIL INFORMACJA O KRYTERIACH OCENY ORAZ WAGACH PUNKTOWYCH
LUB PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH
KRYTERIOW OCENY OFERTY

Kryteriami wyboru oferty beda:

1) cena ofertowa brutto — 90%
2) termin dostawy materiatéw od dnia ztoZzenia zamdwienia — 10%

VIIL OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. Zamawiajacy oceni oferte przyznajac punkty wg ponizszych uregulowan:;

1) Cena ofertowa brutto — 90 pkt.
Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:
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P — laczna ocena oferty w kryterium cena:

najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 90%

cena badanej oferty

2) Termin wykonania przedmiotu zamowienia ~ 10%

Wykonawca winien dostarczaé przedmiot zamodwienia sukcesywnie wg zapotrzebowania
Zmawiajacego po uprzednim ztozeniu zamowienia { telefonicznie )

Zamawiajgcy przydzieli punkty, wg ponizszego rozgraniczenia:

Termin dostawy Liczba przy.znanych punktc’:w:_
Lp. Zaméwionego towaru maksymalnie = 10, co stanowi
10% ogolnej oceny
1. 2 dni robocze od zlozenia zamowienia 10 pkt
2. 3 dni robocze od ziozenia zamdwlenia 5 pkt
3. 4 dni robocze od zloZenia zamdwienia 0 pkt

2, Za ofertg najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane zalgczniki,
ztozona przez Wykonawce speiniajgcege wszystkie warunki udzialu w postepowaniu i nie
podlegajgcego wykluczeniu oraz otrzyma najwyzszg liczbe punkdw, stanowigcg sume punktdw
uzyskanych w ramach wskazanych kryteridw, przy czym maksymalna liczba punktéw, mozliwych do
zdobycia w ramach ustalonych kryteriow oceny ofert wynosi 100,

3. Jezeli nie moZna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny | drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonaweow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

4, Wykonawcy skladajgcy oferly dodatkowe nie moga zaoferowad cen wyiszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

5. W przypadku gdy wartos¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie bedzie wyisza od
zaplanowanej w budzecie projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca,
ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte. W sytuacji gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na
zmniejszenie ceny wowczas Zamawiajacy odrzuci jego oferte i do negocjacji zaprosi Wykonawce,
ktdry przedstawit oferte oceniong jako druga. W przypadku braku innych ofert Zamawiajacy uzna
cate zapytanie ofertowe za nierozstrzygniete.

IX. INFORMACJE O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE 1 MIEJSCU
PODPISANIA UMOWY

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz zamieszczona na
stronie internetowej Zamawiajacego.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE
SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego, Urzad Gminy Gilowice ul.
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Krakowska 40 - sekretariat w terminie do dnia 28 grudnia 2018 roku do godz. 10:00.

Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

Gmina Gilow/ice
ul. Krakowska 40
34 -322 Gilowice

Oferta dotyczy:
Zapytania ofertowego Z0.1.2018 na:

Zakup i dostawe artykulow biurowych i pismiennych
do Urzedu Gminy Gilowice na 2019 rok
nie otwiera¢ przed dniem 28 grudnia 2018 r. godz. 10:10

2. Oferta winna byC przygotowana wylacznie na druku zalaczonego formularza ofertowego
wraz z zatgcznikami, podpisana i opieczetowana.

3. Oferta powinna by¢ czytelna i zZtozona w jezyku poiskim.

4. Termin: oferty nalezy sktada¢ najpéZniej do 28 grudnia 2018 r. do godziny 10.00.

5. O terminie ziozenia oferty, w tym réwniez przestanej poczta, decyduje data wplywu do

Zamawiajacego. Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

6. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 grudnia 2018 r. o godzinie 10:10.

7. W przypadku, gdy Wykonawca ziozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentow lub o$wiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sq inne bledy, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na uzupetnienie
oferty ze wskazaniem jej brakdw, informujgc jednoczeénie, ze nie usuniecie brakéw w
wyznaczonym terminie bedzie skutkowato nieuwzglednieniem oferty w czesci dotknietej wada lub
te7 odrzuceniem oferty jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajacy nie ma obowigzku
wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakéw dokumentéw, oswiadczen jezeli mimo ich ztozenia
oferta podlegataby odrzuceniu.

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewlasciwego oznakowania
koperty lub brak ktérejkolwiek z wymaganych informacji oraz za przestanie / ztozenie oferty w
innym miejscu niz wskazane w niniejszym zapytaniu.

XL. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN NIEZBEDNYCH DO
ZLOZENIA WRAZ Z OFERTA

Sktadajgc oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu:

1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu — zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego;

3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych - zatacznik nr 4;

4) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarcze;.
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XIL. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

[ 3N

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podawania przyczyn w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu
sporzgdzania niniejszego postepowania.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wzywania do wyjasnien tresci ztozonej oferty w przypadku

uzasadnionych watpliwosci co do jej treéci po stronie Zamawiajgcego, na kazdym etapie

postepowania.

XIL. 0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

1) w zakresie procedur - p. Marcin Salachna:
2) w sprawach merytorycznych - p. Agnieszka Cygon:

w dni robocze w godzinach pracy urzedu, tj.

Peniedzialtek 7:00— 17:00

Wtorek 700 —15:00
Sroda 7:00 - 15:00
Czwartek 7:00— 15:00
Pigtek: 7:00 - 13:00

Zatwierdzam:

W J T
Krzysztof Okrzesik




