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pow. Źyr'.;ieł:ili - woi. Ś!4:;kie Zarządzenie Nr 705/1'8
Wójta Gminy Gilowice

z dnia 07 września 201.8 r.

w sprawie ustanowienia pełnomocnika do spraw informatyki Gmirurej Komisji Wyborczej,
operatorów informatycznej obsługi obwodowych komisji wyborczych do
przeprowad zenia obsłęi informatyc znej oraz określenia ich szczegółowych
zakresów zadańw celu obsługi informatycznej naterenie Gminy Gilowice
w związku z rvyborami do rad gmin, rad powiatów, sejmików województw irad
dzielnic m. st. Warszawy orazw wyborach wójtów, burmistrzów i prezydentów
miast, zarządzonymi na dzien2l pażdziernika 2018 r.

Napodstawie $ 6 ust.1 uchwały Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia
2018 r. w sprawie warunków otaz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic
m. st. Warszawy orazw wyborach wójtów, burmistrzów i prezydentów miast

zarządzam, co następuj e:

s1
Ustalam pełnomocnika do spraw informatyki Gminnej Komisji Wyborczej w Gilowicach
odpowiedzialnego za szkolenie operatorów obsługi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych i wsparcie techniczne obsługi informatycznej w wyborach do rad gmin, rad
powiatów, sejmików województw i rad dzie|nic m. st. Warszawy oraz w wyborach wójtów,'
burmistrzów i prezydentów miast w osobie Pana Krzysztofa Czernek.

s2
Ustalam operatorów do przeprowadzenia obsługi informatycznej w wyborach do rad gmin,
rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach
wójtów, burmistrzów i prezydentów miast, zarządzonych na dziefi 2I paŻdziernika 2018 r.
w następującym składzie:

1) Pani Agnieszka Cygoń - obsługa obwodu Nr 1 w Rychwałdzie 
.

2) Pani Agnieszka Gąsiorek- obsługa obwodu Nr 2 w Gilowicach
3) Pani Agnieszka Luber - obsługa obwodu Nr 3 w Gilowicach

s3
Zadariapełnomocnika do Spraw informatyki TKW określa załącznikNr 1 do Zarządzenia.

s4
Zadania operatorów informatycznej obsługi obwodowych komisji wyborczych określa
zał'ącznik Nr 2 do Zarządzenia.

ss
Wykonanie zarządzenia powierzam pełnomocnikowi do spraw informatyki Gminnej Komisji
Wyborczej w Gilowicach. 
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Zarządzerue wchodzi w zycie z dniem p"dję"Ł.6
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Załącznik Nr 1

Zadania pelnomocnika do spraw informaĘki gminnej komisji wyborczej bądź zespołu
info rmaty cznego gwarantuj ącego o b słu gę tych komisj i wyb o rczych

I) udział w szkoleniu organizowanym przez zespół' informatyczny delegatury KBW;

f) wykonanie zadai pr zew idzianyLh w harmo no gramie te stu o gó lno kraj owe go ;

3) przygotowanie instalacji sprzętu i oprogramowania orazłączado sieci publicznej;

4) zabezpieczęnlę systemu informatyc znego przed nieuprawnionym dostępem;

5) znaj omo śó instrukcj i obsługi systemu informatyc Znego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznymprzez właściwe komórki
otganizacyjne urzędu gminy danych dotyczących podziału gminy na okręgi wyborcze (opis

\v granic,|iczbamandatów, krosy);

7) wsparcie wprowadzaniai aktualizacji w systemie informatycznymprzez właściwe komórki
organizacyjne urzędu gminy danych dotyczących obwodów głosowania i ich granic,Iiczby
uprawnionych do głosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
pełnomocnictw i Iiczbie wysłanych pakietów wyborczych;

8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatów na radnych;

9) rejestracja w systemie informatycznym kandydatów na wójta (burmistrza, prezydenta
miasta) - nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

10) sporządzanie projektów dokumentów rejestracyjnych, obwieszczen orazkart do
głosowania;

11) wprowadzenie do systemu informatycznego numerów list kandydatów nadanychprzez

\!. gminne/miejskie/dzielnicowekomisjev,ryborcze;

12) wprowadzanię do systemu informatycznego danych członków (kandydatów na członków)
obwodowych komisji wyborczych i zrktualizacją składów;

13) nadzornad operatorami inform atycznejobsługi obwodowych komisji wyborczych -

prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginów i haseł oraz szkolenie; 
1

14) dystrybucja oprogramowania i plików definicyjnychz danymivryborczymi dla obwodów
offline;

15) zgłaszanie uwag dotyczących działańasystemu informatyc Znego oraz meldunków o
gotowości do wyborów zespołowi informatycznemu delegatury KBW;

16) ustalenie, najpoźniej w przeddzien głosowania, z przewodniczącym
gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu głosowania;



I7) przygotowanie szablonów formularzy protokołów głosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokołów głosowania bądź jako protokoły w sytuacji
problemów z systemem informatycznym);

I8) ptzekazanie operatorom informatycznej obsługi obwodowych komisji wyborczych
nośników informatycznych, na których powinny zostać zapisane pliki z protokołami
głosowania w obwodzie;

19) nadzór nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osób ujętych w
spisie wyborców orM o |iczbie wydanych kart do głosowania (frekwencj i), danych z
protokołów przekazanta dokumentów między komisjami obwodowymi oraz danychz
protokołów głosowania w obwodzie;

20) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
głosowania w obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokołów głosowania w
obwodach przekazanychptzez przewodniczących obwodowych komisji wyborczych ds.
ustalenia wyników głosowania (w przypadku miast na prawach powiatu - również danych
dotyczących wyborów do sejmiku województwa);

21) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznęgo danych o wynikach
głosowania w obwodach w wyborach bezpośrednich wójtów, burmistrzów i prezydentów
miast z danymi z protokołów głosowania w obwodachprzekazanych przezprzewodniczących
obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wyników głosowania (nie dotyczy dzielnic
m.st. Warszary);

22)w s1.tuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwości wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, które zróitychprzyczynnie mogły tego dokonać;

23) sygnalizowanieprzewodniczącemxwłaściwej komisji wyborczej istotnych osttzeieioraz
niezgodnoś ci |iczby uprawnionych w protokołach głosowania w obwodzie ;

24) przygotowanie' wydrukowanie i przekazarie niezbędn ej |iczby egzemp|arzy projektów

zestawień wyników głosowania w okręgach wyborczych orazprojektu protokołu z wyborów
do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbędnej |iczby egzemplarzy projektu
protokołu wyników głosowania i wyników wyborów wójta (burmistrza,prezydenta miasta) -

nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

26) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w mieścię na prawach powiatu - sporządzente
projektu protokołu wyników głosowania na obszarze miasta (okręgu wyborczego) w
wyborach do sejmiku województwa)

27) ustalenie wyników wyborów do rady gminy/miasta/dzielnicy otaz wyników wyborów
wójta/burmistrza/prezydenta miasta (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszary) w systemie
informatycznymi 

t
28) w przypadku głosowania ponownego w wyborach wójta - ponowienie niezbędnyih

czynności (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszaw), f
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ZałącznikNr 2

Zadania op erato rów info rmaĘcznej ob słu gi obwo dowej komisj i wybo rczej

I) udział. w szkoleniu z zakresu obsługi systemu informatycznego;

2) wykonanię zadańprzewidzianych w harmonogramie testu ogólnokrajowego - jeśli będzie
onza\<ładał'udziaŁWzrLaczorLychbperótorów;

3) odbiór loginu i hasła słuzącego do logowania się do systemu informatycznęgo)

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostępu
do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania;

5) ustalenie zprzewodniczącymi obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
głosowania oraz obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wyników głosowania
harmonogramu pracy w dniu głosowania;

6) przekazartie, w trakcie głosowania' danych o liczbie osób ujętych w spisie wyborców oraz
o liczbie wydanych kart do głosowania (frekwencji), zgodnie zwytycznymi wskazanymi w
odrębnej uchwale Państwowej Komisji Wyborczej ;

7) wprowadzenie wszystkich danych orazumoiliwienie wydruku projektu protokołu
przekazania dokumentów obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wyników głosowania
przęz obwodow4 komisję ds. przeprowadzenia głosowania;

8) wprowadzeniewszystkich danych zawutychw projektach protokołów głosowarria
w obwodzie;

9) umożliwienie wydruku projektów protokołów głosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem błędów oruz ruportem ostrzeŻeń, ułatwiającymi sprawdzenie zgodności
arytmetycznej poprawności ustalenia wyników głosowania w obwodzie;

10) wprowadzenię danych z podpisanych protokołów głosowania do sieci plektronicznego
ptzekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokołów głosowania w postaci pliku na elektronicznym nośniku
danych;

12) w przypadku ponownego głosowania w wyborach wójta - ponowienie niezbędnych
czynności. 1
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